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MANUAL DE UTILIZARE

Permite evidenta simultana a maxim 999 societati comerciale sau unitati
bugetare platitoare sau nu de 7.V.A. (comeri, produciie, etc.). Documentele
primare sunt grupate pe note contabile.

Incarcarea acestora este usoard, informatiile penetrand in: notele
sintetice, centralizatoarele notelor, balaniele de verificare, balantele analitice
(pentru conturile urmarire pe parteneri sau pe gestiuni), jurnalele de 7.V.A.
(vanzari, cumparari pentru firma, cumparari de marfuri), registrul jurnal
general, registrele de casa, extrasele de cont, fisele de cont: sah, sintetice,
analitice (lunare / anuale), decontul de 7.V.A. , declaratia de impozit pe
profit, declaratii de buget, bilant s.a.

Toate acestea se pot vizualiza / lista, pe luna curenta sau orice perioada
anterioara (arhiva cu ultimii 5 ani).

Decontul de T.V.A., declaratile de buget bilantul pot fi listrate la
imprimanta si salvare pe discheta (transmitere electronica la Administatiile
financiare).

Sunt generate automat notele contabile de:

a) scadere din gestiune-marfuri;

b) inchidere conturide 7.V.A.;

c) inchidere venituri si cheltuieli;

d) inregistrare impozit pe profit.

Se pot incarca documente pe luna curenta si simultan, pe lunile
anterioare sau pe luna urmatoare celei curente. Corelatile multiple, care
permit eliminarea erorilor, precum si diverse setari completeaza
performantele programului EVCONT.
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IV. Schema bloc a ramificatiilor modulului EVCONT



1. GENERALITATI

1.1 Introducere

( j a instrument principal de cunoastere, gestiune si control al patrimoniului si al rezultatelor
obtinute, contabilitatea trebuie sa asigure Inregistrarea cronologicd si sistematica,
prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la situatia patrimoniald si

rezultatele obtinute, atit pentru necesitdtile proprii ale societdtilor comerciale, cat si in relatiile cu

clientii, furnizorii, bancile si alte persoane fizice si juridice.

Aceste complexe deziderate sunt realizate in conditii optime, din punct de vedere al calitatii si
operativititii, prin utilizarea sistemelor de prelucrare automati a datelor. in acest context se inscrie si
pachetul de programe EVCONT, destinat evidentei contabile sintetice si analitice. Singure sau in
cuplaj cu pachetele de programe complementare EVGECO, EVPERS, EVIMOB, programele
EVCONT reprezintd un instrument performant, usor de folosit, fiabil, care oferd satisfactii deosebite
numerosilor utilizatori, mai noi sau mai vechi. Printre acestia se pot enumera:

I) - sute de societdti comerciale cum ar fi: Alpex S.A. Pitesti, Argecom S.A. Pitesti, Aviatia
Utilitara S.A. Pitesti, Bella Conf S.R.L. Pitesti, Bilbobest S.R.L. Pitesti, Buzatu Company S.R.L.
Pitesti, Capsa S.R.L. Bucuresti, Carmen S.R.L. Pitesti, Comesad Depozit S.A. Pitesti, Company Tely
S.R.L. Pitesti, Conarg S.A. Pitesti, Foresta S.A. Curtea de Arges (Foresta), Deck Birotica Group
S R.L. Pitesti, Domus Construct Invest S.R.L. Pitesti, Drim Daniel S.R.L. Pitesti, Emco S.A. Pitesti,
Expres 95 Comimpex S.R.L. Buzoiesti, Haditon S.R.L. Barla, INCDBH S$tefanesti, Intens Prest S.R.L
Pitesti, Lira Star SR.L. Topoloveni, Modec Center Luc S.R.L.Pitesti, Muscelul S.A. Campulung,
Pentarom S.R.L. Céampulung, Rofi Covi S.R.L. Pitesti, San System S.R.L.Pitesti, Send 92
S.R.L.Pitesti, Vasicos Center S.R.L. Pitesti;

II) - Cooperative de consum: Colibasi, Mdrdcineni, Moraresti, Poiana Lacului;

III) —zeci de licee: Arta, Bratianu, Chimie, Dacia, Economic, Ind.Lemnului, Ind. CFR,
Ind.Petrol, Odobescu, Sanitar, Zinca din Pitesti, respectiv:Emil Racovitd, George Enescu, Tonitza s.a.
din Bucuresti;

IV) —alte unitdti bugetare: ADP Mioveni, Centrele de gradinite nr. 1 si 2 Pitesti, Centrul de
transfuzii sanguine Pitesti, Corpul Gardienilor Publici Pitesti, Spitalul T.B.C. s.a.;

V) - numerosi utilizatori individuali: contabili, contabili autorizati sau experti contabili.

1.2 Compatibilitati legislative

EVCONT respecta legea contabilitdtii nr. 82/1991, (publicata Tn Monitorul Oficial nr.
265/27.12.1991), Anexa la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3.055/2009 pentru aprobarea
Reglementarilor contabile conforme cu directivele europene regulamentul privind aplicarea Legii
contabilitatii, principiile contabilitdtii, planul de conturi general, criteriile minimale privind programele
informatice utilizate Tn activitatea financiard si contabild (asa cum sunt ele detaliate in Anexal la
OMEF nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile). Astfel:

e se asigura cuprinderea in procedurile de prelucrare a prevederilor reglementarilor in vigoare
precum si posibilitatea actualizarii acestora in functie de modificdrile intevenite in legislatie;

e se asigura protectia pachetelor de produse — program Tmpotriva accesului neautorizat,
realizindu-se confidentialitatea datelor Tn sistemul informatic prin parole;

e datele de intrare, intermediare sau de iesire sunt pastrate pe harddisc, in format normal sau
arhivat, precum si pe dischete, memorii stick (pen-drive), CD, in format arhivat;
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e se asigura prin diverse forme de colaborare cu firma producétoare, interventie operativa pentru
solutionarea eventualelor erori care pot sd apara in functionarea sistemului (prin telefon / Internet /
deplasare la sediul Infostar sau la sediul clientului);

e se asigurd posibilitatea unui control extern eficient cu privire la modul de functionare al
procedurilor de prelucrare si al operatiunilor economico — financiare inregistrate in contabilitate;

ese precizeazd clar sursa, continutul si apartenenta fiecdrei date, aceasta regdsindu-se in
continutul unui document scris, accesibil la dorinta;

e operatiunile efectuate sunt bazate pe documente justificative numerotate in ordine cronologica;

e se asigurd reluarea automata in calcul a soldurilor conturilor obtinute anterior;

e se asigura conservarea datelor pe o perioadd de timp care respectd articolul 25 din Legea
Contabilitatii nr. 82/1991;

e datele sunt arhivate pe harddisc pentru anul curent si anteriorii 4 ani (precum si pe perioade
oricat de vechi, prin crearea de periodica de duplicate) , cu posibilitate de acces imediat la acestea,
precum si pe dischete de 1,44MB sau pe dischete ZIP de 100/250 MB sau unitéti ,,pen-drive” de
diverse capacitdti, grupate pe ani, cu posibilitate de reintegrare 1n sistem, la dorinta;

ese asigurd preluarea elementelor constitutive ale inregistrarilor contabile: data efectudrii
inregistrarii, jurnalul (nota contabild) de origine in care se regdsesc inregistrarile contabile, numarul
curent al Tnregistrdrii in jurnalele de origine, numarul documentului justificativ sau contabil;

ese asigurd listdri clare, inteligibile si complete, care sda contind urmatoarele elemente de
identificare, in antet sau pe fiecare pagina, dupa caz: tipul documentului, denumirea unitatii, perioada la
care se referd informatia, datarea listarilor, paginarea cronologica, precizarea programului informatic si
a versiunii utilizate;

e se asigura respectarea continutului de informatii prevazute in machetele formulalelor aprobate
de Ministerul Finantelor;

e nu se permite suprimarea unui cont sau modificarea simbolului unui cont, daca acesta contine
inregistrari sau sold;

e sistemul de prelucrare poate fi de tip monopost sau multipost, monosocietate sau multisocietate,
eventual in retea de calculatoare;

e tipul de organizare pentru culegerea datelor este pe loturi, cu control ulterior;

e se permite culegerea unui numar nelimitat de inregistrari pentru operatiile contabile;
intretinerea, adaptarea legislativa, dezvoltarea produsului program. Procedurile de prelucrare a datelor
nu pot fi modificate de catre utilizatori.

1.3. Idei directoare

EVCONT permite evidenta simultand a maxim 999 societdti comerciale sau unitati bugetare -
eventual platitoare de T.V.A, pe baza principiilor contabilitdtii, utilizand initial planul de conturi
standard, conform cu normele in vigoare. Conturile pot fi ulterior dezvoltate arborescent in analitice
statice si dinamice.

1. Metoda de evidenta contabild este “Maestru - Sah”, documentele primare fiind grupate pe
note contabile. Initial, se propun sase note contabile predefinite:

Nota 1 - Incasiri/ Pliti prin casi;
Nota 2 - Incasiri/ Pliti prin banci;
Nota 3 — Receptii diverse;
Nota 4 — Vanzari diverse;
Nota 5 — State de plata;
Nota 6 — anegistréri diverse (ultima nota)
In conditiile respectirii acestei scheme, urmitoarele patru note sunt generate automat, la dorinti:
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Nota ultima +1 (7) — Scaderea din gestiune a marfurilor;
Nota ultimi +2 (8) — Inchiderea conturilor de T.V.A.;

Nota ultimi +3 (9) — Inchiderea veniturilor si cheltuielilor;
Nota ultima +4 (10) — Impozitul pe profit / venit.

OBSERVATIE: numirul si numele notelor utilizate pot fi definite particular de ciitre
utilizator.

2. Fiecare nota este formata dintr-o multime de documente primare. Fiecare document primar
contine una sau mai multe inregistrari contabile compuse;

3. Orice cont poate fi definit cu o dezvoltare analiticd dinamica , pe parteneri (exemplu: clienti,
furnizori, debitori, creditori) sau pe gestiuni (exemplu: conturile de mijloace fixe, stocuri, cheltuieli,
venituri). Intr-un asemenea caz se dispune de vizualiziri / listiri, de balante analitice ale acestor
conturi, precum si de fise de cont grupate pe parteneri / gestiuni, pentru orice perioada din ultimii 5 ani;

4. Inciircarea datelor din documente primare fiind operatia de durati a unei evidente contabile
lunare, s-au identificat structurile de formule contabile compuse asemandtoare. Ele au fost denumite
contari automate si reprezinti elementul de mare productivitate din secventa de incércare a
documentelor primare;

5. Ideea centrala a Intregii proiectdri a constituit-o accesibilitatea si usurinta In exploatare.
EVCONT are o structurd arborescentd a diverselor ramuri. Patrunderea in ramurile secundare se face
prin selectia denumirii ramurii In trei moduri:

e deplasarea cu fastele directionale verticale pana la pozitia selectata, apoi apdsarea tastei
<Enter>;

e actionarea direct a /iterei de comanda a acelei optiuni, care apare evidentiatd in altd
culoare;

e plasarea ‘cursorului “ MOUSE —ului pe linia ce corespunde comenzii dorite, apoi “clic” pe
tasta staingda a MOUSE — ului.

In continuare se va evidentia calea de a lansa o comandi prin sugerarea arborescenti a
succesiunii comenzilor pana la actiunea doritd. De exemplu pentru a vizualiza planul de conturi se
alege calea:

VIZUALIZARI + CORECTII 5
L ALTE VIZUALIZARI

P ANUL DE CONTURI

Toate cdile de selectie a unei comenzi se vor reprezenta plecand din fereastra principald a
programului. Revenirea cdtre aceasta se face tastand, eventual repetat, litera “T” ,selectand (prin
celelalte trei moduri sugerate) optiunea: “ Terminare” sau apasand tasta <ESC>

Putem de asemenea <ABANDONA> orice executie n curs (incarcare, prelucrare, vizualizare,
listare) apasand, eventual de mai multe ori, tasta <ESC>.
ATENTIE :

- Utilizarea tastei <ESC> permite iesirea rapidd dintr-o secventa in care am intrat (chiar
din greseald), DAR, daca suntem Intr-o secventd de incarcare date, acel document inca nefinalizat NU
VA FI SALVAT.

- Apasarea succesivad a tastei <ESC> permite iesirea succesiva (piramidald) din orice
,cotlon” al programului, pana la iesirea finala (in sistemul de operare:MS-DOS, WINDOWS);

6. In punctele (fierbinti) ale programului, in care utilizatorul trebuie si ia o decizie, si
introduca niste date de la tastatura sau sa selecteze intre niste optiuni, ajutorul este oferit sub forma
mesajului din partea inferioard a ecranului;

7. Validarea corectitudinii datelor introduse se face imediat dupd momentul tastarii.
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In toate secventele de incircare date (documente primare, note sintetice, solduri initiale balant,
conturi analitice, conturi pe gestiuni, plan conturi, listd note folosite, setari diverse, date personale) s-au
insotita de mesaje explicative.

O parte din corelafii (conditii obigatorii de Indeplinit) sunt la Tndemana utilizatorului, care le
poate verifica pe secventa:

VIZUALIZARI + CORECTII 5
L ALTE VIZUALIZARI

Y CORELATII DIVERSE

8. Optiunile au fost grupate pe criteriul efectului. Astfel, toate Tncarcarile se fac pe ramura
“Date diverse de incdrcat” , toate prelucrdrile periodice pe ramura “Prelucrari” majoritatea
vizualizarilor fiind grupate pe ramura Vizualizari + Corectii. Forma si continutul vizualizérilor de pe
aceastd ramurd diferd de optiunile similare de pe ramura Listdri, fiecare ramurd tindnd cont de
caracteristicile specifice ale dispozitivului periferic cdruia 1i sunt adresate: monitor (pentru
vizualizari), respectiv imprimanta (pentru listdri).

9. Toate listarile pot fi realizate:

- la imprimant4 , cu diverse versiuni, dependente si de imprimanta utilizata;

- pe ecran ( se previzualizeaza raportul foarte aproape de modul in care se va lista la imprimanta, cu
mentiunea ca formatul de listare pe ecran corespunde utilizarii unei imprimante de format A3 ;

- In « figier text » (pe unitatea + calea dorita de utilizator, sub un nume ales de acesta, se salveaza
raportul intr-un format « text » care permite apoi vizualizare / listare cu alte editoare de texte (cum ar fi
Word/WordPad etc.), eventual de pe alte calculatoare pe care nu sunt instalate programele
INFOSTAR ;

- In « Windows » intr-un format « text » editat direct in WordPad, de unde poate fi salvat, listat sau
transportat catre alte calculatoare, pe care nu sunt instalate programele INFOSTAR.

10. Facilitatea invdtdrii rapide a programului a determinat “colorarea” ramurilor de egald
departare fatd de fereastra principald cu aceleasi palete de culori, ceea ce creaza dupd un timp un
automatism legat de cunoasterea zonei de arborescenti 1in care se afli operatorul. In plus, in orice
secventd de program se precizeazd, pe linia a doua din partea superioara a ecranului, denumirea
secventei si a subsecventei curente. Alte informatii utile cu privire la actiunile desfasurate de operator
si preluate de program sunt afisate n diverse segmente ale programului, inclusiv prin contori grafici,
care vor sugera durata operatiunilor in curs.

11. Datele pot fi arhivate pentru o perioadd de 5 ani . Deci la inchiderea lunii decembrie, nu se
pierd datele anului anterior. Veti lucra in permanentd, la fiecare firma a cdrei contabilitate o realizati, pe
anul curent iar in arhiva vor fi pastrati anteriorii 4 ani. Puteti accesa cu scop de vizualizare/listare datele
acestor 5 ani si chiar cu scop de corectie date pe arhivele din anii: curent, respectiv anterior. Se poate
de asemenea duplica o firmd, creind o firmé-copie a unei firme existente (sub un cod diferit), daca se
doreste pastrarea arhivei Tn forma veche sau daca utilizatorul reorganizeaza contabilitatea masiv.

1.4. Prezentarea sumara a utilitatii si a performantelor programului

1. EVCONT poate fi utilizat pentru evidenta contabild a unei singure societdti comerciale /
regii autonome / unitdti bugetare mari , sau pentru contabilitatea simultand a maxim 999 firme cu
caracter divers, indiferent de dimensiune.

2. Se propune organizarea contabilitdtii prin gruparea tuturor documentelor primare pe note
contabile (jurnale), fiecare notd (jurnal), avand o caracteristicd specificd, documentele astfel reunite
avand o semnificatie comund. Fiecare document primeste in cadrul fiecdrei note un numar curent
(pozitie document), fiind asigurata astfel o cheie de regdsire usoara pentru orice inregistrare contabila.
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Documentele care nu se Tncadreaza in nici una din notele “specializate”, sau care reprezintd
stornari, regliri, corectii se vor include in ultima notd, denumiti de exemplu Inregistriri diverse.
Simbolul numeric si numele acestor note poate fi diferit, in special pentru unitdtile mari, depasind
cadrul celor sase note predefinite pentru operatiile standard de : casa, bancd, cumpdrdri, vanzari,
salarii, diverse. Nimic nu este “batut in cuie”. Unii utilizatori prefera ca nota nr. 1 sd reprezinte
operatii de CASA, altii, de BANCA, altii aloci note distincte pentru operatii cu CASE distincte sau cu
BANCI distincte, altii aloci notei 1 o cu totul altd semnificatie. Chiar si lista acestor note poate fi
variabila, putandu-se adauga sau elimina in listd diverse note, dar numar la inceputul lunii curente.
Nici generarea notelor automate nu este obligatorie. Dacd nu se doreste acest lucru, inregistrdrile cu
aceeasi semnificatie cu a notelor automate vor fi incluse, insi, obligatoriu in nota de I[nregistrdri
diverse (de obicei ultima noti definiti de utilizator). In felul acesta, numirul si numele notelor folosite
pot fi complet diferite pentru firme diferite, caz in care se sugereazd un plus de atentie la incarcare,
astfel incét fiecare document si ajungd in dosarul siu (adicid in nota contabild alocatd). In timpul
incarcarii documentelor primare, numele notei apare mereu pe ecran, pentru a preintimpina trimiterea
unei inregistrdri Intr-o altd notd contabila.

3. La Incdrcarea documentelor primare se solicitd un numdr maximal de informatii generale
despre document si apoi formulele contabile compuse asociate acestuia. Se vor completa, doar atatea
informatii cate se vor considera suficiente in scopul obtinerii unor rapoarte finale clare si usor de
analizat. Prin maniera de incarcare se urmareste regasirea usoara a oricdrei inregistrari in documentele
ce rezultd ca rapoarte finale, precum si posibilitatea dezvoltarii de situatii de sintezd sau analitice
specifice. Pentru operatiile cu T.V.A. programul de incdrcare contine ramuri aufomate de mare
productivitate.

4. Datele incarcate pot fi vizualizate si corectate Tn forma “brutd sau se pot vizualiza pentru
control diverse situatii de sinteza (registru de casa, extrase de cont, fise de cont, note sintetice, balanta
de verificare, balante analitice, corelatii diverse).

5. Imediat dupd Incdrcare sau In urma unor prelucrdri specifice se pot vizualiza / lista
urmadtoarele documente:

e balanta de verificare a conturilor, cu cinci egalitdti, cu totaluri pe clase de conturi, cu
sinteza arborescenta a conturilor;

e notele sintetice rezultate;

e centralizatoarele aferente notelor (gruparea la nivel de inregistrare primard a tuturor
incarcarilor, pe conturi principale si conturi corespondente). Nota sinteticd si centralizatorul acesteia
constituie oglinda fidela a introducerii initiale a datelor;

o registrul jurnal general (acesta este organizat ca o enumerare a inregistrarilor contabile
compuse generate in notele sintetice, totalul registrului fiind egal cu totalul rulajelor lunare debitoare si
creditoare din balanta de verificare);

e jurnalele pentru cumpdérdri de mdrfuri, respectiv cumpdrdri pentru nevoile firmei cu
detaliere pe cote de T.V.A;

o jurnalul pentru vanzdri, cu detalierea pe cote deT.V.A ;

o balantele analitice, pentru conturile urmadrite analitic pe parteneri sau pe gestiuni (in
balanta de verificare apare totalul acestor conturi);

e figele de cont analitice multilunare, in mai multe variante: pentru conturi oarecare, pentru
conturi dezvoltate analitic si urmadrite pe parteneri, pentru conturi dezvoltate analitic si urmarite pe
gestiuni. Pentru conturile dezvoltate analitic pe parteneri / gestiuni, sunt disponibile vizualizari / listari
selective, pentru un anumit partener (sau o anumita gestiune), in variantele multilunare;

e figele sintetice lunare / anuale (acestea grupeaza sinteza unui anumit cont ordonatd pe
note + conturi corespondente);

o figele sah [unare/anuale, inclusiv CARTEA MARE;

o registrul de casd pe zile / lund, pentru una sau mai multe casierii;

e extrasele de cont, grupate pe conturi si pe banci;

o formularul “Decont T.V.A.” (declaratia 300);
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o formularul “Declaratie de obligatii la bugetul de stat” (declaratia 100);

o formularul “Declaratie anuald pentru impozitul pe profit” , cu calculele complete ale
tuturor rubricilor, inclusiv pentru cheltuieli nedeductibile, credite fiscale;

o formularele de “Bilant”(F10), “Contul de profit si pierderi” (F20), "Date informative”
(F30), ,,Active imobilizate” (F40) .

o alte vizualizari / listari (planul de conturi, listele de codificare parteneri, formulele
utilizate la scaderea din gestiune a marfurilor).

Toate vizualizarile si listarile sunt adaptate continuu la modificérile legislative si pot fi

furnizate beneficiarilor programelor.

6. La terminarea evidentei contabile a lunii curente, dupa “inchiderea lunii” datele se arhiveaza.
Se poate reveni la datele arhivate pentru consultarea acestora, sau chiar pentru modificari, dacd nu au
fost generate si declarate intre timp rapoarte cu caracter ireversibil. Arhiva anului curent si a celor
anterior se realizeazd pe harddisc. Se pot face salvari de sigurantd ale datelor pe dischete, pe ZIP, pe
memorii stick (pen-drive-uri), in format arhivat. La sfarsitul fiecdrui an, copiile de pe dischetele anului
respectiv se depoziteaza in conditii de sigurantd. Pe unitdti pen-drive sau pe dischete ZIP se pot salva
arhivele succesive ale mai multor ani. Datele acestea pot fi ulterior reactivate in scop de consultare,
pentru orice perioadd anterioara anului curent, utilizdnd optiunea ,,Restaurare” a programului
EVCONT (cu prealabila salvare a datelor curente) .

7. Ramificarile de conturi :

Aveti un mecanism eficient de: dezvoltare, restrangere dezvoltari ale unor conturi
(creare/eliminare de analitice Tn balanta de verificare). Cititi detalii la capitolul legat de
dezvoltari/restrangeri ale planului de conturi.

8. EVCONT poate fi utilizat “in timp real” , pentru a incdrca datele “la zi”, chiar dacd se
definitiveaza inca contabilitatea lunii anterioare. Optiunea se genereaza pe ramificatia:

VIZUALIZARI+CORECTII )
L, ALTE VIZUALIZARI
L, SETARI

EEENS) ATE-LUNA URMATOARE

Ea determind posibilitatea Incarcérii “pe luna urmatoare”, adicd Tn avans fata de luna curentd a
evidentei contabile. Performanta aduce doua avantaje:

e se Incarca datele “la zi”’;

e dacai se doreste situatia unor conturi (evenual chiar urmadrite pe parteneri) “la zi” sau listarea
in timp real a registrelor de casa, extraselor de cont, jurnalelor de T.V.A., fise analitice, acest lucru
devine posibil.

9. EVCONT prezinta unele dezvoltari particulare, neincluse in oferta standard, cum ar fi:
Dubla urmadrire a conturilor pe parteneri + facturi, cu scadente de platd monitorizate;
Posibilitatea de asociere de penalitdti la neplata la scadenta;

Posibilitatea de a urmari vanzarile desfasurate in rate;

Posibilitatea de a subdiviza clientii dublu urmariti pe agenti de distributie;
Casa/banca 1n valuta;

Centralizare firme intr-o balantd de verificare unica;

e Parolarea accesului + monitorizarea Tncarcarilor/modificarilor de documente primare.

Cititi informatii suplimentare despre aceste optiuni in cadrul Anexei III, la finalul acestei
documentatii.

10. Pentru unitati bugetare, se poate tine evidenta executiei bugetare prin fisa de executie
bugetara si Anexa 7. De asemenea, se pot obtine formularele Cod 01 si Cod 02 de Bilant.

11. EVCONT este un program extrem de accesibil, usor de utilizat de cdtre oricine, fird vreo
pregitire anterioari in domeniul utilizirii calculatoarelor. Incercati, perseverati si 1l veti indrigi.
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1.5. Posibile interconexiuni cu alte aplicatii informatice ale firmei
Infostar Comprod S.R.L. - Pitesti

Acolo unde se doreste, evidenta contabild sinteticd si analiticd furnizatd de pachetul de
programe EVCONT poate fi completatd, alcatuindu-se un sistem integrat, cu urmatoarele programe:

1. EVGECO - EVidenta si GEstiune stocuri si COmercial
Pachetul de programe permite evidenta cantitativ-valorica a gestiunilor de materii prime,
materiale, obiecte de inventar, produse finite, marfuri (la pref de achizitie sau la pref cu amanutul).

Intrarile §i iesirile in/din gestiuni pot fi efectuate pe diverse cai: NIR, facturd fiscala,
bon de consum, raport de productie, aviz de insotire, proces verbal de modificare pret, bonuri (note)
de transfer, proces verbal de casare, $.a. Se pot vizualiza sau lista urmatoarele documente: receptii,
note de transfer, facturi fiscale, avize de insotire, bonuri de consum, centralizatoare de intrari / ieiri,
figse de magazie (pe orice interval din ultimii 5 ani, pe unul sau mai multe produse), balanfa analitica a
produselor, situatii stocuri, oferte, liste de inventar, numeroase rapoarte statistice $.a.

Cuplajul cu  EVCONT determind administrarea comuna a codificarilor de parteneri (pentru
conturile urmadrite pe parteneri), a codurilor de gestiuni, a planului de conturi. Modulul poate functiona
“In timp real”, ceea ce poate determina un decalaj al lunii curente de lucru fatd de programul de
contabilitate. Inregistririle contabile aferente operatiunilor de vAnziri — cumpdriri, altor operatiuni
implicate In evidenfa cantitativ — valoricd a stocurilor sunt “importate” in EVCONT din modulul
EVGECO la dorintd, originea importului fiind in datele lunii curente (dacd programele sunt in
sincronism) sau in arhiva programelor EVGECO.

2. EVPERS - EVidenta PERSonal sisalarizare.

Pachetul de programe permite evidenfa personalului salariat cu carte de munca sau cu
conventie civild. Se genereaza : statele de platd (de avans sau lichidare), centralizatoarele
statelor, borderourile retinerilor, fluturagii de salarii, nota contabild de salarii $.a., grupate pe
oricate subunitdli . Se calculeaza automat diverse elemente salariale: vechimea $i sporul de
vechime, indemnizatiile CO si CM, impozitul, diverse retineri $i sporuri, se pot face indexari.
Programul este actualizat cu prevederile ordonantei 7/2002 privind impozitul pe venitul global,
preluand si afigand, la dorin{a , informatiile cu privire la figele fiscale, cu posibilitatea depunerii la
sfargit de an a rezultatului inregistrarilor (in format electronic) la organele fiscale, cu prevederile Legii
19/2000 cu privire la modul de calcul, evidentiere, declarare (format electronic) a CAS, precum §i cu
prevederile legale privind modul de calcul $i raportare a fondului de somaj: 1 $i 2,5% (in format
electronic) $i cu prevederile Ord.158/17.11.2005 privind indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate.
Se poate utiliza pentru maxim 999 societafi, indiferent de dimensiune, autonom sau in cuplaj cu
EVCONT (caz in care exporta nota contabild). Arhiva contine ultimii 5 ani.

Cuplajul cu EVCONT determind administrarea comuna a codificdrii persoanelor retribuite
(daca In EVCONT exista conturi urmdrite analitic pe o listd de persoane fizice), a codurilor de
subunitdti (pentru defalcarea cheltuielilor aferente), a planului de conturi. Si acest modul functioneaza
“In timp real”, ceea ce poate determina un decalaj al lunii curente fata de programul de contabilitate.
Inregistririle contabile aferente statelor de plati sunt defalcate analitic pe persoane dacid anumite
conturi implicate sunt urmarite pe persoane, respectiv pe subunitdti, daca conturile de cheltuieli sunt
urmdrite pe subunitdti, fiind generate sub formd de Inregistrari specifice documentelor primare.
Totodatd se genereaza nota contabild sintetica, ceea ce permite evidentierea obligatiilor unitatii in
legatura cu salariile personalului. Aceste inregistrdri, la nivel de document primar si de nota sintetica,
sunt “/mportate”la dorintd, in EVCONT, din modulul EVPERS. Importul are ca origine datele lunii
curente sau arhiva programelor EVPERS. Aceastd arhiva poate fi consultatd pentru luni anterioare (se
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permit chiar reelaborari de state, consultari de date individuale, listari).

3. EVIMOB - EVidenta IMOBilizarilor corporale si necorporale.

Pachetul de programe realizeaza evidenfa multigestiune a imobilizdrilor corporale $i
necorporale. Actualizarile se fac prin secvenie de intrare / iegire automate (NIR, donatie,productie
proprie,casare, vanzare, dezasamblare), simultan in baza de date a imobilizarilor $i in nota
contabila aferentd (daca este efectuata cuplarea cu EVCONT).

Se calculeaza lunar amortismentele aferente, cu inregistrarea in nota contabild . Programul
permite asamblari/dezasamblari, urmarirea mijloacelor fixe prin trei modalitafi de amortizare: liniard,
degresiva, accelerata.

Se pot vizualiza sau lista: figsa mijlocului fix, intrarile - iegirile lunare/anuale, balanfa analitica,
balanta sintetica, totaluri pe grupe $i pe gestiuni, situatia amortismentelor, listele de inventar,
situatia reevaluarilor. Arhiva pe 5 ani.

Inregistrarile contabile, la nivel de document primar si de noti sintetici, sunt ,,importate” la
dorintd, in EVCONT, din modulul EVIMOB.

Modulul dorit este selectat la intrarea In program, imediat dupa alegerea firmei a carei
evidentd dorim sd o efectuam (fig.1):

4. ALOP— Alocare, Lichidare, Ordonantare si Hata

Pachetul de programme permite gestionarea bugetului institutiilor publice, realizand
documentele necesare efectuarii platilor (propunere, angajament, ordonantare). Bugetele, activitatile,
subactivitatile, articolele bugetare sunt comune cu cele din EVCONT. Coloana 4 a Anexei 7 din
modulul EVCONT este egala cu angajamentele efectuate in modulul ALOP.

Modulul dorit este selectat la intrarea in program, imediat dupa alegerea firmei a cérei
evidentd dorim sd o efectuam (fig.1 bis):

(+) EVIDENTA CONTABILA

( ) GESTIUNE+COMERCIAL

SELECTATI ( ) PERSONAL/SALARIZARE

( ) IMOBILIZARI DIVERSE

( ) TERMINARE ST TESIRE

Data ultimei actualizari: 17/12/20085 Fig. 1
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« ) EVIDENTA COWNTABILA

[ ) GESTIUNE 5I COMERCIAL

| |

( 3 IMOEILIZARI DIVERSE

) TERMINARE SI IESIRE

Fig.1bis
1.6. EVCONT - sistem deschis

EVCONT a fost proiectat pentru a raspunde cerintelor unei cat mai eficiente evidente
contabile in cazul uneia sau mai multor firme. Exploatarea de citre un numar considerabil de utilizatori
a relevat cerinte noi, posibilitatea ridicarii unor criterii de performanta, dezvoltarea unor noi optiuni. Cu
Totodatd 1n cazul marilor utilizatori, pot apdrea cerinte particulare, care vor determina adaptari
specifice.

De aceea EVCONT ramane un sistem deschis. Important este faptul cd o facilitate noud , creatd
ca urmare a cererii exprese a unui beneficiar, daca se dovedeste de utilitate generala, va fi introdusa la
toti ceilalti beneficiari cu care existd vreo forma de colaborare ulterioara instalarii.

1.7.  Cerinte impuse la instalare

1. Resurse hardware necesare pentru functionarea programelor EVCONT sunt:

a) calculator de performantele Pentium III sau mai bun cu:
- harddisc cu capacitate libera de cel putin 1 GB;
- memorie internd (RAM) de cel putin 256 MB - pentru Sistemul de operare Windows
98,Windows XP) sau cel putin 512 MB (preferabil 1 GB)-pentru Windows Vista;
- unitate floppydisc;
- preferabil port USB, pentru salvdrile pe PEN-DRIVE.

b) imprimantd matriciala A3 / A4 (preferabil A3 cu factor de compresie de 20 cpi in sistemul de
operare MS-DOS); daca se folosesc imprimante A4/A3 cu jet de cerneala cu cablu paralel, se
impune ca acestea sa aiba drivere pentru a functiona n sistemul de operare DOS, preferabil sa
aibd si posibilitatea de ,,Landscape” in S.O. MS-DOS, lucru intilnit mai ales la imprimantele
de tip HP, cum ar fi HP 920, 3820, 5550, 5652, 1210 etc.); pentru imprimantele cu port
U.S.B. (jet de cerneala sau laser) se va impune achizitionarea suplimentara a unei licente a
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programului DOS-PRN, care permite utilizarea in MS-DOS a imprimantelor care in mod
normal nu mai au aceasta facilitate. Consultati firma Infostar Tnainte de achizitionarea unei
imprimante cu destinatia de a lista rapoarte ale programului EVCONT.
¢) Un suport de memorie externa de tip memorie-stick, denumit si PEN-DRIVE.
2. Cerinte software:

a) Sistem de operare: Windows 98, 2000, XP, 2003, Vista etc.

b) Alte elemente soft : programul DOS-PRN, daci este utilizatd o imprimanta fara facilitéti
implicite de listare in S.O. MS-DOS.
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2. ELEMENTE DE iINCEPUT?

2.1 Cu ce incepem ? Lansare program.

P rogramele EVCONT sunt lansate din fereastra de bazd a sistemului de operare (cea care
contine “butonul” de ) prin pozitionarea MOUSE - ului pe “icoana” sub care
scrie “Evidentd contabild“ si realizarea unui “dublu clic” pe butonul stanga al MOUSE —ului sau
prin realizarea unui “ clic” simplu pe butonul stinga al MOUSE, urmat de apdsarea tastei <Enter>.

In momentul lansirii, apare un prim ecran de prezentare a programului EVCONT, cuprinzind
numele acestuia, numele firmei producitoare, versiunea de program etc.. In continuare se ajunge la
prima decizie: fixarea sau alegerea numelui pentru “operator calculator”. Fereastra de selectie contine
la prima intrare in program imaginea:

OPERATOR CALCULATOR

I
\\\ OPERATOR N O U ¥ /7/

Fig.2

Se tasteaza <Enter> si se inlocuiesc punctele cu numele (eventual si functia) celui care va
incirca datele. Acest nume va apidrea ulterior la rubrica “Intocmit” din subsolul listelor cu
centralizatoarele documentelor primare, respectiv al listelor cu notele sintetice. Un nou <Enter> va
declanga trecerea la secventa urmatoare a programului.

OBSERVATII:

1. Aceastd prima fereastra intdlnita este o fereastrd de selectie dintr-o listd de “obiecte
codificate”. In aceeasi manierd vor fi intilnite pretutindeni in program liste de selectie (sau numai de
vizualizare). Parcurgerea listei, in masura in care o parte a acesteia este ascunsa (fiind mai mare

decat dimensiunea ferestrei deschise) se face cu tastele directionale l sau chiar utilizdnd tastele
<Page Up> (pentru intoarcere catre inceputul listei cu o pagina), respectiv <Page Down> (pentru
avans in lista catre sfarsitul ei cu céte o pagind). O pagina este egald cu suprafata ferestrei In care apare
lista. Selectia uneia dintre optiunile din lista (dacd este o lista de selectie) se face pozitionand linia
mobila a ferestrei, avand culoare deosebitd de a celorlalte linii din lista, pe optiunea dorita, apoi
apdsand tasta <Enter>. Daca fereastra apare doar informativ ca o simpla vizualizare a unei liste sau a
unui raport, se abandoneaza vizualizarea apdsind <Enter> sau <Esc> farda vreo pozitionare
prealabila.

2. Ferestrele de selectie contin de obicei o ultimd linie, a carei selectare determina introducerea
unui element nou in listd. Se ajunge la aceastd linie parcurgand lista pana la sfarsitul ei, apasand tasta <
¥ > sau tasta <END>.

3. in ferestrele de selectie, elementele componente ale listei sunt codificate, dar utilizatorul nu
trebuie sd retind codul, pentru cd regdsirea unei pozitii se face simplu pe criteriul selectiei alfabetice.
Ordonarea alfabetica a listelor permite ca printr-o simpld apdsare pe tasta reprezentand prima literd a
denumirii, linia mobild sd ajunga la acea parte a listei in care prima literd este cea tastata. Apoi, dacd
mai este cazul, se continud deplasarea cu tastele directionale.

4. Nu uitati! De cite ori vi aflati in interiorul programului si trebuie s luati o decizie sau si

tastati ceva (undeva pe ecran, o linioara sau un mic dreptunghi clipesc “nervos”, asteptindu-va), cititi

mesajul de pe ultima linie (partea de jos a ecranului).
5. Cum tratati optiunile ferestrei initiale “OPERATOR CALCULATOR?”, la urmadtoarele intrari
in program?
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a. Daca numele operatorului este in listd, il selectdm (pozitionare pe acel nume si <Enter>).
Numele apare repetat intr-o fereastra “de scriere”. Aceastd fereastrd va permite sa corectati numele
dacd a fost scris eronat in listd. Dacd doriti sa eliminati numele selectat din listd, apdsati tasta <Del>
pani cand numele dispare. In acest caz se revine inapoi in listd pentru a selecta un alt nume de operator
sau pentru a incarca un nume nou. Dacd numele este scris corect, confirmati alegerea cu un nou
<Enter> .

b. Dacd numele operatorului care doreste sd Incarce date nu este in listd se apasd < ¥ > si
<Enter>, apoi in fereastra de scriere aparutd se completeaza noul nume.

6. Cum se completeazd o “fereastrd de scriere” (in care programul solicitd introducerea de catre
operator a unor date)? Este de fapt o simpla dactilografiere a unuia sau mai multor caractere (litere,
cifre, semne diverse: >,/ ,+). in zonele unde sunt permise numai introduceri de cifre, apar avertizari
sonore (dacd nu se respecta aceasta restrictie). Pentru o mai rapidd introducere a informatiilor se
recomanda:

e folosirea cifrelor de pe tastele numerice grupate in partea dreapta a tastaturii, inclusiv a tastei
<Enter> de langa acestea, dacd se introduc cu preponderenta informatii numerice;

e deplasarea “peste” un text scris se va face utilizand sdgetile directionale orizontale (pas cu
pas); ajungem mai repede la inceputul unui rand scris (daca nu suntem deja acolo) apasand tasta
<Home>, iar la sfarsitul randului apdsand tasta <End>;

e utilizati Tn mod adecvat tasta <Insert>. Aceasta are o functie de comutator. Prin apasarea ei
succesiva, “cursorul” care clipeste “nervos” pe ecran asteptand sa introduceti datele apare sub forma
unei linii orizontale sau a unui mic dreptunghi. In forma de “linie” cursorul se afli in modul
“inserare”. Un caracter lipsa va fi “inserat” in textul deja introdus prin simpla pozitionare a cursorului
pe caracterul inaintea ciruia se doreste ,jinserarea” (strecurarea) elementelor lipsi. In formatul
“dreptunghi” , cursorul permite “scriere peste” caracterul pe care se pozitioneaza;

e stergerea caracterelor se poate face prin pozitionarea cursorului: a) pe caracterul de sters cu
actionarea tastei <Del>; b) dupd caracterul de sters, cu actionarea tastei <Backspace>, uneori
simbolizati «— ;

e daca se doreste stergerea intregului rind mai rapid, ne pozitiondm la Tnceputul randului (cu
<Home>), apoi apasam simultan <Shift> si <End> (rndul astfel va fi “marcat”). Prin apasarea tastei

<Del> disEare informatia de pe intreaga zond marcata;

Dupa completarea informatiilor dintr-o fereastra de “scriere” (dimensiunea normala a acesteia
este de cel mult un rand), se trece mai departe, tastind <Enter>. NU INSA si dacd informatia scrisi a
“umplut “ complet zona de scriere. In acest caz , trecerea este automati, fiind insotiti de o avertizare
sonord. Apdsarea in acest caz a tastei <Enter> este nu numai inutild, ci chiar ddundtoare pentru ca se
avanseaza cu Incd un pas in program, poate chiar intr-o directie nedorita. Si, apropo, nu uitati prea mult
degetele pe o tasta. Calculatorul va interpreta aceasta ca o apdsare repetata si va actiona in consecintd.
Deci tastarea va fi scurtd si suficient de ferma!;
e daca totusi ati apdsat eronat, nu disperati. “Mergeti” inainte (nu oriunde se poate merge
“Inapoi”), pana cand Intalniti un mesaj de iesire (cu sau fara “salvarea” deciziel anterioare).

2.2 Dorim sa “tinem” contabilitatea unei firme. Cum o adaugam in lista
de firme ? Cum ii corectam sau completam datele de identificare ?
Cum o eliminam din calculatorul nostru ?

2.2.1. In momentul depisirii etapei de selectie a operatorului, programul intri in prima fereastrd de
optiuni, cu patru ramuri :
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<<SELECTATI OPTIUNEA>>

<< FIRMA EXKISTENTA >
N

Fig.3

In toate ferestrele de acest fel, alegerea caii dorite se face in cele trei moduri:

e se deplaseazd linia mobild de selectie (cu ajutorul tastelor directionale verticale l ,T)
pana la optiunea dorita si se tasteaza <Enter> sau,

e se tasteaza direct litera de lansare a comenzii sau,

e se pozitioneazda MOUSE —ul pe linia comenzii si se tasteaza “clic” pe butonul stanga al
MOUSE - ului.
2.2.2. Daci dorim si tinem contabilitatea unei firme noi, evident vom alege optiunea: “FIRMA
NOUA¥. Aceasti selectie ne introduce intr-o fereastrd de scriere cu mai multe linii orizontale in care se
completeazd datele esentiale de identificare a firmei noi, pe care Tn acest moment o addaugati in lista de
firme.

COMPLETATI / MODIFICATI DATELE FIRMEI
Cod 115

Tip firma  RIEAMILE

(M ale -emEUROPA S.R.L.

Localitate [WNISINN

Judet (G DR 1 23456

gz MHORIA, CLOSCA ST CRISAN Ne. 1B
 Apart. MAN Ftaj %

=0 RS SEUROPABEUROPA . RO
Telefonul i
Codul fiscal LUNA CURENTA: [

ANUL CURENT :pdfli[s

Nr.reg.comert

Cod CAEN

Tip intrepr.

LENERBCR PITESTI SRSEIEENSUC. PRUNDU
R 030RNCB1350000000750002

CORECT??

Tastati <@>="80C.COM." sau <1>="AS.FAM. ° sau completatilpt.alte cazuri)! Fig.4

Cateva observatii cu privire la modul de completare a elementelor de identificare a firmei
respective vor fi utile si in alte secvente asemdnatoare ale programului:
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* Cod firma: ese un simbol numeric de la 1 la 999. Odata ales, defineste numele subdirectorului
in care se vor regdsi datele de contabilitate ale firmei nou create. Cu observatia cd EVCIR este
numele directorului “radacind* al programului EVCONT, orice firma cu codul i (alocat in momentul
credrii acesteia pe ramura FIRMA NOUA) se va regisi pe subdirectorul EVCi al directorului
principal. Apare astfel in organigrama interna a programului arborescenta:

EVCIR——» EVCl - firmacucod 1
—» EVC2 - firmacucod 2

—» EVC7/ - firmacucodi
—> EVC999 - firma cu cod 999

Codul poate fi alocat la intamplare, dupa o logica fixata de utilizator. Programul nu permite
insd repetarea unui cod deja alocat unei firme existente;
* Numele firmei: identificarea usoard a unei firme, in special in listele de selectie In care
aceasta apare ordonata alfabetic, a determinat subdivizarea denumirii acesteia n trei elemente distincte:
a) tip firma, este de fapt prefixul asezat inaintea denumirii propriu-zise. Acest prefix poate fi
selectat fard dactilografierea efectivda a numelui sdu (vezi mesajul ajutdtor de pe ultima linie a
ecranului), prin coduri numerice inlocuitoare. Astfel, prefixele uzual intalnite au fost identificate prin 0
= “SOC.COM.”, 1 = “AS. FAM”. Separarea prefixului din denumire determina ca, intr-o ordonare
alfabetica dupa denumiri, firmele sa nu aparda in majoritatea lor la litera S (cele mai multe fiind
societdti comerciale), ci fiecare la litera cu care Tncepe denumirea propriu-zisa;
b) numele firmei se introduce cat mai complet, pentru a preveni confuziile in cazul existentei
a douad firme cu nume asemanatoare;
c) localitatea firmei se completeazd 1n aceeasi manierd, codificatd ca si tipul firmei
(exemplu: O = Pitesti, 1 = Bucuresti, 2 = Campulung, s.a.).

OBSERVATIE:

Prin aceastd divizare a denumirii firmei se asigurd, in situatia unei completiri a celor trei
elemente, identificarea fara erori a firmei dorite. Se pot distinge firme cu nume identice dacd este
completatd si localitatea. Exempu: Soc. Com. Europa Pitesti, A.S. FAM. Europa Pitesti, Soc. Com.
Europa Targoviste, vor fi corect identificate, in timp ce completarea partiald doar a numelui propriu-zis
ar crea evident confuzii;

* Celelalte elemente de identificare a firmei se vor completa in concordantd cu mesajele
ajutatoare aferente. Ele pot fi completate si ulterior, dacd nu se cunosc in momentul Infiintérii firmei
noi.

2.2.3. Completarea / corectarea datelor de identificare a firmei se face in douda moduri:
a) Parcurgand secventa (cu punct de plecare din fereastra initiald a programului):

MODIFICARI / $TERGERI FIRMA

SIMODIFICARI

b) Parcurgdnd secventa (cu punct de plecare in ecranul principal “EVCONT”):

VIZUALIZARI + CORECTII 5
L ALTE VIZUALIZARI
S DATE PERSONALE FIRMA
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Ambele metode plaseaza utilizatorul in aceeasi fereastrd de scriere a datelor de identificare a
firmei (v. fig.4) cu posibilitatea efectudrii unor corectii / completdri, acolo unde este cazul.

OBSERVATIE: se parcurg succesiv liniile de scriere a datelor de identificare a firmei

utilizand tastele <Enter>, | si chiar | (pentru a reveni la o linie superioara deja parcursa).
2.2.4. Luna, anul nceperii evidentei contabile pentru noua firma.

este elementul cel mai important , care trebuie corect completat. Este vorba de
luna cand evidenta contabila a firmei incepe si fie realizatd prima oara cu programele EVCONT (deci
nu se referd si nu are legdtura cu luna de infiintare a firmei) . Daca totusi acest element este introdus
eronat si se trece si de intrebarea de confirmare de corectitudine a datelor introduse, se revine in prima
fereastra de selectie a programului si se sterge firma din evidenta .

2.2.5. Eliminarea firmei din evidenta se realizeaza pe secventa:

MODIFICARI / STERGERI FIRMA
e JSTERGERI

Apoi se revine pe ramura “FIRMA NOUA* si se recreeazi structura initiald a acestei firme,
reincarcandu-i toate elementele de identificare. Aceeasi secventa se va utiliza ori de cate ori se doreste
stergerea completa din evidentd a unei firme (un patron cdruia i-am tinut pana acum evidenta este “rau
platnic” sau este vorba de o evidentd ocazionald efectuata doar la nivel de balantd, In beneficiul unui
coleg s.a.). Stergerea fiind in general un element dintre cele mai distructive, programul cere in mai
multe etape confirmarea corectitudinii optiunii de stergere. Datele acelei firme pot fi, in prealabil,
salvate pe discheti sau pe un alt suport. In acest caz confirmarea restauririi datelor salvate se poate face
numai daci codul alocat firmei sterse este rezervat (nu este ulterior alocat altei firme). In acest caz
restaurarea se face astfel: se creaza din nou firma ca “Firma noua®, alocandu-i acelasi cod firmd gi
stabilind ca luna si an curent pentru firma noud chiar luna si anul din momentul stergerii firmei.
Apoi se introduce discheta sau un alt suport pe care s-a efectuat salvarea si se parcurge secventa:

SETARI/SALVARI + RESTAURARI

| MIRESTAURARI

2.3. Cumtrecem de la o evidenta contabila a unei firme la alta ?

Dupa crearea firmei noi si confirmarea corectitudinii datelor de identificare ale acesteia,
programul trece in fereastra principald de selectie a modulului dorit (fig.1). Alegand optiunea
EVIDENTA CONTABILA, se intri in meniul principal al modulului EVCONT (fig. 6).

De aici se porneste in oricare din directiile prioritare (incarcare date, prelucrdri, vizualizari,
listari, evidente anterioare) si aici se revine de pe oricare din ramurile secundare ale arborescentei
programului, atunci cand se doreste schimbarea ramurii (vezi schema bloc a EVCONT).

Alegerea optiunii TERMINARE din fereastra principala de selectie a modulelor (fig.1), determina
posibilitatea iesirii cdtre sistemul de operare Windows (parasire efectiva a aplicatiei EVCONT ) sau
trecerea la 0 ALTA FIRMA , pentru a efectua operatiuni intr-o alti evidenti contabild. Pe varianta
ALTA FIRMA se revine la selectia OPERATOR CALCULATOR - v.fig.2 (daca sunt mai multi) sau
direct la fereastra initiald de selectie (fig. 3), cu optiunile : firmd existentd, firmad noua, modificari /
stergeri, setari/salvdri+restaurari.
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Selectand optiunea FIRMA EXISTENTA, apare o fereastrd de selectie a firmelor deja create,
pentru care se pot realiza evidente contabile distincte. Fereastra ofera informatii sumare despre
modulele in functiune si situatia lunii curente, respectiv a arhivelor:

Hodule—— una crt—T—Arhive
EYCONT 12.2005 | 2001-2004
EVGECO A1.26006 | 2002-2005

EVPERS 12.2005 | 2001-2004
EVIMOB 12.2005 | 2004-2004

SELECTATLI UNA DIN FIRMELE ( evidenta in : RON )

Numele firmei——— 1l ocalitate——Cod

CONARG
CURTEA DE ARGES FORESTA SA | CURTEA DE ARGES 3
DECK BIR. GR 201
INFOSTAR COMPROD 1999 220
INFOSTAR COMPROD 2001 221
INFOSTAR COMPROD 2802 222
INFOSTAR SOFTYARE-2002 212
SChvy PITESTI 101
\CHI DR.LUTZ EMIL 125
\CONARG STEFANESTI 110
\INFOSTAR COMPROD SRL PITESTI 122

Fig.5
Se alege firma doritd. Apoi tastind <Enter> se pdtrunde in ecranul principal al EVCONT:

SOC.COM. INFOSTAR COMPRO PITESTI 12.2005

L UNI [ I I N A N CONTABILITATE
06/12/2005 .-I NFUF

18:55:92
SRR C O NTABILA

<<DH%E DIVERSE DE INCARCAT

MODALITATI DE_SELECTIE:::

Utilizati tasta evidentiata sad
tastele tl+<Enter> sau < Mouse>

Fig.6

In partea superioard, pe prima linie a ecranului apare scris, 1n orice secventd a programului numele
firmei pentru care se realizeaza evidenta contabild si Juna, anul curent (acesta diferd in general, de la
o firma la alta).
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2.4. Firma MODEL ? Ce o mai fi si asta ? Pe asta nu am creat-o eu !

Asa este, aceastd firmd nu este opera Dvs. Ea existd deja la instalarea programului, fiind
introdusa cu scop didactic, pentru a Tnvata pe datele “model” facilitdtile programului, fara teama de a
distruge ceva dintr-o nepricepere de inceput. Firma Model cuprinde date fictive ale unei firme ipotetice
mari, cu conturi dezvoltate in analitice pe parteneri / pe gestiuni. Arhiva firmei cuprinde datele pe trei
luni consecutive. Firma « Model » se poate selecta din lista de firme ori de cate ori nu stipanim
suficient o etapd a programului si dorim sd o experimentam. Totodata se pot utiliza optiuni particulare,
cu titlu experimental, Tnaintea utilizarii efective In evidente contabile reale, ale propriilor firme. Se pot
face 1n special vizualizari / listari de “probd“, pentru a intelege mai exact continutul rapoartelor de care
veti beneficia Tn urma utilizarii programului.

2.5 Cazul cel mai simplu, banal, dar frecvent: firma nou infiintata, fara
necesitati de contabilitate analitica sau multigestiune.

Dacd urmeaza sa realizati evidenta contabila a unei firme, utilizand din prima luna de Infiintare
programele EVCONT, aveti de clarificat (dupa parcurgerea etapei “Firmd noud*) doar un singur
element: ce listd de note contabile vefi utiliza? Reamintim ca la Infiintarea unei firme noi, EVCONT
creazd automat o lista de 6 note contabile:

Nota 1 - Incasiri / Pliti prin CASA;

Nota 2 - Incasiri / Pliti prin BANCA;

Nota 3 - Cumpadrari (receptii) diverse;

Nota 4 - Vanzari diverse;

Nota 5 - State de plata;

Nota 6 - Inregistriri diverse
Daca doriti modificarea acestei liste se parcurge secventa:

VIZUALIZARI + CORECTII 5
L ALTE VIZUALIZARI

.\ UME NOTE FOLOSITE

Exista o lista cuprinzind 6 elemente. Dupa alegerea numarului notei dorite, apare afisata o
fereastra centrald continand numadrul si numele notei contabile, iar in partea laterald dreapta se gaseste
un meniu cuprinzdnd mai multe optiuni: Modificare / Addugare / Stergere / Inaintare / Revenire /
Terminare (fig.7). lata si semnificatia acestor optiuni:

e Modificare: este optiunea care trebuie selectatd (una din metodele de selectie descrise la
2.2.1 ) daca suntem pozitionafi pe o nota careia dorim sd-i aducem schimbari (ale
numadrului sau ale numelui). Corectia de nume este posibila oricand,

= - (AR

B SllHodificare]
Bldaugare
- = |Mtergere

8l | Numar nota: & S qﬁaintare
evenire

§ll | Mume nota:Vanzari diverse 5

erminare Fig. 7
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in timp ce numarul poate fi corectat doar la un inceput de luna.

o Inaintare: este optiunea pe care ne pozitionim pentru a parcurge pe directia inainte lista
afisatad in partea centrald a ecranului. <Enter> actionat succesiv determind avansul
efectiv 1n lista de note contabile.

e Revenire: este optiunea pe care ne pozitiondm pentru a parcurge pe directia Tnapoi lista
afisatad in partea centrald a ecranului. <Enter> actionat succesiv determind avansul
efectiv cétre inceputul listei de note contabile.

e Addugare: este optiunea care trebuie selectatd dacd dorim sda addugam note contabile noi
in lista de note contabile. Este posibild addugarea de note cit timp nu au fost generate
notele contabile automate.

e Stergere: este optiunea care trebuie selectata dacd suntem pozitionati pe o notd pe care
dorim sd o elimindm din lista de note contabile (posibilda dacd nu existd documente
incarcate Tn acea notd si daca nu au fost generate notele automate).

Dupa acceptarea / modificarea listei notelor contabile, incarcarea documentelor contabile poate
incepe. (vezi 3.2 sau 3.3).

2.6. Firma e noua doar in calculatorul nostru. Deci preluam datele unei
firme dintr-o evidenta contabila anterioara, in EVCONT. Cel mai
simplu caz: suntem in luna lanuarie.

2.6.1. Elemente comune pentru societati comerciale si unitati bugetare.
Se parcurge mai 1ntai etapa de definire a notelor contabile (v.cap.2.5)
e Se preia activitatea contabild anterioard. Fiind in luna Ianuarie, este suficient s fie preluate

soldurile finale ale conturilor din balanta anterioara (luna decembrie). Aceste solduri devin solduri de
inceput de an in EVCONT si se incarca pe secventa:

DATE DIVERSE DE iNCZ\RCAT
S NSBALANTA - SOLDURI INITIALE

Apare o fereastra de incarcare a simbolului contului si a elementelor sale initiale:

Simbol cont: 4111
Denumire cont: CLIENTI

Sold la inceput de an DEBIT: 12 544 500 .00
CREDIT: ) S
Rulaj total precedent DEBIT: :
CREDIT: ) SllHodificare
Sold la inceput de luna - DEBIT: Bdaugare
CREDIT: . = |Mtergere
Rulaj luna curenta DEBIT: .
CREDIT: : = qﬁaintare
Rulaj total curent DEBIT: . evenire
CREDIT: ) S
Total sume DEBIT: ) Berminare

CREDIT: ] =
Sold final DEBIT: ) “

CREDIT:

Fig.8
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Se introduce simbolul de cont, apoi soldul de inceput de an, debitor sau creditor. Pentru a
parcurge celelalte linii se tasteazd <Enter> sau chiar <Page Down>.

e Se intrd in continuare Intr-o bucld de incércare succesivd a tuturor conturilor din balanta.
Constructia ferestrei de incédrcare a conturilor si a soldurilor de inceput de an ale acestora este similara
cu aceea de la lista de note contabile. Ea permite Adaugare (optiune implicitd aici) de conturi,
Modificare (dacd in procesul de incdrcare s-au strecurat erori), Stergere (dacd un cont a fost introdus
din greseald). Lista de conturi Tncdrcatd poate fi vizualizatd succesiv prin actionarea repetatd a tastei
<Enter> fiind pozitionati in cadrul meniului lateral dreapta pe optiunile Inaintare sau Revenire.
Inaintand pani la finalul listei de conturi se poate vizualiza totalul sumelor incircate. Se verifici dacd
totalul sumelor de pe Debit si Credit coincid, cerintd obligatorie. Daca totalul soldurilor debitoare si
creditoare nu coincid se reverifica conturile si sumele incarcate, intervenind cu operatii de Adaugare /
Modificare / Stergere, pand se realizeaza egalitatea.

Verificarea sumelor incércate precum si operatiile de corectie se pot realiza si pe secventa:

VIZUALIZARI + CORECTII
L BALANTE DIVERSE
L BALANTA DE VERIFICARE

SIMBOL CON
OBSERVATII:

1. Inainte de a inciirca conturile si soldurile initiale, este necesari analiza atentd a simbolurilor
acestor conturi. Este bine sa se actioneze cu prudenta, in spirit de previziune. Dacd se considera ca vor
apdrea necesitati de a folosi anumite analitice statice (care apar in balanta de verificare), conturile vor
fi de la Inceput Incdrcate cu aceste simboluri, pentru a evita necesitatea unor dezvoltari ulterioare pe
analitice.

2. ATENTIE: Conturile se incarca in ultima lor detaliere (deci nu se Incarca si contul 213,
daca s-au utilizat conturile analitice 2131, 2132, etc.);

3. Este util ca anumite conturi sa fie introduse astfel Incd sa poata fi folosite toate facilitatile
programului. Astfel:

a) se va Incdrca un singur cont de profit si pierdere , cu simbolul 121 (detalieri ale elementelor
de profit si pierderi apar In generarea intregului formular: “Declaratie anuali cu privire la impozitul pe
profif’, vezi cap.6.14). Incircarea simbolului 121 permite utilizarea generirii automate a notei de
inchidere venituri i cheltuieli. Daca se folosesc analitice ale acestui cont, este posibil ca nota automata
sd nu mai poata fi generata.

b) se vor folosi pe cat posibil simboluri de conturi dezvoltate analitic cel putin la nivelul de
detaliere folosit in formularele de bilanf , daca se doreste utilizarea optiunii de generare automata a
acestor formulare. De exemplu se vor folosi: 2131 — 2143 sinu 213, 4111 sinu411.

c) dacd se doreste utilizarea generdrii de catre program a nofei automate de scddere din
gestiune a mdrfurilor, este utila separarea prin analitice distincte a T.V.A. colectat din vanzarile
madrturilor (alocandu-i de exemplu simbolul 44271) de T.V.A. colectat din alte vinzari (cdruia i s-ar
putea aloca simbolul 44272 sau chiar 44279).

4. Dacd existd conturi utilizate ce nu se regdsesc in planul de conturi standard (incarcat in setul
de date al firmei In momentul in care a fost creata de catre EVCONT), ele vor fi addugate la planul de
conturi.

Secventa de adaptare a planului de conturi la cerintele concrete ale firmei respective este
urmatoarea:
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VIZUALIZARI + CORECTII
ALTE VIZUALIZARI

Y PLANUL DE CONTURI

Se verifica prin vizualizare, pentru clarificare, eventualele conturi, in cadrul ferestrei:

S —

Modificare

stergere
B.Inaintare
q.Revenire

H.Dezvo ltare
| 8. Comprasie
&.Translatie
W.Cehlocare

B.Terminare

Fig.9

Conturile pot fi Incarcate initial+corectate prin: Addugare / Modificare / Stergere, respectiv pot
fi vizualizate prin pozitionarea pe optiunile Inaintare / Revenire si actionarea repetati a tastei
<Enter>. Optiunile Dezvoltare / Compresie / Translatie / Deblocare sunt analizate in detaliu in
cadrul cap. 13.

La Incdrcarea unui cont n planul de conturi se vor defini:

- simbolul contului (simbolul contine minim 3 cifre pentru conturile absolut noi $i minim 4

cifre pentru analiticele unor conturi existente deja n planul de conturi;

- numele noului cont (atentie, numele sa fie explicit si succint, mai ales pentru cazul utilizarii

imprimantelor A4;

Nivelul contului este completat automat de catre program. Acesta va fi 1, 2, 3,4, 5 dupa nivelul

de arborescentd pe care se situeaza contul. Iatd un exemplu de arborescentd si nivelele conturilor
implicate:

«— 12 Nivelul 1
5121~ 5124 Nivelul 2
s1211% 51212 TR 1041, Nivelul 3
etc. (maxim 5 nivele)

Deci mnivelul reflectd etajul pe care se situeaza contul, In procesul de detaliere, incepand de la
contul sintetic din planul de conturi si coborand spre contul analitic efectiv utilizat.
Alt exemplu:

u: Nivel 1
v\

37101....... 37115 Nivel 2 (deci un cont cu 5 cifre poate fi pe nivelul 2)

371

Situatia contului poate fi:
-cont NEUTILIZAT (incd);
-cont UTILIZAT efectiv;
- cont BLOCAT pentru utilizare (deoarece este utilizat un sintetic (cont parinte), sau un
analitic (fiu) al acestuia. Este completat automat de cétre program.



26

5. Situatia frecventad: pentru firma noud, unele conturi dezvoltate analitic in raport cu planul de
conturi preincarcat nu au fost addugate la planul de conturi Tnainte de Incarcarea de solduri initiale ale
balantei. In momentul incircirii acestor solduri, programul detecteazi inexistenta contului in planul de
conturi semnaleazd acest lucru printr-un mesaj de eroare. Se intrd pe ramura de program pentru
addugarea contului in listd, apoi se revine pe tronsonul de Tncarcare solduri initiale.

2.6.2. Planul de conturi pentru unitati bugetare

Pentru unitéti bugetare, apare necesitatea detalierii conturilor care incep cu 6 sau 7 pe bugete,
activitdti,subactivitdti, articol bugetar. De asemenea, pentru fisa de executie bugetara este necesar ca si
contul de disponibilitate (similar 5121 la societdti) sa fie detaliat in acelasi mod.

De exemplu contul 641 (cont de baza denumit in continuare cont de executie), va aparea sub
forma 641xyyzzvvvvvv unde x=cod buget (o cifrd), yy=cod activitate (doua cifre), zz=cod subactivitate
(douad cifre), vvvvvv=articol bugetar (6 cifre).

In functie de specificul actividtii unitatii bugetare, activitatea si / sau subactivitatea pot lipsi.
Totusi nu se poate defini o subactivitate fard a defini o activitate.

ATENTIE ! Nu se vor incdrca nici solduri initiale, nici alte documete decat dupd generarea
planului de conturi, in functie de specificul unitdtii bugetare.

Pasii necesari generarii corecte a planului de conturi pentru unitati bugetare sunt urmatorii:

1) Se definesc bugetele (sursele de finantare) pe ramura:

DATE DIVERSE DE INCARCAT
EXECUTII (CONT+CAPITOLE)
L BUGETE (SURSE DE FINANTARE)

SN \DAUGARE

I_I_I_I_I_I_I_I- CONTABILITATE
—INFDSTAR 'CF
PITESTI
ACTUALTIZARI DATE <Executiil bugetare:>
SEL ECTATI
Adaugare

<<Bugete (surse de Tinantare) >>A | I

£C| 3 S|

Fig. 10

In continuare se introduc succesiv bugetele. Aferent fiecarui buget se introduce contul prin care
se realizeaza inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli.

<< ADAUGARE BUGET/(sursa de finantare) »>>

Cod buget: 1 Cont inchid.:12101
Nume buget:BUGET REPUBLICAN Fig. 11
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Rezultatul definirii bugetelor se poate vizualiza oricand.

REPUBLICAN
2 [LOCAL

3 |AUTOFINANTARE

2) Se definesc activitatile si subactivitatile pe ramura:

DATE DIVERSE DE INCARCAT
L EXECUTII (CONT+CAPITOLE)
L ACTIVITATI + SUBACTIVITATI
S ADAUGARE

in contiuare se definesc activitatile si subactivitatile in functie de specificul unitatii bugetare.
3) Articolele bugetare sunt deja definite. Pe ramura:

DATE DIVERSE DE INCARCAT
L EXECUTII (CONT+CAPITOLE)
L CAPITOLE EXECUTII
—

se pot eventual adauga alte articole bugetare.
4) Se vor asocia articolelor bugetare conturile corespunzatoare. De exemplu, pentru
articolul 10.03.01 contul 6451 si 770, pentru articolul, 10.03.02 contul 6452 si 770 s.a.m.d..
Asocierea se va face pe ramura:

DATE DIVERSE DE iINCARCAT
EXECUTII (CONT+CAPITOLE)
CAPITOLE EXECUTII

L 5
CORESPONDENTA articole conturi sintetice
Dehumire 1ndicator cod cod n. ont chelt. cont venit. N

CONTRIBUTII 10,03 1003

CONTRIBUTII DE ASIGURARI S|10.03.01| 100301(6451 770

CONTRIBUTII DE ASIGURARI D|(10.03.02| 100302 |6452 770

CONTRIBUTII DE ASIGURARI $|10.03,03 100303 |6453 770

CONTRIE.DE ASIG,ACCIDENTE |10.03.04 100304 (6454 770

PRIME DE ASIGURARE VIATA P|10.03.05| 100305|6455 770

CONTRIB DE ASIG PT CONCEDI (10.03.06| 100306|6456 770

CONTRIB.LA FD DE GARANT.CR|[10.03.07| 100307 |6457 770 k!
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5) Se definesc conturile care incep cu 6 si 7, precum si contul de disponibilitate, ca fiind
urmarite pe executtii pe ramura:

DATE DIVERSE DE iINCARCAT
EXECUTII (CONT+CAPITOLE)
LISTA CONTURI EXECUTII

6) Se genereaza planul de conturi pentru conturile care incep cu 6 si 7 asociate
articolelor bugetare, pe ramura:

DATE DIVERSE DE INCARCAT
EXECUTII (CONT+CAPITOLE)
GENERARE DETALIERE CONT

Aceste conturi pot fi preluate automat din cele asociate articolelor bugetare, asociere
efectuata la pct.4 (fig.13)

7) Se incarca bugetul, detaliat pe sursa de finanfare, activitate, subactivitate, articol
bugetar pe ramura:

DATE DIVERSE DE INCARCAT
R EXECUTII (CONT+CAPITOLE)
L PLANIFICAT/ SURSA FINANTARE

2.7. lata si o firma complexa (are de toate), nu este noua, nu suntem in
luna lanuarie. Ce avem de facut pentru a prelua activitatea in
EVCONT ?

In sintezi, preluarea activititii firmei complexe presupune 3 etape (ulterioare creirii firmei):

e definirea listei notelor utilizate;

e 1Incarcarea datelor din ultima balantd de verificare (luna anterioara celei curente);

e definirea conturilor ca analitice urmadrite pe parteneri sau pe gestiuni si preluarea soldurilor
initiale ale acestor conturi.

2.7.1. Definirea listei notelor se face respectand considerentele de la cap.2.5.

2.7.2. Incircarea datelor din ultima balanti de verificare:

a) Dacad prima luna este Januarie, se respectd integral cap.2.6;

b) Daca prima lund nu este Januarie, se parcurg aceleasi etape de la cap.2.6, cu unele
modificari. Astfel, la incarcarea pe ramura “BALANTA — SOLDURI INITIALE”, a conturilor din
balanta de verificare, se alege una din cele 2 optiuni preliminare:

e RULAJE TOTALE PRECEDENTE (in cadrul optiunii se Tncarca soldurile de inceput
de an ale conturilor, preluate din balanta de verificare a lunii lanuarie, precum si rulajele
cumulate debitoare sau creditoare (de la inceputul anului pana la sfarsitul lunii
anterioare). Ca o cheie de control, dupa incarcdrile fiecarui cont se afiseaza soldul final
al lunii anterioare (sold initial al lunii curente).

NOTA: Daci anterioara balanti nu continea rulaje totale, acestea vor fi deduse
ca diferenta intre ,,total sume DB (CR) din luna anterioara celei curente — sold inceput
de an DB (CR) din balanta lunii Ianuarie.
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e TOTAL SUME PRECEDENTE (in cadrul optiunii se incarcd soldurile de inceput de
an ale conturilor, preluate din balanta de verificare a lunii lanuarie, precum si fotal
sume precedente debitoare si creditoare (preluate din balanta de verificare precedenta,
daca este disponibilad aceasta forma de balantd). Ca o cheie de control, dupa incércarile
fiecarui cont se afiseaza soldul final al lunii anterioare (sold initial al lunii curente).

2.7.3. Definirea conturilor ca analitic dinamic urmarit pe parteneri
Daca se doreste ca anumite conturi sa fie urmarite pe parteneri, acest lucru se poate face la
inceputul oricarei luni, fnainte de incarcarea vreunui document primar al acelei luni, astfel:

2.7.3.1. Se intrd pe secventa:

DATE DIVERSE DE INCARCAT
L ANALITICE - CONTURI S| CODURI
L LISTA CONTURI ANALITICE

gADAUGARE

ACTUALTZART DATE <Conturi analitice>

{|.1sta conturi analitice

Fig.14

In continuare se introduc succesiv simbolurile conturilor care vor fi urmadrite pe parteneri.
Asociat fiecarui simbol de cont se introduce si numarul listei de parteneri corespunzitoare:

CREARE LISTA CONTURI ANALITICE:
Simbolul =CONTULUI=

Tipul contului {A=activ/P=pasiv)

Fig.15

Rezultatul definirii de conturi ca urmadrite pe parteneri poate fi oricand vizualizat:



SIMBOL CONT——NR.LISTA——TIPCONT

PASIV
404 PASTV
408
4091

4111 ACTIV
413 ACTIV
416
419
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Fig.16

OBSERVATI: Mai multor conturi li se poate asocia o aceeasi /listd de parteneri. De

exemplu, conturilor 401, 411, 404 1i se poate asocia lista nr.1 (listd de societdfi comerciale partenere),
iar grupului de conturi: 461, 462, 542, 427, 428 1 se poate asocia lista numarul 2 (lista de persoane
fizice). Se pot imagina si alte asocieri intre unul sau mai multe conturi si coduri de liste
corespondente, mai ales daca conturile sunt In prealabil dezvoltate pe analitice statice In balanta de
verificare. De exemplu, pentru o firmd cu activitati in trei orase diferite se pot grupa conturile
corespunzatoare fiecdrui orag, apoi se pot asocia subgrupelor liste diferite de parteneri. Programul
accepta oricate conturi pentru a fi urmadrite pe parteneri i maximum 99 liste de parteneri distincte.

Prin definirea conturilor cu analitice dinamice, urmadrite pe parteneri, se obtin urmatoarele

avantaje:

in balanta de verificare contul apare nedezvoltat, cu sumele globale, ceea ce reduce dimensiunea
balantei (altfel aceasta ar dobandi o lungime considerabild, pentru parteneri din ce in ce mai
multi);

in urma unei prelucrari specifice se obtine cate o balantd analitica pentru fiecare cont urmarit pe
parteneri. Aceasta va cuprinde soldurile de inceput si sfarsit de lund, precum si rulajele lunii
curente, separat pentru fiecare partener. Dacd se doresc detalii cu privire la componenta soldului
final al unui partener, ele se pot obtine din vizualizarea sau listarea fisei de cont analitice
corespunzatoare acelui cont sau chiar din figsa lunara / anuald numai a acelui partener.

dupa definirea conturilor analitice dinamice, nu se mai pot incdrca formulele contabile (asociate
unor documente primare sau note sintetice), daca contin aceste conturi, decat pe secventa
“DOCUMENTE PRIMARE”. In plus, pe aceasti secventi va fi obligatoriu ca fiecarui
asemenea cont din formulele contabile sd i se asocieze cate un partener (ales dintr-o lista de
parteneri). Cand acest lucru nu este efectuat, programul analizeaza si solicitd expres atasarea
partenerului.

2.7.3.2 Dacai conturile definite pe parteneri prezinta la sfarsitul lunii anterioare solduri diferite de zero,
aceste solduri vor fi obligatoriu despartite pe parteneri. Suma soldurilor detaliate pe parteneri va trebui
sd coincida cu soldul din balanta de verificare.

Secventa de dezvoltare a soldurilor pe parteneri este:

DATE DIVERSE DE INCARCAT

L—» ANALITICE - CONTURI il CODURI
L—— o) INITIAL — CONT ANALITIC

(vezi fig.14)

In continuare se parcurg succesiv conturile care au fost definite pe parteneri. Pentru fiecare

se Incarca partenerii asociati. Partenerii sunt alesi dintr-o listd. Initial lista este goald. Ea se
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completeazi prin selectia liniei “PARTENER NOU” (< ¥ >si apoi <Enter>). Modul de completare
a datelor de identificare a fiecdrui partener este foarte asemanatoare cu modul in care au fost introduse
datele de identificare ale firmei nou (vezi cap.2.2)

La sfarsitul incarcarii soldurilor initiale ale unui cont, sunt afisate rezultatele de sinteza care
permit corelarea soldului desfasurat pe partener cu soldul din balanta de verificare. Egalitatea celor
doud sume este obligatorie.

Note:

* Nu este obligatorie incarcarea la inceputul lunii curente a soldurilor defalcate pe parteneri. Se
pot Incdarca documentele primare, se pot face prelucrdri sau vizualizari, dar nu se poate finaliza
evidenta fard a avea definitivate elementele care conduc la o corecta contabilitate analitica.

* Se poate crea un partener cu numele “PARTENERI NEIDENTIFICATI” pentru acele sume
aferente contului urmadrit analitic inca neelucidate. Ulterior, dupa clarificarea sumelor (in luna curenta
sau urmatoare), se poate reveni cu notd contabild care sa dirijeze suma catre adevaratul partener.

* Dacd se doreste vizualizarea sumelor incdrcate drept solduri ale unui cont urmdrit pe
parteneri, se intrd pe aceeasi secventd pe care aceste solduri au fost incdrcate si se parcurg partenerii
doriti, care vor fi selectati din lista.

* O ramura a secventei a ramas neidentificata:

DATE DIVERSE DE iINCARCAT

L » ANALITICE — CONTURI SI CODURI
P ARTENERI PE CONT ANALITIC

Aceastd ramuri poate fi utilizatd daci se doreste ADAUGARE de parteneri, mai intai in
listele care 1i codifica pe acestia, MODIFICARE (completarea / corectarea) unor date cu referire la
parteneri deja creati sau STERGERE a unor parteneri din una din listele de parteneri. Stergerea poate
fi efectuata fara probleme daca partenerul de abia a fost creat, dar devine dificila sau (momentan) chiar
imposibild, daca existd rulaje ale unor conturi 1n relatie cu acel partener. Cum putem in acest caz sd
stergem un partener dintr-o listi? Mecanismul se bazeaza pe faptul ca nu poate fi desfintat un
partener care prezintd sold sau rulaje in luna curentd 1in relatie cu unul din conturile asociate listei
cdreia 1i apartine partenerul. Asadar, daca contul nu respecta aceste conditii

{{Parteneri / cont analitic >

Fig.17

(la stergere se parcurg toate conturile asociate partenerului), el nu va putea fi sters. In consecint, daci
soldul final este diferit de zero datoritd unor rulaje ale lunii curente, acestea se desfiinteazd, sau se
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schimbd codul partenerului. Daca soldul initial era diferit, se stinge acest sold printr-o reglare de
corectie care va determina un sold final egal cu zero. Apoi, in luna urmatoare, la inceputul acesteia,
partenerul va putea fi sters din lista.

Dacad un partener din listd este acelasi cu un altul (denumirile lor fiind usor diferite), In
locul stergerii se poate alege o optiune mai evoluatd: COMPRESIE.

Nume Partener Localitate Cod—
AUTO MARKET CORION SRL PITESTI 1883
AUTO RAD RACHING SRL MIOVENI 1209
AUTO RO SA PITESTI 632
AUTOREAL SRL PITESTI 313
AUTOTRANSPORT SA PITESTI 235

AVENIR TELECOM SA BUCURESTI 1754
AVENTIS PHARMA BUCURESTI 1362
AVIATIA UTILITARA PITESTI 948 | [¥]

AVIATIA UTIIITARA 2002 PITESTI 1429 X1
AVINTUL CLUCEREASA SRL |CLUCEREASA | 979([ 1

Fig.18

Aceasta constd in selectarea din listd a partenerilor care urmeazd a fi ,,comprimati” si
precizarea destinatiei compresiei (care din parteneri va ramane in listd).

Urmeaza, dupa solicitdri repetate de confirmare a operatiunii, compresia propriu zisd, care
afecteazd nu numai documentele lunii curente ci toate documentele, inclusiv din ultimii 5 ani, precum
si documentele si situatiile din toate celelalte module asociate modulului EVCONT.

Aceeasi ramurd permite o VIZUALIZARE a partenerilor dintr-o listd (util, de exemplu,
pentru a prelua codul partenerului), sau chiar o LISTARE a codificarii partenerilor pentru o mai
usoarda depistare a unor repetari de parteneri creati Tn mod eronat sau pentru alte scopuri.

2.7.4. Definirea conturilor ca analitic dinamic urmarit pe gestiuni.
Acest lucru se poate face al inceputul oricdrei luni, inainte de incarcarea vreunui document
primar aferent acelei luni, asemanator modului de definire a conturilor urmarite pe parteneri, astfel:

2.7.4.1. Se alege calea:

DATE DIVERSE DE INCARCAT
L GESTIUNI- CONTURI S| CODURI
CONTURI URMARITE PE GESTIUNI

Se introduc succesiv conturile care vor fi urmarite pe gestiuni.

OBSERVATII:

* Este utild urmarirea pe gestiuni a unor conturi atunci cand exista mai multe gestiuni
(preferabil mai mult de 2 —3), pentru un numdr mai mic de gestiuni conturile putandu-se dezvolta direct
in balanta de verificare, sub forma unor analitice statice. Se pot urmari pe gestiuni conturile de:
mijloace fixe (cand nu sunt urmadrite distinct printr-un program specializat pentru imobilizdri, ca de
exemplu EVIMOB ), diverse conturi de stocuri (301, 302, 345, 371), chiar conturile de venituri si
cheltuieli (dacd se pot asimila gestiunile cu subunitétile firmei si se doreste evidentierea veniturilor si
cheltuielilor defalcate pe subunitdti).
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*  Prin definirea conturilor cu analitice dinamice, urmadrite pe gestiuni, se obtin aceleasi
avantaje cu cele specificate la conturile pe parteneri, cu referire la balanta de verificare mai simpla si cu
posibilitatea de a dispune de balante analitice si fise de cont analitice pe fiecare gestiune aferenta
contului respectiv. In plus sciderea din gestiune a mirfurilor nu va mai necesita crearea de analitice
statice 1n balanta de verificare, separate pentru fiecare din conturile setului implicat in aceastd scadere.
Deci, nu mai este nevoie in cazul a “n” gestiuni sda detaliem in balanta de verificare: 3711,...371n,
3781,... 378n, 44281,... 4428n, 7071,... 707n, 44271,.. 4427n, 6071,...670n, ci este suficient sd
lucram cu setul unic 371, 378, 4428,707,44271,(TVA colectat din vanzare marfuri va fi totusi separat
de TVA colectat din alte vanzari), 607, foate aceste sase conturi fiind definite ca urmdrite pe gestiuni.

*  Analog conturilor urmarite pe parteneri, conturile urmarite pe gestiuni vor putea fi incarcate
in formule contabile asociate documentelor primare (nu direct ca note sintetice), iar fiecare utilizare a
unui asemenea cont va necesita atasarea gestiunii corespunzatoare, lucru care va fi semnalat de
program.

2.7.4.2. Daci conturile definite pe gestiuni prezintd la sfargitul lunii anterioare solduri diferite de
zero, acestea vor fi obligatoriu despartite pe gestiuni. Suma soldurilor predefinite pe gestiuni va trebui
sd coincidd cu soldul initial din balanta de verificare. Secventa de dezvoltare a soldurilor pe gestiuni
este:

DATE DIVERSE DE iINCARCAT
L » GESTIUNI (CONTURI + CONTURI)

I SOLD INITIAL - CONT PE GESTIUNI

In continuare se parcurg succesiv conturile care au fost definite pe gestiuni. Pentru fiecare se
incarca soldurile gestiunii asociate. Gestiunile sunt alese dintr-o lista. Initial lista este goald. Ea se
completeazi prin selectia liniei GESTIUNE NOUA (tastind < \ > apoi <Enter>. Modul de
completare a datelor de identificare a oricdrei gestiuni presupune alocarea unui cod de gestiune incd
neutilizat i a denumirii cat mai clare a gestiunii (sectorului).

La sfarsitul incarcarii soldurilor initiale ale unui cont sunt afisate rezultatele de sinteza.
Egalitatea ultimelor doua solduri afisate este obligatorie (totalul soldurilor pentru componente trebuie
sa fie egal cu soldul final al contului respectiv din ultima balanta de verificare).

OBSERVATIE: Consideratiile cuprinse in “Nota” de la cap. 2.7.3.2. sunt valabile si

pentru conturile urmadrite pe gestiuni, inclusiv utilizarea ramurii:

DATE DIVERSE DE INCARCAT
L » GESTIUNI (CONTURI + CODURI)
g GESTIUNI (CODIFICARE + NUME)

care are aceeasi functionare cu cea a secventei similare de la conturile urmarite pe parteneri.
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2.8. Sa rezumam: firma poate fi noua sau “veche” , cu contabilitatea
dezvoltata sau nedezvoltata analitic, preluata in luna ianuarie sau in
orice alta luna

Recapitularea aceasta este impusa de amploarea descrierilor de la capitolele anterioare. Pentru a
nu ne ratdci in atdtea amanunte, putem rezuma:

1. Daca firma este nou infiintatd, se clarificd lista de note contabile (vezi 2.5) si se definesc
urmadtoarele conturi urmarite analitic (vezi 2.7.3,2.7.3.1), sau pe gestiuni (vezi 2.7.4.1.), fard a avea de
defalcat solduri ale acestora.

2. Dacd firma este infiintata anterior preluarii EVCONT :

- se clarifica lista notelor utilizate (conform cap. 2.5);

- se Incarca soldurile initiale ale balantei si, in plus, dacd prima luna nu este lanuarie, se incarca
si rulajele cumulate anterioare (vezi cap.2.6.si cap.2.7.2.b);

- se definesc conturile urmadrite analitic (pe parteneri, vezi cap.2.7.3.1), incarcand si soldurile
acestor conturi, defalcate pe parteneri (vezi cap. 2.7.3.2);

- se definesc eventuale conturi urmadrite pe gestiuni (vezi cap. 2.7.4.1), incdrcind, unde este
cazul, si codurile acestor conturi, defalcate pe gestiuni (vezi cap. 2.7.4.2).

Daca definirea acestor elemente de inceput, specifice primei luni in care contabilitatea
respectivei firme este efectud cu ajutorul EVCONT, se trece la incédrcarea propriu-zisd a datelor (vezi
cap.3).

Reamintim ca nu vor fi Incdrcate decat pe ramura de documente primare acele conturi care au
fost definite ca urmarite pe parteneri/gestiuni.
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3. FIRMA ESTE CREA:I'A, DAR MUNCA DE ABIA iINCEPE. CU
CE ANUME ? CU INCARCAREA DOCUMENTELOR LUNII
CURENTE.

3.1. Documente primare sau note sintetice?

T n organizarea contabilitdtii unei firme, unele etape pot fi efectuate “manual”, sintetizand, mai
ales 1n situatii extrem de simple, toate formulele contabile in citeva note sintetice. Numarul si
denumirea acestora nu au importanta. Ele pot fi Incdrcate in aceasta etapa in calculator, dar rezultatul
ajutorului furnizat de acesta se rezuma doar la generarea balantei de verificare. Se pot vizualiza / lista
notele incircate, balanta de verificare si fisele sintetice. ATAT. In schimb incircarea la nivel de
document primar a tuturor operatiunilor permite accesul la toate vizualizdrile / listarile detaliate in cap.
5si6.
Ambele optiuni se obtin selectind DATE DIVERSE DE INCARCAT si pitrunzand in
urmadtoarea fereastra, aflata pe nivelul 2 de arborescenta:

MODELCTITY

A
PITESTI

INTRODUCERI D A T E

M <DOCUMENTE P R I M ARE >

<< "INTETICE NOTE >
<< ALANTA-SOLDURTI INITIALE >>
<< /NALITICE(CONTURI+CODURI) >>
<< JESTIUNI (CONTURI+CODURI) >>

<< “erminare introducere date >>v

Fig.19

3.2. Vreau sa-mi scap colegul economist de cosmarul generarii manuale
a unei balante de verificare? Incarc numai NOTE SINTETICE.

Daca acesta este motivul, mai existd o scuzd pentru o eventuald preferintd de a incarca numai
note sintetice. Cum procedam?

a. La pornirea programului, in fereastra initiald OPERATOR CALCULATOR , se selecteaza,
tastind <¥>, linia OPERATOR NOU, apoi <Enter> . Se completeazi numele celui cdruia 1i apartine de
drept evidenta contabild (acest nume va aparea in subsolul notelor contabile listate, la rubrica
“Intocmit™).

Ulterior, acest nume raméne in lista de operatori si poate fi selectat la dorintd. Pentru eliminarea
din listd a unui operator, se selecteaza acesta si i se sterge numele (prin apdsarea repetata a tastei <Del>.

b. Se creeazd firma noud a celuilalt economist, cu toate datele utile. Afentie la completarea
corectd a lunii si anului de inceput al evidentei contabile cu EVCONT. Eventuala eroare se
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corecteazd imediat sau se sterge firma si se recreeaza ca firmad noud (vezi cap.2.2). Dacd firma exista
deja, se selecteaza din lista de firme.
c. In continuare se parcurge secventa:

DATE DIVERSE DE iINCARCAT

@ISINTETICE NOTE

Se incarca succesiv notele contabile. Dacd numarul si denumirea acestora nu coincid cu cele
predefinite de program (vezi cap. 2.5), se defineste prin modificare, adaugare / stergere lista de note
contabile, pe secventa:

VIZUALIZARI + CORECTII
ALTE VIZUALIZARI

= dNUME NOTE FOLOSITE

Apoi se tasteazd <T> sau <Esc> pana la revenirea 1n ecranul principal al programului.
Incircarea unei note contabile presupune parcurgerea unui ciclu al programului, in cadrul fiecirei
etape a ciclului realizdndu-se urmatoarele secvente.:

* introducere numar de nota dorit (posibila selectie din listd, posibila creare ,,din mers” de note
noi);

* introducere explicatie asociata contarii;

* selectie tip contare: debitoare (contul principal este pe debit) sau creditoare (contul principal
este pe credit);

* ncdrcare formuld contabild compusa.

SIMBATA <<< INCARCARE DATE >>> = HNOTE SINTETICE CONTABILITATE
07/01/2006 I-I-I- INFOSTAR SOFT
Nota IIncasarlf’Platl )rln PITESTI

I-I-I-
Tip contare: DEBITOARE
|—|—]——|
OPTTIUNI :
odificare
694950.00
170000 .00 tergere

23:03:21

75000 .00 s
£52100.00 ﬂrﬁ;n]aintare
47350.00 =| [Hevenire
0.00
0.00 = |Herminare

0.00
0.00
0.00
0.00

Fig.20

Se acceptd pand la 100 de conturi corespondente ale unui cont de baza. Sumele se introduc
numai pentru conturile corespondente, dupa care totalul efectuat de calculator este alocat contului
principal si el constituie o cheie de control;

* meniul lateral permite Adaugare in continuare a datelor, Modificare sau Stergere a unor
inregistriri eronate, Vizualizare inregisriri efectuate prin Inaintare sau Revenire in cadrul succesiunii
de inregistrari sintetice deja incarcate.
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OBSERVATII:

1. Imediat ce au fost Incdrcate, conturile sunt supuse diverselor teste. Mesajele de eroare sau
de avertizare pot fi de forma:

MESAJUL DE EROARE / AVERTIZARE -1

CONTUL A4 EXISTA, DAR WU A WAL FOST UTILIZAT 't
DORITI VALIDAREA LUI, PENTRU A FI UTILIZAT DE ACUM INAINTE ?

Fig.21
Mesajul semnaleaza o posibild eroare. Daca nu este o eroare, se valideaza contul.
MESAJUL DE EROARE / AVERTIZARE -2
CONTUL ssik NU EXISTA IN PLANUL DE CONTURI !
SELECTATI :
2(+) RELUARE CONTARE DOCUMENT ;
\i
Fig.22

Daca este vorba de o eroare, alegem Reluare contare document, iar daca contul este nou, se
alegand Incircare cont in planul de conturi, programul aducind pe ecran fereastra specificd incircirii
unui cont nou 1n planul de conturi (v. fig. 9), dupd care revine in fereastra de incarcare initiald.

MESAJUL DE EROARE -3

CONTUL A Nl POATE FI UTTLIZAT 1!
In PLANUL DE CONTURI este validat contul sau SINTETIC

sau unul din conturile sale ANAL I TICE it
TASTATIKEnter> pentru RELUARE CONTARE DOCUMENT ttt_

Fig.23

Mesajul semnaleaza o eroare de alegere a contului, acesta avind un cont parinte sau un cont fiu
UTILIZAT. Practic contul ales este BLOCAT. El nu poate fi utilizat si de aceea trebuie ales un alt cont
(parinte sau fiu, validate anterior ca UTILIZATE.

2. Programul NU accepta incdrcarea de note sintetice, daca au fost deja incarcate documente
primare, sau dacd unele conturi au fost definite ca urmadrite pe parteneri sau pe gestiuni.
De asemenea nici incarcarea de documente primare detaliate nu mai este posibila, dacd s-au Tncdrcat
note sintetice.

3. Documentele incarcate sintetic pot fi vizualizate, in cadrul unui ecran similar cu cel din
fig.20, alegand secventa:
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VIZUALIZARI + CORECTII
L

3. Dacd notele au fost incdrcate direct sintetic, dar unele formule contabile au fost repetate in
cadrul aceleiasi note, se poate face o “compresie” a acestor formule Intr-o singurd formula “mai
sinteticd. Secventa de parcurs va fi urmatoarea:

PRELUCRARI DIVERSE

g CUMULARE NOTE SINTETICE

4. Dupd incdrcarea datelor numai sub formi de note sintetice, se impune efectuarea unei
singure prelucrari, ceea care genereazd “BALANTA PRELUCRATA DIN NOTE”. Se pot apoi
genera notele automate, bineinteles dacd continutul acestora nu a fost DEJA cuprins in notele
incarcate.

EXCEPTIE: NU se poate genera in acest caz nota de scidere din gestiune a marfurilor

3.3. DOCUMENTELE PRIMARE, calea catre adevarata evidentia
contabila. Incarcarea acestora.

Documentele primare incdrcate pot fi: acte de casd, de banca, facturi, receptii, avize, bonuri
de transfer sau de consum, procese verbale, s.a. Functie de corectitudinea si completitudinea datelor
astfel incarcate, vor fi disponibile notele sintetice, balanta de verificare, dar si celelalte raportari utile,
detaliate la cap.5 si 6.

Secventa este urmatoarea:

DATE DIVERSE DE INCARCAT

| ADOCUMENTE PRIMARE

si presupune precizarea initiald a numéarului notei contabile, 1n care se fac incarcdrile. Documentele se
pot Incdrca in orice ordine, dar este evident ca incdrcarea normald, grupatd pe note, iar in cadrul
acestora numerotate crescator dupa criteriul cel mai potrivit (de obicei data operatiunii) este solutia
cea mai eficientd. Cheia de regasire a documentului Tn cadrul notei contabile va fi Pozitie document,
precizat imediat dupa selectarea numarului notei contabile. Pozitia se completeaza automat ca pozitie
maxima existentd deja Tn aceeasi nota+1

OBSERVATIE:

Este esentiald scrierea pe ecran si pe documentul in cauzad a aceleiasi pozitii, aceasta fiind
cheia de regdsire esentiald in toate raportarile vizualizate / listate ulterior incarcarii. Dacd un document
nu poate fi “de moment” incircat, asteptindu-se niste clarificiri asupra lui, i se va rezerva o pozitie. In
acest caz, la ulterioara incarcare a documentului omis, se inscrie “pozitie document” corect, ceea ce va
determina “ordonarea” ulterioara a documentului in succesiunea normald a tuturor documentelor din
acea nota.

Principial, documentul primar va cuprinde:

* un antet document , care permite identificarea ulterioard a acestuia, stabilind relatia cu
partenerul care a generat sau cdruia 1i este destinat acest document;

* una sau mai multe Tnregistrari contabile, simple sau compuse (fig. 24)
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S.C. MODEL S.R.L. MODELCITY
= YIZUALIZART DATE = BENumar"HOTA: HE
PARTENER
Tip:S0C.COM. Numele:INFOSTAR COMPROD SRL
Cod Fiscal/C.N.P.:R8282810

DOCUMENT
Docl:F1234567 Doc?:NIR&S1
Gestiune: 2

Expl.:INFOSTAR COMPROD SRL-cumparare rechizite
—— (CONTARE

LET Tip contare : CREDITOARE

DEBIT CREDIT VALORARRE

% 4011 1487500 .

628 1250000.
4426 237568,

Pozitie:

Cod: 314
Loc:PITESTI

00

incarcare antet

3.3.1.

3.3.1.1. Sectiunea PARTENER permite introducerea datelor personale ale furnizorului, clientului,
persoanei debitoare sau creditoare, etc. Varianta maximald presupune completarea tuturor elementelor
din fereastrda. Codul se completeazd numai daca in formulele contabile asociate documentului apare
vreun cont definit ca urmdrit pe parteneri. In acest caz se introduce codul (daci se cunoaste) si se

tasteaza <Enter>.

Deoarece conturile urmdrite analitic pot avea asociate liste diferite de parteneri (v.cap.
2.7.3.1.), programul solicitd introducerea simbolului de cont analitic la care acel partener este utilizat,
eventual putind alege acest cont din lista de conturi afigatd (dacd la simbol cont se tasteazd <Enter>.
Apoi, dacd codul partenerului si simbolul de cont sunt corecte, se completeaza automat urmatoarele

elemente de identificare a partenerului.

SOC.COM. \\FIRMA MODEL
= YTZUALIZART DATE = W Numar NOTA:

SIMBOL CONT
Cod: {:llllllllllll_w

Loc:
4011
4012

HODELCITY
Pozitie:

FURNIZORI MATERIALE
Docl:

# = DOCUHE

Data: 08/087/2085

PARTENER GESTIUNE
314

PHRTENER
Numele:

!0dificare

tergere

ﬂﬁaint@re
evenire

Salt
Salt

rima
1tima

erminare

2.2004

Y- DUCUMENTE PRIMARE =

4013
404
409

DEBIT

Expl.:

* Nume oper
Deplasare cu 1l sau <

—HNume )artener————T—Local1tate—TC fisc/C.N.P.71Cod
PARTENERUL- 1 CIOROGIRLA

PARTENERUL-
PARTENERUL-
PARTENERUL -
PARTENERUL-
PARTENERUL-
PARTENERUL-
PARTENERUL -
PARTENERUL-
PARTENERUL-
PARTENERUL-
PARTENERUL -
PARTENERUL-
PARTENERUL-
PARTENERUL-

CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA
CIOROGIRLA

R12823@
R 475581

R 154183
6719529
R153144
R6070200
R 3924480
R&26373
R 158354
R 3786260
R 151461
R 6828313
R 11490170

NS0 ] O O L NS

10
11
12
13
14
19

PageUp>/<PageDowun> ,selectie cu <Enter>/<\>=PARTENER HNOU

|| Fig.24

Fig. 25
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Daca codul nu se cunoaste, partenerul poate fi selectat din lista de parteneri asociata contului
introducand cod = 0, apoi tastind <Enter>. Apare cerinta precizarii simbolului contului implicat.
Tastand <Enter>, este posibila selectia acestui cont din lista de conturi definite ca urmarite pe parteneri.
Se poate alege contul dorit sau orice alt cont care are lista de parteneri comuna cu a contului implicat in
document. Din lista de parteneri care apare afisata intr-o fereastrd de selectie ,.defilantd”, se alege
partenerul dorit (metoda de selectie este descrisa la cap.2.1.). Dacd partenerul nu existd in listd, se
tasteazd <\ > si <Enter> sau direct <End>. Apoi se completeaza elementele de identificare ale noului
partener: tip, nume, localitate, telefon, cod fiscal, adresda (nu neaparat toate). Maniera de completare
este similara celei descrise la cap 2.2. (a se vedea si mesajele din partea inferioard a ecranului). Noul
partener va fi Incorporat in lista de parteneri utilizatd, regdsindu-se ulterior Intr-o ordonare alfabetica.

In toate situatiile, dacd partenerul a fost ales din listd sau daci a fost obtinut pe baza codului
asociat, datele sale de identificare pot fi corectate imediat, prin raspuns afirmativ (D= DA), la
intrebarea: ,,Corectdm?” apdrutd dupa “adresa” partenerului. Se pot face astfel corectii de nume sau
completdri ale unor elemente (localitate, cod fiscal), de care nu s-a dispus la prima creare a partenerului
in listd.

* altd metodd prin care un partener deja Incdrcat ntr-o listd poate fi modificat (corectat) sau
chiar gters este selectia cdii:

DATE DIVERSE DE iINCARCAT
L+ ANALITICE (CONTURI SI CODURI)
PARTENERI/ CONT ANALITIC

BRSNS\ |ODIFICARE (STERGERE)
(Pentru detalii vezi cap.2.7.3.2)

Dacd nu au fost definite conturi urmdrite analitic (pe parteneri) sau daca in formulele
contabile asociate documentului nu apar asemenea conturi, codul nu se completeazad (nici direct, nici
prin selectie din vreo listd). In acest caz, celelalte elemente de identificare a partenerului (tip, nume,
localitate, telefon, cod fiscal, adresd) se pot completa la dorintd respectand mesajele ajutdtoare
inferioare.

OBSERVATII:

1. Chiar daca nu sunt implicate conturi urmdrite pe parteneri, completarea este utild si necesara
(cel putin elementele obligatorii, nume, localitate, cod fiscal), daca acel document se va regasi intr-un
jurnal de 7.V.A. (vAnziri / cumpdriri). In absenta unei asemenea completiri, rubricile respective ale
jurnalelor vor prelua “Explicatiile” din partea a doua a antetului documentului primar.

2. Daca partenerul implicit in documentul primar curent este acelagi cu partenerul implicat in
documentul primar anterior incdrcat, o cale mai simpld de selectie este “repetarea “ acestuia prin
completarea doar a unei cifre <1> 1n cdsuta corespunzdtoare numelui partenerului. Efectul repetarii se
extinde in acest caz si asupra elementelor din subdiviziunea DOCUMENT.

3. Dacd nu se doreste completarea vreunei rubrici din secventa partener, se tasteazd <Page
Down>.

4. <Esc>,1in orice etapi determini ABANDONAREA INCARCARIIL.

3.3.1.1. Sectiunea DOCUMENT permite introducerea elementelor de identificare ale documentui:

a) ‘“Docl” , “Doc2”. Aici se completeazd felul si numarul documentului si eventual al
documentelor asociate . Cateva exemple vor fi edificatoare:

* pentru acte de casd, se poate scrie, de exemplu, la “Docl1” : <Chit.175>, <DP 117>
(dispozitie de plata) , <F-7042115> (facturd) , <FV 1425> (foaie de varsamant), <Stat de platd> s.a., iar
la “Doc2” se poate completa eventual nr. Registrului de casa implicat;

* pentru actele de cupdrare cu NIR, se completeaza, de exemplu, la “Doc1” :
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<F-1234567>, (acest numadr va ajunge 1n jurnalul de T.V.A.) iar la “Doc 2” :<NIR 125> de ex.;

* pentru o vanzare cu facturd se poate completa de exemplu la “Docl” : <F-1235048>, iar la
“Doc2” eventual se poate trece nr. documentului cu care s-a efectuat plata sau nr. Avizului de
expeditie.

Completarea celor doud campuri nu este evident obligatorie, dar este foarte utild. Daca se
grupeaza mai multe documente justificative, se folosesc prescurtari pentru ca ele si fie cuprinse in zona
alocatd prin “Docl”, “Doc2”. Cand acest lucru nu este posibil, se continud completarea pe pozitia
“Explicatii”.

OBSERVA ! IE: intr-o introducere consecutivd a unor documente cu caracter aseminitor
poate fi utild facilitatea programului de a repeta pe cele doud pozitii “Docl”, “Doc2” numerele
documentelor de la anterioara inregistrare. Ele vor fi modificate conform noului document sau vor fi
complet sterse si reincdrcate, dupa caz.

b) Data: este cea a emiterii documentului (deci nu este data operdrii in EVCONT).
Programul ajuta si aici, repetand data anteriorului document, iar 1n lipsa acestuia reproduce luna si anul
curent, fiind necesara doar completarea zilei.

OBSERVATII:

* intr-o Tncdrcare pe “luna curentd®, nu se permite ca data documentului sa apartind lunilor
ulterioare;

* completarea datei este obligatorie la actele de casd si banca pentru ca programul va genera
registrele de casd, extrasele de cont grupate pe zile, conform cu data introdusd (lipsa datei va fi
semnalata ca eroare, iar introducerea eronata a datei va determina regdsirea documentului respectiv in
alt registru / extras, ceea ce va denatura evident situatia acelor registre / extrase de cont).

SOC.COM. M\FIRMA WODEL MODELCITY 2.2004
= YTZUALTZART DATE = § Numarpgg}EﬁE Pozitie: 8 = DOCUMENTE PRTMARE =
Cod:1 Tip: Mumele:PARTENERUL- 1
Loc:CIOROGIRLA Cod Fiscal/C.N.P.:
—————————— U [——————————
Docl:NC Doc2:EXTRAS 324 Data: 12/02/2004
Gestiune; 7 ——— Nume gestiune————od—

Expl.:PAR
—  GESTIUNER-
GESTIUNEA-
DEBIT GESTIUNEA-
GESTIUNER-
GESTIUNER-
GESTIUNER-
GESTIUNER-
GESTIUNEA- 10
GESTIUNEA- 11

[l Ra s N R g [ T ] |

—

Ctrl+END

Fig. 26

¢) Gestiunea: acest element se completeaza numai 1n situatia n care existd conturi urmarite pe
gestiuni (vezi cap. 2.7.4.) in cadrul formulelor asociate documentului primar curent incircat. In acest
caz, completarea unui cod de gestiune eronat sau tastarea < 0>+<Enter>_determind selectia gestiunii
dorite dintr-o lista (vezi fig. 26). Lista odata apelata, permite crearea de gestiuni noi prin tastarea <\> si
<Enter>.

Gestiunile pot fi supuse operatiilor de corectie (modificare) sau chiar stergere prin selectia
caii:
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DATE DIVERSE DE INCARCAT
L, GESTIUNI (CONTURI S| CODURI)
L » GESTIUNI- CODIFICARE

S \|ODIFICARE (STERGERE)

(detalii in cap.2.7.4.2.)

OBSERVATIE:

Completarea codului gestiunii este utild numai la contdrile “automate”. In acest caz
necompletarea determind , in timpul incédrcarii formulelor contabile, solicitarea codului pentru fiecare
din conturile implicate.

d) Explicatii: aici se impune scrierea unor comentarii justificative, necesare pentru o analiza
ulterioard a operatiilor contabile efectuate.

Programul incearcd sa ajute in costruirea explicatiei , prin prelucrarea unor fragmente din
numele si localitatea “partenerului”, daca acestea sunt completate. Operatorul va “aranja * aceste
prelucrdri si le va completa (tasand <Enter>), dupa dorinta sau le va desfiinta complet (tastand repetat
<Del>) si 1si va construi propria explicatie. De mentionat cd aceste explicatii pot fi comune pentru
toate formulele contabile asociate documentului, dar se pot si particulariza dupa dorintd la fiecare din
aceste formule (vezi cap. 3.3.2)

Dupd parcurgerea secventei de antet document, apare urmatoarea fereastra de selectie:

ONTAOR
LEI T

DEBIT CR;DIT 4(+) AUTOMATA ; PARTENER GESTIUNE
] H L

Fig.27

3.3.2. Contare AUTOMATA? Ce intelege EVCONT prin asta? Particularitatile diverselor
contari.

Unui document primar i se pot asocia una sau mai multe formule contabile, simple sau
compuse. Cele compuse pot fi Debitoare (dacd contul principal este debitor) sau Creditoare (daca
contul principal este creditor). O parte din aceste conturi au o structurd care apare cu cea mai mare
frecventd, incadrandu-se in “sabloane” bine definite. Acestea au fost denumite contidri AUTOMATE .
Cele care nu se Incadreaza in tiparele respective vor fi contiri MANUALE.

Au fost identificate urmatoarele 12 contiari AUTOMATE (VEZI Anexa-1).

Contari automate de casa / banca

3.3.2.1.1. [GEEEUREICRAA-Y

Structura generala a contarii este: % = u = pozitii introduse AUTOMAT
=V2
C3=V3
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CONTARE

LEI T TOARE
DEBIT : CR;DIT 4(+) CASA PARTENER GESTIUNE

g(-) INCASARI g
P g(+) FARA TVA TUEITY
#|ESIRE
C TISTATL:
i
Ctr1+END

Fig.28

Dupd o primd incdrcare a unei asemenea contdri, simbolurile conturilor C1 si C2 rdmén
memorate. Dacd urmatoarea contare de casd / banca lucreaza cu aceleasi simboluri de conturi C1 (ceea
ce se intampld aproape de-a lungul unei intregi note), respectiv C2, (ceea ce poate sa se intample
pentru mai multe contdri succesive), este suficient sd se tasteze <Enter> pentru a confirma simbolul
afisat la C1, eventual <Enter> pentru C2 si apoi sa se introducd doar valoarea V2. Daca contarea este
compusa, se introduc in continuare C3, V3,...C11, V11 (dimensiunea maximd). Valoarea V1 se
completeazd de catre program dupa relatia: V1 = V2+V3+...

OBSERVATII:

1. Desi contarea este intitulata fard “T.V.A.”, se poate Incdrca, bineinteles, si pe aceastd
secventd o formuld contabild compusa implicind T.V.A. La introducerea simbolului contului de
T.V.A. “colectat”, programul solicitd date suplimentare, necesare pentru jurnalul de T.V.A. cit si
pentru decontul de T.V.A.

COMPLETATI:
TOTAL T.Y.A. 45000 .00
—<Produse cu TVA = 8 #>——

B.006
—<Produse cu TVA = 9 ¥>——

. 0.00

——<Prod. VA =19 %>——
Total factura T 296841 .00

236842 .60 45000. 00

Fig.29

2. Daca calculul efectuat pe baza cotei de T.V.A. introduse nu coincide in totalitate cu
valoarea Tncasatd ca T.V.A., se poate modifica valoarea T.V.A. calculata automat. Dar, in acest caz,
programul solicita date suplimentare cu privire la cotele de T.V.A., printr-o fereastra de dialog
specifica (v.fig.29, dreapta)

Cauza neconcordantei poate fi o eroare de calcul a celui care a Tntocmit documentul contabil
primar sau existentei mai multor cote de T.V.A. In cadrul sumei sintetizate in dreptul contului 4427.

3. Dacd se folosesc conturi de T.V.A., la rubrica “Tip jurnal” se vor completa (daca nu este
deja realizat acest lucru):

CM = cumpdraturi de marfuri,

CF = cumpdrare firma,

VI = vanzare interna,

VE = vanzare externa,

VS = vanzare scutitd fard drept de deducere (poate apare la o vanzare cu T.V.A.=0)

3.3.2.1.2. HEHUREICHAN..

Structura generald a contdrii este : % =
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=V2
C3 =V3

Cu exceptia diferentei reprezentate de caracterul de contare ‘“‘creditoare”, aceastd contare
automata este absolut asemdnatoare cu cea de la “Incasdri fard T.V.A.”. De aceea toate comentariile si
observatiile la cele doud contdri automate sunt similare.

3.3.21.3. |

Structura generala a acestel contari accepta strict trei conturi:
% = V1

Toate cele trei simboluri de contdri sunt memorate conform ultimei contdri automate similare.
Dacai ele corespund la inregistrarea curentd, cand cursorul ajunge pe pozitiile fiecarui cont se va tasta
<Enter>. Dacd la careva dintre pozitii se doreste schimbarea simbolului, acest lucru este posibil.
Operatorul introduce doar valoarea V1 corespunzitoare contului C1. Initial, la aparitia contdrii pe
ecran, in dreptul contului C3 (care va fi 4427 sau un analitic al acestuia), se solicitd cota de T.V.A. Se
va introduce una din cotele: 0, 9,19 %, ultima fiind valoarea implicitd (este deja pe ecran,
confirmarea necesitand tastare <Enter>). Prin program se determind apoi V3 si V2 =V1 — V3, unde V3
= VIxT.V.A./(100 + T.V.A)).
33214,

Structura generala a contdrii este:

% [l = V1

P

Se introduce de obicei valoarea V1, se schimba eventual simbolul C2, tastind <Enter> peste
celelalte pozitii. Comentariile de la incasarile cu T.V.A. ramén valabile (C3 fiind aici 4426 sau un
analitic al acestuia).

OBSERVATIE:

in cazul ambelor contiiri cu T.V.A., daci valoarea V3 nu coincide cu valoarea documentului, se
poate modifica valoarea calculatd automat, caz in care se intrd in fereastra de dialog cu privire la
T.V.A. (fig.29). “Tip jurnal” poate fi VI (valoare implicitd), VE sau VS pentru incasarile cu T.V.A.,
respectiv CF (valoare implicitd) sau CM pentru pldtile cu T.V.A.

3.3.2.2. Contarile automate pentru receptii

3.3.2.2.1.

Structura celor 3 contdri maximal generatd automat este deci urmatoarea:

] 371) % =V
67 (401) = v2 [ (4426) =[o3 (401) =
3 (378) =
(o7 (4428)= (574 (635) =[] (447) =
Toate simbolurile conturilor (C1, C2, ... C8) sunt memorate, repetandu-se dupd o prima

utilizare, cu posibilitatea modificarii la dorinta (daca se folosesc analitice).



CONTARE
Tip contare : DEBITOARE
CREDIT VALOARE PARTENER GESTIUNE
% 1000000 .00 10
4013 600000 .00 1
3182 260336.00 10
44282 159664 .00 10

Tip jurnal:CH
4426 4013 114000.00
639 4807.00
» Nume operator: POPESCU ION Fig.30

Utilizatorul incarca doar valoarea V1 (total NIR) asociata contului C1 (371 sau un analitic al
acestuia), valoarea V2 (total factura fard T.V.A.), eventual si valoare cotd T.V.A (daca este alta decat
19%). Se deduc automat: V4 =V1 x T.V.A./ (100 + T.V.A));

V3=V1-V2-V4
V5=V2x(T.V.A./100)

Daca factura contine produse din alcool — tutun, se mai genereaza C7 = C8 = V6, cu V6=2% X

V3 (valoare cont 378)

OBSERVATIE:

A) Cazurile receptiilor de marfuri prezintd diverse situatii particulare. Sa le analizam pe cele
mai importante:

e NIR cuprinzind mai multe produse cu aceeasi cotd de T.V.A. Se genereazd contdrile
automate (se vor trata in exemple conturile sintetice, utilizarea de analitice afectand doar simbolurile

conturilor, nu si metodologia utilizatd).

Exemplu:

Valoarea  totald a produselor in NIR =1.000.000, valoarea totald a produselor in
factura=600.000, cotele de T.V.A. fiind 19% atat pentru produse cit si pentru ambalaje. Se vor genera
cele 2 contdri automate urmatoare:

(cotade T.V.A.=19%, TIP JURNAL = CM).
371 % 1.000.000 4426 =401 =114.000 ,eventual si 635 =447 =4.807
401  600.000
378 240.336
4428  159.664

Generarea a fost simpld, tastind <Enter> de 8 ori pentru prima contare si introducand doar
valorile de 1.000.000 si 600.000.

Generarea celei de-a doua contdri a determinat succesiunea: <Enter> (de 3 ori), iar a pentru
eventual si a treia contare: <D> (,,DA”) si de 4 ori <Enter>.

Dupd depasirea etapei de exersare, intrd in “reflex” incdrcarea rapidd a unei asemenea
succesiuni complexe de contari.

o  mai multe NIR-uri pot fi Intocmite pe baza unei facturi. Acestea pot fi Incdrcate separat,
generandu-se succesiv perechile de contdri anterioare sau se poate realiza o sintezd, valoarea de la 371
cumuland valorile din toate NIR-urile. Daca se incarca separat, se recomanda utilizarea aceleiasi
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pozitii de document, pentru ca in jurnalul de T.V.A., precum si in fisa analitica (varianta comprimata) a
contului 401 sa se efectueze cumularea tuturor inregistrarilor intr-o valoare unicd a datoriei cadtre
furnizor;

e analog, mai multe facturi de la acelasi furnizor pot fi cuplate cu un singur NIR.
Inregistrarile pot fi separate pe facturi, caz in care sumele din NIR trebuie sa fie defalcate sau se
efectueaza o singura grupd de contdri de sintezd, insumand valorile fard T.V.A. din facturi;

e produsecu T.V.A diferit (contrar prevederilor legale) sau un NIR completeazd produse cu
T.V.A. diferit (din una sau mai multe facturi). Cazul se rezolva astfel: se Tncarca succesiv in 2 — 3
etape acel document folosind contarea AUTOMATA de receptie mirfuri. La reluarea documentului a
2-a sau chiar a 3-a oard, se introduce doar cifra 1 1a Nume partener (pentru a repeta toate datele
partenerului si documentului) si se intervine doar la pozitie document (cifra afisatd se micsoreazi cu
o unitate , pentru ca toate contdrile sd apara la aceeasi pozitie, documentul fiind unic).

o Dacd cota de T.V.A. = 0 atit la cumpdrare c4t si la vdnzare, prin introducerea
procentului O in loc de 19%, in dreptul contului C4, se obtine o singurd contare automatd (acelasi
exemplu) (la a doua contare, care apare cu valoare=0, se va ldsa aceasta valoare):

371 % 1.000.000
401 600.000
378 400.000

In jurnalul de cumpéarare marfuri va apare 1n acest caz caracterul cumpararii (scutite) .

e Dac4 firma NU este plititoare de T.V.A., se obtine o singurd contare automata (acelasi ca in
exemplul de mai sus dar nu mai apare a 2-a contare si nu mai ajunge vreo informatie in jurnalul de
T.V.A.

e Dacd produsul are T.V.A. = 0 la cumpérare si T.V.A # 0 la vinzare (cumpdrare de la
persoane particulare sau de la neplatitori de T.V.A.) se completeaza cota cu T.V.A. = 0 in dreptul

contului C4, apoi se modifica valoare V5 (inlocuindu-se cu 0). Efectul este obtinerea unei singure
contdri, care va avea atasatd si informatia utila jurnalului de T.V.A.

e Cazul unui produs cu T.V.A. # 0 la cumpdrare si T.V.A. = 0 la vinzare se trateaza
astfel: se completeaza datele pentru prima contare (V1, V2, cota T.V.A. =0) . In acest moment a 2-a

contare 4426 =401 nu mai are valoarea generatd automat. Ea se va completa manual pe baza de
factura a furnizorului.

e Dacd receptia are la bazd un aviz de expeditie (nu o facturd) si deci nu se doreste
generarea celei de-a doua contari 4426 = 401 si nici evidenta 1n jurnalul de T.V.A., se procedeazd
astfel: se completeazd datele pentru prima contare (V1, V2, cota de T.V.A. la vinzare — in dreptul lui
C4), se sterge tip jurnal (Inlocuire “CM” cu “doua blancuri”’) A doua contare nu mai apare. Uzual se
inlocuieste simbolul contului C2 cu 408.

B) Alte observatii la contarea automata de receptii marfuri:

* Se poate utiliza pentru orice operatii aritmetice si minicalculatorul declansabil in orice zona de
program, prin apasarea tastei <F12> (fig. 31). Acesta poate fi utilizat prin tastarea cifrelor si a
simbolurilor (<+> , <->, <*> (pentru inmultire), </> (pentru Tmpartire)), direct de pe tastatura sau chiar
utilizind <Mouse-ul> ;
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Fig. 31

* cele 1 ...3 contari automate se salveaza simultan in memoria calculatorului;

* dacd valoarea T.V.A. deductibil calculat automat nu corespunde cu valoarea din factura, se
poate modifica aceasta valoare, programul solicitdnd 1n acest caz detalierea pe cote, intr-o fereastra de
dialog (vezi fig.29);

* simbolurile conturilor se pot obtine si printr-o consultare ,din mers” a PLANULUI DE
CONTURI utilizand, Tn momentul 1n care trebuie sa introducem un simbol de cont, tasta <F10>. Daca
in cdsuta simbol de cont nu este scris nimic si se actioneaza <F10>, apare posibilitatea de consultare a
intregului plan de conturi (cu preluare automatd in formula contabild a contului pe care suntem
pozitionati, dacd se tasteazd <Enter> . Daca 1n cdsutd se scriu primele cifre din simbolul unui cont, cu
<F10> apare o filtrare a planului de conturi corespunzdtoare acelor cifre.

W MlReceptia (cumpararea) pentru nevoile firmei

Structura contarii este similard cu a platilor cu T.V.A.:

.v1

Cele trei contdri se repetd conform ultimei utlhzan a acestel variante de CONTARE
AUTOMATA putand fi modificate, cand acest lucru este necesar. C1 este de obicei 401, 404 sau
analitice ale acestora (pune 1n evidenta furnizorul) iar C3 este 4426 (sau un analitic).

Contul C2 poate avea diverse simboluri. Exemplu: 212, 301, 3022, 3028, 303, 371 (daca nu se
utilizeazd evidentierea marfii prin Tncarcarea T.V.A. neexigibil sau dacd se face evidenta marfii la pret
de furnizor), diverse conturi de cheltuieli.

Contarea permite Tnregistrarea mai rapida a cumpararilor prin utilizarea tastei <Enter> pentru
confirmarea conturilor C1, C3 si a procentului de T.V.A. Se introduce doar valoarea V1, valorile V2
,V3, rezultand din calculele: V3 = V1 x T.V.A./ (100 + T.V.A.), V2 =V1 — V3. Dacd valoarea
T.V.A. nu coincide cu valoarea de pe document, se poate modifica aceasta valoare, utilizandu-se mai
departe fereastra de detaliere a cotelor de T.V.A. (fig.29)

B Receptie la transferul din productie in comer

Structura este asemandtoare cu prima contare automata generata la receptia marfurilor:

% = V1
7 = V2
c3Eav3

o = &
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Toate simbolurile conturilor sunt memorate, putand fi modificate la dorintd. Se introduc valorile
V1 (total NIR) si V2 (total aviz), confirmandu-se sau modificand procentul de T.V.A. asociat contului
C4.

Conturile C1, C3, C4 sunt 371, 378, 4428, sau analitice ale acestora, iar C2 este de obicei 345
(eventual 341) sau analitice ale acestora. V4=V1 xT.V.A./100 + T.V.A.),V3=V1-V2-V4.

k¥ ¥ X MReceptie cu TAXARE INVERSA

Reprezintda cumparari in care nici vanzitorul si nici cumpdratorul nu deduc / respectiv nu
colecteaza T.V.A. in urma unei informdri reciproce (valabil pentru unele clase de produse).

Pentru ca EVCONT si EVGECO sa efectueze contdri automate aferente produselor cdrora li se
aplici TAXAREA INVERSA, este necesarii precizarea acestei optiuni pe secventa de la intrarea in
program (plecare din meniul initial-fig.3):

SETARI/SALVARI/ FEESTAURZ\RI
L, ALTE SETARI
L Aleg firma pentru care setez optiunea

IS T AXARE INVERSA

4({+) FARA TAXARE INVERSA ;
C v
Fig. 33

Structura celor 3 contari generate automat pentru receptiile de marfuri supuse taxdrii inverse
este urmadtoarea:

[ 371) % = V1

(401) = V2 + { [} (4426) = (581) = 1+ { (581) = (4427) =}
(%] (378) =
unde V4 =V2 * T.V.A./ 100, iar C6=C5 (acelasi simbol)

Pentru cumpardrile pentru nevoile firmei structura este:

(3..) = 401) =V1 +{ (4426) =(581) = 1+ { (581) = (4427) =}
unde V2=V1 *T.V.A./ 100 , iar C5=C4 (acelasi simbol)

3.3.2.3. Contarile automate pentru vanzarile cu factura

< WXV Aanzarile cu factura fara TAXARE INVERSA

Structura este asemanatoare cu cea a incasarilor cu T.V.A.:
% = V1
C2=mV2
C3ERV3
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unde C1, C3 sunt 411, 4427 (sau analitice ale acestora), iar C2 este un cont de venituri. Daca
contul de venituri este 701, 702, (sau analitice ale acestora) programul oferd si o a doua contare
automata asociata: =8 = V4, unde C4 este 711 iar C5 unul din conturile
341, 345 (sau analitice ale acestora), iar V4=V2

Valoarea care se introduce de cdtre operator este V1 (valoarea totald a facturii) Se deduc V3 =
V1xT.V.A./ (100 + T.V.A)) si V2 = V1 - V3. Dacd valoarea V3 nu coincide cu cea din document, se
poate modifica valoarea cu parcurgerea ferestrei de dialog asupra cotelor de T.V.A. (fig. 29). Tipul
jurnalului are valoarea implicita VI (vanzare internd), putand fi schimbat cu VE (export)

W XMV Aanzarile cu factura cu TAXARE INVERSA

Pentru vanzarile de produse cu facturd supuse taxarii inverse, structura este:

(411)=(7....) =V1 + {(581):(4427): }+{(4426)=(581)=}

unde V2=V1 *T.V.A./ 100 , iar C6=C3 (acelasi simbol)

3.3.3. Contarea MANUALA

Orice formuld contabild care nu se incadreaza in “tiparele” uneia din contarile AUTOMATE,
va fi incircati ca o contare MANUALA.

Se selecteaza tipul contdrii (debitoare / creditoare). O contare care are doar un cont DB si unul
CR poate fi Incércata pe oricare din cele doua optiuni. Fereastra de incarcare propriu-zisa difera, dupa
cum existd sau nu conturi dezvoltate Tn analitice dinamice pe parteneri / gestiuni. Dacd aceastd
dezvoltare exista, fereastra are urmatoarea forma:

————————— CON[fRE———————————————
LET Tip contare : DEBITOARE N
DEBIT CREDIT VALOARE PARTENER GESTIUNE
421 A 5114000.00 N

h441 125400000

4372 154000.00 N

4312 452000.00

L4715 142300.00 N

4611 1500000 .00

427 1426000.00 N

4282 185700.00

5] 0.00 N

.00

0 0.00 N

* Nume operator: AAARAAARARAAAAAA «
CTRL+END sau CTRL+W =* Terminare : F18 - plan de conturi Fig.33

Particularitati:

* se pot incdrca pand la zece conturi corespondente. Daca o formuld contabild are mai multe
conturi, ea va fi “sparta“ in doud sau mai multe contdri;

* se completeaza toate simbolurile conturilor si toate valorile aferente conturilor corespondente.
Valoarea contului de bazd (Cl) este completatd de program ca suma valorilor conturilor
corespondente;

* PARTENER = COD CONT ANALITIC. Aici se completeaza codul partenerului, daca contul
corespunzator este dezvoltat ca analitic dinamic urmadrit pe parteneri. Dupd completare, se afiseaza
numele partenerului (este cheie de control). Dacd contul este dezvoltat si nu s-a completat CODCAN,
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programul solicitd acest lucru prin afisarea listei de selectie (alfabeticd) a partenerilor atasata acestui
cont;

* GESTIUNE = COD GESTIUNE. Aici se completeazd codul gestiunii, daca contul
corespunzator este dezvoltat pe gestiuni (analitic dinamic). Se afiseazd numele gestiunii sau se solicita
alegerea acestuia din lista gestiunilor definite;

* daca pe debit se introduce contul 4426 sau un analitic, programul solicita detalii (tip jurnal,
procentul de T.V.A., baza de impozitare) intr-o fereastrd de dialog (vezi fig.29). Corectarea valorii
calculate pentru T.V.A. determind solicitarea solicitarea detalierii pe cote de T.V.A. Aceleasi
considerente sunt valabile daca pe credit se introduce contul 4427 sau un analitic al acestuia;

* dupd completarea intregii contdri si confirmarea corectitudinii, programul testeaza
corectitudinea simbolurilor conturilor 1n raport cu modul de definire al acestora in planul de conturi.
Mesajele de eroare sunt cele din figurile 21, 22,23, semnificatia lor fiind descrisd la cap. 3.2;

* selectia partenerului si a gestiunii in fereastra de antet a documentului NU determina
completarea automatd a pozitiilor PARTENER si GESTIUNE;

* daca nu au fost dezvoltate conturi urmarite ca analitice dinamice, fereastra de ncdrcare a
contdrilor manuale este mai sumard (nu mai contine coloanele PARTENER, GESTIUNE ca si spatii
care trebuie parcurse cu <Enter>);

* se pot Tncdrca succesiv oricate contdri “manuale” asociate unui document. Aceasta impune ca
la reluarea operatiunii de Adaugare sd se pastreze aceeasi pozitie a documentului si sd se parcurgd
succesiv cdsutele pana la Nume partener, unde se va tasta cifra <1>, ceea ce determind repetarea
contextului anterior pentru fereastra de ,,Antet”;

* orice structurd “automata“ poate fi evident incarcatda si sub forma de contare “manuala‘, cu
cresterea duratei Tncarcarii.

3.3.4. Cheile de control, verificare si corectie a datelor incarcate

3.3.4.1. Cu privire la incdarcarea documentelor primare se pot face urmaitoarele observatii
generale:

* dupa fiecare incdrcare de contare se pot utiliza bucle de corectie declansate de intrebarea
finala: “CORECT ?7” cu <Enter> pe Da. Memorerea datelor completate pe ecran devine efectiva numai
dupa “confirmarea corectitudinii”’. Antetul nu se salveaza separat in memorie, el fiind distribuit la
fiecare din contarile asociate documentului si salvindu-se odata cu acesta. Acelasi lucru se poate
spune despre salvarea informatiilor utile pentru completarea jurnalelor de T.V.A.;

* chiar daca numele contarilor “automate” seamana cu numele notelor contabile, Intre cele
doua elemente nu avem o coincidenta. Se pot face contari “automate” de <Receptii — cumpardri pentru
firm#>, pe notele automate “Casi* sau “Inregistriri diverse”, contiri de <Vanziri cu facturd> in orice
alta nota decat cea specializata. Numele contdrii “automate” sugereaza structura acestei contari, NU
insd si nota in care se va genera aceasta contare. Un exemplu si mai sugestiv: pe contarea automatd de
banca se pot face contdri automate de “casa“ si invers, structura contarilor fiind asemandtoare (este
suficient sd se schimbe simbolul contului C1) . Aceleasi asemanari se pot face Intre conturile automate
de receptii pentru nevoile firmei sau de vanzari pe de o parte si contdrile automate de casa / banca (cu
T.V.A);

* pentru a se putea genera registrele de casd, respectiv pentru o vizualizare a extraselor de cont
se recomanda ca toate operatiile care se referd la o anumita casa / banca sa se faca n aceeasi nota.

Exceptie: se pot face regldri care implica simbolurile conturilor de casa / banca si pe alte
note (mai ales “Inregistrarile diverse” daca valoarea asociata acestor conturi este 0);

* dacd existd conturi definite ca analitice dinamice si dacd in timpul validarii conturilor
introduse apare mesajul “Cont neutilizat inca, doriti validarea lui pentru a fi utilizat de acum inainte?”,
vor urma 1n continuare Tntrebdrile “Doriti adaugarea contului 1n lista de conturi pe gestiuni?”).
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LY LI=E!!!  Raspundeti corect la intrebari pentru ca ulterior, in aceeasi lund, contul nu va
mai putea fi definit ca analitic dinamic, avand deja rulaje In luna curenta. Totodatd, ATENTIE, nu
raspundeti DA la aceste intrebari decit dacd chiar sunteti convingi de aceastd optiune.

3.3.4.2. Verificarea corectitudinii datelor incércate se poate face prin vizualizarea acestor imediat
dupa Adaugare. Practic inregistarea tocmai efectuata raméane pe ecran in totalitatea ei (antet + contare
aferentd) si se poate examina pentru a remarca eventuale erori. De asemenea se pot alege din meniul
lateral-dreapta optiunile de Inaintare sau Revenire, <Enter> repetat pe aceste optiuni permitind
avansarea pas-cu-pas catre inregistrari urmatoare sau precedente Inregistrarii curente, cu vizualizarea
in zona central-stinga a Inregistrarilor astfel parcurse. Sunt disponibile si facilitdti de deplasare mai
rapidd, prin Salt Tnainte (+), respectiv inapoi (-) cu N pozitii fatd de cea curentd, respectiv prin
deplasare la Prima, respectiv Ultima pozitie din nota curentd sau chiar din intregul pachet de
inregistrdri contabile.

Selectand din meniul lateral (vezi fig. 24) optiunea Modificare se poate imediat reparcurge
inregistrarea efectuatd si se pot efectua corectiile dorite, sau se poate alege oppunea Stergere. Stergerea
poate afecta: Inreglstrarea curentd / Toate Tnregistrarile apartinand pozitiei curente/ Intreaga nota.

Oricare din aceste operatiuni sunt disponibile si pe tronsonul de vizualizdri, alegand secventa:

VIZUALIZARI + CORECTII

e EDOCUMENTE PRIMARE

(pentru detalii, vezi cap. 5.1.)

3.3.4.3. Prin viznalizarea registrelor de casd / extraselor de cont, pe secventa:

VIZUALIZARI + CORECTII
SR EGISTRE DE CASA/EXTRASE

se vor verifica eventualele pozitii eronate, apoi se vor corecta conform descrierii de la pct. 3.3.4.2.

3.3.4.4. Prin vizualizarea figelor analitice ale unor conturi se obtin chei de control (se pot vizualiza,
ordonate pe note, rulajele acelui cont, precum si rulajele totale, soldurile initiale si finale). Secventa
este:

VIZUALIZARI + CORECTII
L FISE DIVERSE

s diFISE DE CONT ANALITICE

Pe care se alege ramura de vizualizare dorita (detalii in capitolul 5.4).

3.3.4.5. Alte chei de control se obtin dupa efectuarea unor prelucrdri specifice (vezi cap. 4) care
vor determina accesul la oricare din vizualizdrile prezentate la capitolul 5.
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4. AM INCARCAT TOTUL. ACUM CE URMEAZA ?
PRELUCRARI DIVERSE

T oate optiunile de prelucrdri importante au fost grupate n aceeasi fereastrd, accesatd prin
selectia. PRELUCRARI DIVERSE:

PRELUCRART D A T £ |EEYARSIIEISNETE

g<<CUMULART NOTE DIN DOC.PRIMARE>>H
<< [ ALANTA PRELUCRATA DIN NOTE
<< NALITICE-PRELUCRARI CONT
<< ESTIUNI-PRELUCRARI CONT

<< erminare prelucrari

Fig. 34
4.1. Generarea notelor sintetice prin cumulari din documentele primare

Pentru a genera balanta de verificare programul are nevoie in prealabil de notele sintetice. Dacd
formulele contabile au fost incarcate la nivel de documente primare, notele sintetice se obtin alegand
optiunea CUMULARI NOTE DIN DOCUMENTE. Poate fi obtinuti o anumiti noti (TOTALIZARE
PE NUMAR NOTA) sau chiar toate notele (prin alegerea optiunii TOTALIZARE INTEGRALA).

In timpul prelucririi fiecirei note se poate evalua durata operatiunii cu ajutorul contorilor
grafici i numerici afisati. Prelucrarea este “transparentd®, oferindu-se detalii despre etapele parcurse
(comprimare conturi, sortarea conturilor din notele sintetice generate, In ordinea crescatoare a planului

de conturi).

m Orice modificare a unui_document primar intr-un proces de corectie va fi urmata

obligatoriu de reprelucrare pentru generarea notei sintetice respective. Aceastd reprelucrare poate fi
efectuatd imediat ce se iese din operatia de Adaugare sau Modificare/Stergere. Programul identifica
notele afectate de aceste ultime operatii si poate efectua imediat aceste (re)prelucrari.

OBSERVATII:

*  Nota generatd poate fi vizualizatd / listatd (vezi cap. 5.2, 6.2), oferind chei de control
suplimentare;

* Dupa generarea tuturor notelor sunt disponibile chei de control sintetice prin vizualizarea /
listarea fiselor sintetice (vezi cap.5.5,6.7)

4.2. Generarea balantei de verificare prin prelucrarea notelor sintetice.

Alegerea din fereastra “prelucrdri” (fig.34) a optiunii corespunzatoare determind preluarea sub
forma sinteticd a rulajelor lunare in balanta de verificare a conturilor. La sfarsitul prelucrdrii se afiseazd
coloana totalurilor balantei, dispuse pe verticald. Aceste totaluri oferd o cheie de control globald.
Prelucrarea este precedatd de teste finale de corelare a sumelor din balanta: se verifica inca o datd
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egalitatea rulajelor DB = CR din toate notele supuse cumuldrii, precum si egalitatea sumelor totale cu
caracter initial ale balantei (sold de inceput de an DB total = sold inceput de an CR total si rulaje
anterioare cumulate DB totale = rulaje anterioare cumulate CR totale). Eventuale mesaje de eroare fac
trimitere la rezolvarea acestor necoreldri. Durata prelucrarii este sugerata prin contor grafic.

VYa rog,asteptatit!!

(RE)TOTALIZARE BALANTA

I 6%

Fig.35

In aceasti etapi vor fi generate la dorinti cele patru note automate.

4.3. Generarea notelor automate

4.3.1. Nota de scadere din gestiune a marfurilor (Ultimd + 1) (numai pentru societati
comerciale)

Modul de generare a acestei note, unele indicatii generale si avertizarea restrictiilor impuse sunt
detaliate in Anexa 2.

Nota se genereazd simultan sub forma unei succesiuni de documente primare (se va putea
vizualiza pe ramura specifica acestor documente (v.cap.5.1) si sub forma de nota sintetica ( se poate
vizualiza la iesire din prelucrdrile de balanta - v. cap. 5.2)

Datele din nota sintetica sunt preluate automat de balanta de verificare. Orice reluare a operatiei
de generare automata a notei de scddere din gestiune anuleaza anterioara versiune a acestei note.

4.3.2. Nota de inchidere a conturilor de T.V.A. (Ultima noti + 2)

Declansarea generdrii automate a acestei note determina:

* calcularea si afisarea situatiei conturilor de T.V.A. Tnainta de inchiderea acestora (4424,
4423,4426, 4427 sau analitice statice sau dinamice — pe gestiuni ale acestora).

* efectuarea inchiderii propriu-zise, generandu-se o succesiune de inregistrari sub formd de
documente primare (vor putea fi vizualizate ulterior conform cap.5.1.), comprimate ulterior intr-o notd
sintetica (v.cap.5.2) care este incorporata in datele balantei de verificare. Pe ecran se va afisa rezultatul
final constand in inchiderea conturilor de T.V.A. 4426, 4427 (cheie de control) precum si situatia
finald a conturilor 4423 sau 4424 .

OBSERVATIE: Este necesari intelegerea mecanismului utilizat in inchiderea conturilor de

T.V.A., In scopul de a interveni evantual cu modificari, stergeri, adaugari in Tnregistrarile generate prin
vizualizarea ulterioard a notei pe “documente primare”,

Mecanismul intern de inchidere parcurge patru secvente, evidentiate fiecare prin inregistrari
distincte in documentele primare:

* Soldul final creditor al fiecarui analitic (static sau dinamic) al contului 4427 se nchide (de
moment ) prin 4423;

* Soldul final debitor al fiecdrui analitic (static sau dinamic) al contului 4426 se inchide (de
moment) prin 4424;
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* Se efectueazd suma valorilor conturilor 4423 respectiv 4424 astfel generate. Se “sting”
rulajele celui mai mic (ca valoare) prin contare de “rosu” : 4424 = 4423, cu valoarea minima
identificata (in acest fel dispare influenta unuia dintre aceste conturi asupra balantei);

* Daca contul 4424 a avut sold initial, iar n luna curenta s-a generat un rulaj al contului 4423,
se realizeaza contarea automata: 4424 = 4423 “de rosu” cu cea mai mica valoare dintre cele doud sume.

Situatiile particulare care pot aparea (nu neaparat normale) se vor analiza distinct (programul
efectueaza inchiderea in luna curentd a conturilor de T.V.A. care, din eroare, au chiar si solduri la
inceputul lunii).

4.3.3. Nota de inchidere a conturilor de venituri si cheltuieli (Ultima+3)

Declangarea generdrii automate a acestei note, este precedata de solicitarea simbolului de cont
utilizat pentru a ,inchide veniturile si cheltuielile” (simbol implicit:121) si are ca efect crearea
succesiva ca inregistrari de documente primare a contarilor:

* 121 = cont de cheltuieli (separat pentru fiecare cont);

* conturi de venituri = 121 (separat pentru fiecare cont)

Daca conturile de venituri / cheltuieli sunt detaliate cu analitice dinamice si urmadrite pe
gestiuni, Inchiderea aceluiagi cont se va face repetat parcurgand toatd lista de gestiuni pentru care au
existat rulaje (codul gestiunii apare atagat contului). Ulterior, in mod automat, aceste “documente
primare” se cumuleazd in nota sintetica aferenta si se incorporeaza in balanta de verificare. Rezultatul
operatiunii se poate vizualiza pe documente primare (v.cap.5.1), note sintetice (v.cap.5.2), balanta de
verificare (v.cap.5.3.1).

OBSERVATII:

* PDaca conturile de cheltuieli au Tnainte de Inchidere solduri creditoare, inchiderea este
efectuata “de rosu”, in acelasi mod ca si pentru soldurile normale (debitoare), adica 121 = cont
cheltuiala, cu valoarea soldului creditor luatd cu semn schimbat. Analog pentru conturile de venituri
care prezintd solduri debitoare. Daca contul are rulaj si pe debit si pe credit, inchiderea se va face
pentru diferenta rulajelor, In modul descris mai sus (deci pentru contul 711 inchiderea se va face pe
diferenta rulajelor DB si CR).

Cele doud observatii nu determind restrictii cu privire la informatiile de sinteza legate de
volumul de cheltuieli / venituri, acestea fiind furnizate prin cele doua formulare “Declaratie cu privire
la impozitul pe profit” (v. cap.5.8), “Contul de profit si pierderi” (v.cap.5.9)

4.3.4. Determinarea impozitului pe profit / venit si generarea notei contabile asociate
(Ultima+4) (numai pentru societati comerciale)

Dupa efectuarea inchiderii veniturilor (automat sau manual) se poate declansa generarea
automata a notei de impozit pe profit / venit.

e Nota de impozit pe profit
Se afiseazd (intr-o fereastra defilantd) declarafia lunare de impozit pe profit. Mesaje
preliminare avertizeaza asupra particularitatilor interventiei prin “incarcare manuald“ In anumite zone
ale declaratiei, care nu sunt preluate automat (unele cheltuieli deductibile sau nedeductibile si credite
fiscale). Completarea acestor sume nu este memorata de program, la orice vizualizare a formularelor
sumele Tncdrcandu-se din nou.
Daca se constatd ca formularul corespunde, se iese din vizualizare. Programul afiseaza situatia

impozitului pe profit si solicita confirmarea acceptarii contdrii automate generate.
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A TMPOZ1TULUL PE PRO

l [}
S | ] |
Impozitul pe profit calculat = § 3143
]

1564

" Rulaj cumulat anterior - 691

(W - oat=mld < THPO/TTUL PE PROFIT>

DEBITOR CREDITOR Valoare

691 h41 1579.00
121 691 1579.00

Fig.36

Sumele si simbolurile conturilor pot fi modificate. Daca se constatd anomalii, nota nu va fi
salvatd (se iese 1n acest caz din prelucrarea balantei, si se fac verificari la nivel de balantd, note,
documente primare, iar dupa remedierea deficientei, operatia de generare a notei va fi reluatd. Nota de
impozit pe profit se regiseste sub forma de Tnregistrare de document primar, nota sintetica si este

incorporata 1n balanta de verificare.

¢ Nota de impozit pe venit

Este specifica microintreprinderilor. Se solicitd in prealabil simbolul contului de cheltuieli prin

care se evidentiazd impozitul pe venit (691, 698 etc.)

Programul afiseaza situatia impozitului pe profit si solicitd confirmarea acceptdrii contarii

automate generate.

SITUATIA IMPOZITULUL PE VENLT

Yenit total cumulat

Yenit total luna curenta

|
Impozitul pe venit cumulat

Rulaj cumulat anterior - 691

DEBITDR CREDITOR

OBSERVATII FINALE:

691 hbl
121 691 2190.00
Fig.37

* la reluarea totalizdrii balantei de verificare nu se mai genereaza din nou decat acele note

automate in care au aparut modificdri (ca urmare a unei corectii);
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* eventuala stergere a unei note automate creatd eronat se poate face pe secventa de vizualizare
documente primare (v.cap.5.1). La iesire din vizualizare se efectueaza stergerea “pe notd* (rezultatul va
fi stergerea atat din documentele primare cat si din randul notelor sintetice);

* 1ncdrcarea manuald a uneia din notele generate automat se va face in nota de “Inregistrari
diverse”;

* completarea sau modificarea noter generate automat se poate face la nivel de document
primar. In acest caz se reprelucreazi “pe note”, aceasta obtinand nota sintetici modificati si NU se mai
regenereaza automat acea nota in cadrul unei reludri a prelucrarilor de balanta;

* dacd nu s-au efectuat toate prelucrarile determinate de ultime modificari ale documentelor
primare incdrcate, programul va semnala acest lucru ca necorelatie intre conturile din balanta de
verificare si fisele analitice, cu prilejul tentativei de INCHIDERE DE LUNA. Necorelatia poate fi
depistatd si prin utilizarea secventei ,,CORELATII — FISA ANALITICA-BAL.VERIFICARE” (v.
cap.5.10)

4.4. Urmaresc unele conturi pe parteneri (analitic) ? Nu voi uita sa efectuez
o prelucrare a acestor conturi analitice

Optiunea ,,ANALITICE - PRELUCRARI CONT” se regiseste tot in fereastra de prelucriri
(fig.34). Declansarea are ca urmare generarea balantelor analitice ale tuturor conturilor definite analitic
dinamic. Se calculeaza separat pentru fiecare partener rulajele totale si soldurile finale. Prelucrarea este
contorizata grafic. Se pot vizualiza / lista ulterior balantele analitice (v.cap.5.3.2.,6.5) ale fiecaruia din
conturile implicate.

OBSERVATIE:

Prelucrarea se realizeaza indiferent de efectuarea sau nu a anterioarelor doua categorii de
prelucrdri (note sintetice, balante de verificare), ori de cate ori au fost efectuate modificari afectand
conturile analitice (pe parteneri), daca se doreste vizualizarea, listarea balantei analitice din acel
moment.

Oricum operatiunea se efectueaza cel putin o data la final, Tnainte de trecerea la luna urmatoare.

Daca dupa prelucrare au mai intervenit modificari afectand conturile dezvoltate ca analitic si
nu a mai fost reluatd prelucrarea, programul va semnala acest lucru ca necorelatie intre conturile din
balanta de verificare si balanta analitici, cu prilejul tentativei de INCHIDERE DE LUNA. Necorelatia
poate fi depistata si prin utilizarea secventei ,, CORELATII - CONTURI ANALITICE” (v.cap.5.10)

4.5. Urmaresc unele conturi pe gestiuni ? Nu voi uita sa efectuez

prelucrarea acestora!

Toate considerentele din cap. 4.4 raman valabile, cu referire la conturile la conturile urmarite
pe gestiuni si la balantele analitice ale acestora.
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5.CE ELEMENTE SAU DOCUMENTE SE POT VIZUALIZA

legand optiunea ~ VIZUALIZARI + CORECTII se pitrunde in fereastra principali de
vizualizdri.

WIZUA| TEART < Bl Ccontapila =

<<DOCLUMENTE FRIMARE

SINTETIC  MOTE
BEALANTE DIVERSE
F RS DIVERSE
FEG.CASA/EXTRASE
ALTE WISUALTZART

Terminare wizualizari

Fig.38
5.1. Vizualizarea si corectia documentelor primare
Se selecteaza optiunea DOCUMENTE PRIMARE (fig. 38). Programul afiseaza informativ

numdrul de documente primare, respectiv de formule contabile incdrcate si oferda 5 variante de
vizualizare:

Humarul de formule contabile

Humarul de documente primare =
I-I-II-I
CAUTARE DUPA: >

DOCUMENT SI/SAU NUMAR
DOCUMENT CU VALOAREA
DOCUMENTELE UNUI PARTENER
DOCUMENTELE DIN INTERVALUL

Fig.39

a) Precizand pozitia documentului din cadrul notei contabile. Este metoda de selectie care prin
vizualizarea oferitd permite Modificare sau Stergere a unor inregistrari contabile.

b) Precizind (pastrand sintaxa) documentul cdutat (exemplu: Chit.175, F1745421, etc.).Se
poate introduce si numai o parte din sintaxa documentului, programul cautind acel numar si in
interiorul Docl sau Doc2. Se solicita intervalul de timp (ultimii 5 ani) pe care se cautd acel document.
Dacd intervalul apartine lunii curente, se permit operatiuni de Modificare/Stergere asupra documentelor
gdsite, 1ar n caz contrar corectia este blocata ;

¢) Precizdnd valoarea documentelor a cdror vizualizare se doreste, programul cdutand valoarea
respectiva printre una din valorile asociate unuia din conturile din Inregistrarea contabila. Se solicitda
intervalul de timp (ultimii 5 ani) pe care se cauta acea valoare. Daca intervalul apartine lunii curente, se
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permit operatiuni de Modificare/Stergere asupra documentelor gésite, iar in caz contrar corectia este
blocata ;

d) Precizdnd partenerul ale carui documente se doresc a fi vizualizate, programul cdutand
partenerul respectiv printre oricare din conturile legate de lista cdruia apartine acesta. Se solicitd
intervalul de timp (ultimii 5 ani) pe care se cautd acel partener. Dacd intervalul apartine lunii curente, se
permit operatiuni de Modificare/Stergere asupra documentelor gésite, iar in caz contrar corectia este
blocata;

e) Precizand intervalul de timp pe care se doreste vizualizarea de documente. Metoda de
vizualizare permite vizualizarea tuturor inregistrarilor dintr-un interval de timp, pentru a depista
posibile Tnregistrari in altd nota decat in cea corecta.

Uzual se foloseste prima optiune.

Vizualizarea se prezintd sub forma unei ferestre identice cu cea de la incarcarea de documente
primare (fig.24)

OBSERVATII

* numarul notei poate fi modificat. Daca documentul a fost introdus eronat la alta nota, el nu
va fi necesar sa fie sters si reincarcat ;

* dacd contarea a fost Incarcata pe pldti in loc de Incasdri (la bancd sau casd), respectiv daca
formula contabila a fost declarata debitoare in loc de creditoare sau invers, este suficient sa se schimbe
“tipul contarii” (din CREDITOARE in DEBITOARE sau invers). Tipul contdrii este determinat de
caracterul primului cont;

* Elemente de jurnal T.V.A. sunt : Tip jurnal (completéri posibile, nimic - daca formula nu
contine conturile de T.V.A. 4426, 4427; VI, VE, VS - dacd formula contine contul 4427 pe
credit; CM, CF — contul 4426 pe debit);

* programul avertizeaza asupra utilizarii contului 4426 sau analitice ale acestuia numai pe
DEBIT, respectiv asupra utilizdrii contului 4427 sau analitice ale acestuia numai pe CREDIT (exceptia
sa fie doar eventuala Incarcare manuald a notei de inchidere conturi de T.V.A.) in caz contrar, nu va
mai exista o corelatie Intre Balanta de verificare - Jurnalele de T.V.A. -Decontul de T.V.A.

* programul avertizeaza asupra utilizarii conturilor de cheltuieli 6.... sau analitice ale acestuia
numai pe DEBIT, respectiv asupra utilizdrii conturilor de venituri 7.... sau analitice ale acestuia numai
pe CREDIT (exceptia sa fie doar eventuala incdrcare manuala a notei de Tnchidere conturi de venituri +
cheltuieli). In caz contrar, nu va mai exista o corelatie intre totalul rulajelor lunare ale contului 121 si
totalul claselor 6, respectiv 7 din balanta de verificare.

5.2. Vizualizarea si (eventual) corectia notelor sintetice

Este a2-a optiune a ferestrei de vizualizari (fig.38).

Existd 2 moduri de vizualizare:

- utilizdnd constructia specifica incarcarii de note sintetice (fig.20) daca notele sintetice sunt
rezultatul Incdrcarii lor directe si nu rezultatul unor prelucrari;

- utilizand o constructia specifica vizualizdrii de note sintetice ca rezultat al unor prelucrari.

Mesajul preliminar, in cazul vizualizarii de note obtinute dupa prelucrarea din documentele
primare, clarificd modul de completare a “explicatiilor” asociate contdrilor sintetice. Aceastd
completare se va face cand nota este “in ultima forma*, orice modificare adusd unui document primar
al unei note impunind regenerarea acesteia (pe ramura PRELUCRARI) si deci “distrugerea“

explicatiilor anterior completate.
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ru1|:::||:|EL- I i LUNA:

SINTETIC, CONTAEILITATE
I_I_I_I INFOSTAR CP

FITESTI
NOTA SINTETICA nr.: << 1 >> x>
Incasari/ Platl prin C A S A

Simbolu conturi lor

EXPFLICATTIA

DEETTOARE CREDITOARE

31328340.
4012 982200. 00

4013 52606854.00
4014 2659238, 00
421 11841482.00
423 3573720.00
425 5900000, 00
426 242939.00

1432856,
4865341,

A S WY \ME <>, <]>, <Fage Down>,<Page Up>, <Mouse{dMISRRNYE <Enter:>, <EsC>

5.3. Vizualizarea diverselor balante
5.3.1. Vizualizarea balaniei de verificare

Se obtine prin parcurgerea secventei:

VIZUALIZARI + COREC'[II
» BALANTE DIVERSE

| SEBALANTA DE VERIFICARE

Se utilizeaza o constructie identica cu aceea utilizata in procesul de incarcare (in prima lund) a
soldurilor initiale ale balantei la firma curenta (fig. 9). Optiunile de Addugare / Modificare / Stergere
sunt blocate, ele fiind active numai in prima luna (pe evidenta curenta sau pe Evidente anterioare).
Forma de vizualizare diferd de aceea specificd formei listate a balantei de verificare, fiind prezentate
numai conturile efectiv utilizate, cu datele cate unui cont vizualizabile la un moment dat, ca i cum am
avea o balanta cu 7 egalitdfi. Sunt disponibile 2 forme de balanta, una cu solduri de Inceput de an, alta

cu rulaje totale precedente.

5.3.2. Vizualizare balantei unui cont urmarit analitic, cu eventual salt in vizualizarea figei de

cont corespunzitoare

Se poate obtine prin parcurgerea secventei:

VIZUALIZARI + CORECTII
» BALANTE DIVERSE

Fig. 40

| SIBALANTA CONT ANALITIC

Pot fi selectate numai conturile definite ca analitic dinamic pe parteneri, DACA a fost efectuati
prelucrarea aferentd (v.cap.4.4). Vizualizarea are 3 avariante: luna curentd, luna urmatoare,
In lista “defilantd* generatd pe ecran apar numai partenerii cu solduri finale diferite de zero,
ordonati alfabetic. Se poate face o analizd a acestor solduri, prin furnizarea de detalii cu privire la

anuala.
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componenta soldului, fari a pirisi vizualizarea de balanti. In acest scop se pozitioneazi linia mobili pe
acel partener, se tasteazd <ENTER> si se alege din fereastra de optiuni astfel activata vizualizarea
“figei multilunare” a acelui cont, cu precizarea intervalului dorit. Dupa analiza rulajelor aferente
partenerului si contului selectat, se tasteaza <ENTER> revenindu-se din vizualizarea fiselor de cont in
cea a balantei analitice.

5.3.3. Vizualizarea balantei unui cont urmarit pe gestiuni

Se obtine prin succesiunea de selectii:

VIZUALIZARI + CORECTII
| » BALANTE DIVERSE

| BALANTA / GESTIUNI

Pot fi selectate numai conturile definite ca analitic dinamic pe gestiuni, DACA a fost
efectuata prelucrarea aferentd (v.cap.4.5)
Metoda de vizualizare este identicd cu aceea de la 5.3.2.

5.4. Vizualizarea fiselor de cont analitice

Secventa de activare a optiunii este:

VIZUALIZARE + CORECTII
| > FISE DIVERSE
| SFISE DE CONT ANALITICE

Fisele de cont analitice prezinta, separat pentru fiecare cont, soldul initial, rulaje lunare
operatiune cu operatiune si sold final, constituind chei de control a situatiei finale a oricarui cont.
Sunt posibile 6 modalitati de vizualizare:

<< SELECTIE TIP FISA >>

PENTRU

PARTENER-1unile <K>-—<Y> >>

In intervalul
Luna de inceput:

. A8/2005
(+) Detaliata Luna de sfarsit:
( ) Comprimata |*+=— 12/2005

Fig.41

a) Fisa Iunard pentru un cont oarecare ESTE OPERATIUNEA GENERALA. Daci contul
este definit cu analitice dinamice urmarite pe parteneri / gestiuni, fisa grupeaza rulajele pe fiecare din
acesti parteneri, in ordine alfabetica;
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b) Fisa multilunard pentru un cont “neurmdrit” analitic (pe parteneri sau pe gestiuni)
permite vizualizarea pe perioade mai mari de o luna a rulajelor unui cont fara dezvoltare pe analitice
dinamice;

c) Fisa pe parteneri prezintd situatia multilunara detaliata a unui singur partener, in relatie cu
un cont dezvoltat cu analitice dinamice pe parteneri;

d) Fisa pe gestiuni prezintd situafia multilunarg, detaliata a unei singure gestiuni, In relatie cu
un cont dezvoltat cu analitice dinamice pe gestiuni.

Notd: Vizualizarea fiselor se face direct pe baza documentelor primare fara a necesita alte
prelucrari.

5.5. Vizualizarea figselor de cont sintetice

Calea de selectie este similard cu aceea de la cap.5.4. Fisa sinteticd a fiecarui cont prezintad
sintezele rulajelor lunare/anuale ale contului, grupate pe note si in cadrul fiecdrei note pe conturi
corespondente. Este, deci, cheie de control globala.

M . FIEMA MODEL MODELCITY
VIZUALIZARL 5> = FISE ST 'TFEKE CONTAEILITATE
I I U THFOSTAR CP

PITESTL

SINTETICA

SINTETICAACO N T U L U

1[CASA IMW LEI

TOTAL WOTA: 1-Incasari/Plati prin CASA 31328340, 00

2 |BANCA IM LEI 51211 35982354 .00

TOTAL WOTA: 2-Incasari/Plati prin BANCA 35982354 . 00

MARFURT CLI AMANUNTUL 3711 0. 00 1580000,
MARFURT CLI AMARNUNTUL 3711 0. 00 224,
VA DEDUCTIEILA 4426 0. 00 285417,
AMBALATE 351 0. 00 5000,

=P <7, <], <Page Downs, <Page Ups, <Mouse:>|li=pil= <Enter>, <Escs

Fig.42

Fisele sintetice necesitd pentru o corecta vizualizare, parcurgerea prealabild a etapei de
prelucrare a notelor sintetice (v.cap.4.1.).

5.6. Vizualizarea figselor de cont sah

Calea de selectie este similara cu aceea de la cap.5.4. Fisa sah a fiecdrui cont prezinta sintezele
rulajelor lunare/anuale ale contului, grupate pe note si in cadrul fiecdrei note pe conturi corespondente.
Este, deci, cheie de control globala.

Fisele sah necesitd pentru o corectd vizualizare, parcurgerea prealabila a etapei de prelucrare a
notelor sintetice (v.cap.4.1.).

Fisele sah pot avea trei variante: lunard, anuala, cartea mare (v. fig. 45)
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YIZUALIZART FISE < Fy. contabila >

A

( )} Lunara

g

{{Fise de cont - s a h

Fig.43

Fisa sah este construitd in formatul de dispunere orizontala a conturilor corespondente contului a carui

fisa se vizualizeaza:

= FISA SAH LUNARA
Num

Firma: SOC.COM.
Localitate: PITESTI
Cod fiscal: R8282810

INFOSTAR COMPROD SRL

T

RIS R U E - [DEBTITUORATRE

NR. suUMA
NOTA| < 121>
CONT DEBIT

11 6200641

1091.83

1037.66

1212.69

12

1579.06

0.00

0.00

0.00

TOTAL

66130 41

1091.03

1037.66

1212 .69

“HHHHH

IO R U A J - IDEBTITTUOMA ATRE

L
MR SN < “Sageti™> , <Home> ,<End>,<Pg Dn>,<Pg Up>,<House> M IRISII}H

Fig.44

Cartea Mare are un format asemanadtor fiselor sah anuale, prezentand sinteza rulajelor contului curent in

raport cu conturile corespondente, pentru fiecare luna a anului curent.

5.7. Vizualizarea registrelor de casa sau a extraselor de cont

Plasata in fereastra principalda de

vizualizari (v.fig.40), optiunea este cheia de control a

corectitudinii Tncarcdrii actelor de casd sau de bancd. Documentele primare apartinand aceleiasi case /
banci vor fi identificate prin utilizarea unui acelagi simbol de cont (5311, 5121, sau un analitic al

acestora) si prin incarcarea in aceeasi notd contabila.

Vizualizarea poate fi facutd oricand, pe baza documentelor primare deja incarcate, fara a

necesita prelucrari specifice, pentru luna curentd sau chiar ,,la zi”.
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oM. X-FIEMA MODEL MODELCITY I 7
VIZUALTZART  =x> = REGISTEU DE CA CONTABILITATE
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5.8. Fisa de executie bugetara

Poate fi vizualizata pe secvenia:

VIZUALIZARI + CORECTII
L FISE DIVERSE
L, EXECUTII - FISE BUGETARE

: YIZUALIZART FISE < Ew. contapila =

<<Executi] - fize bugetare

Fig.46

Se va realiza filtrare pe un buget sau toate bugetele, o activitate sau toate activitatile, o
subactivitate sau toate subactivitatile, un articol bugetar

5.9. Formularul “Decont T.V.A.” (declaratia 300)

Poate fi vizualizat pe secventa:
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VIZUALIZARI + CORECTII 3
L ALTE VIZUALIZARI
FORMULARE DIVERSE

R SDECONT T.V.A.

Formularul poate fi completat automat pe baza documentelor primare ncdrcate pand in
momentul vizualizarii sau manual (se pot modifica cifrele completate de program). Apoi acest formular
poate fi listat la imprimanta.

5.10. Formularul “Declaratie anuala pentru impozit pe profit” (declaratia
101)

Secventa este aceeasi (v.cap.5.7.), dar vizualizarea necesita efectuarea prealabila a prelucrarii
tuturor notelor sintetice (inclusiv cea automata de “inchidere venituri si cheltuieli”).

Consideratii despre modul de implicare in aceastd vizualizare au fost prezentate la cap. 4.3 4.
(partea cu privire la impozitul pe profit).

5.11. Formularele de “Bilant”
5.11.1 Formularele de ,,Bilant” pentru societati

Se vizualizeaza pe aceeasi secventd si in aceleasi conditii ca si formularul anterior (5.8),
oferind datele de sinteza care permit aprecierea activitdtii firmei si chei de control globale.

Se pot elabora formularele: Bilant (F10), Contul de profit si pierdere (F20), Datele informative
(F30), Activele imobilizate (F40), in variantele: semestrial / anual. Formularele se completeaza
automat, cifrele putand fi apoi modificate de catre operator. Se verifica corelatiile, cu

<<  SELECTATI TIP OPTIUNE: >>
BILANT - F10
CONTUL DE PROFIT SI PIERDERE - F20
DATE TNFORMATIVE - F30
ACTIVE IMOBILIZATE - F40
VERIFICARE CORELATII
ELIGIBILITATE BANCARA
PARTICIPARE LA LICITATII
L ISTARE FORMULARE
SALVARE DATE PE DISKETA

)
)
)
)
)
)
)
)
)

Fig.47

posibilitatea corectdrii dinamice a necoreldrilor. Apoi formularele se pot lista la imprimanta si pot fi
salvate pe dischete in formatele cerute de legislatie.

5.11.2. Formularele de ,,Bilant” pentru unitati bugetare

Se vizualizeazd pe aceeasi secventd si 1n aceleasi conditii ca si bilantul pentru societati,
oferind datele de sinteza care permit aprecierea activitdtii unitatii bugetare si chei de control globale.
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Fig.48

Se pot elabora formularele: Bilant (Cod 01), Contul de rezultat patrimonial (Cod 02).

5.12. Contul de executie al institutiilor publice — cheltuieli (Anexa 7 - Cod
21)

Se poate vizualiza sau lista pe ramura:

VIZUALIZARI + CORECTII
L+ ALTE VIZUALIZARI
FORMULARE DIVERSE
—

Datele din Anexa 7 pot fi filtrate pe bugete, activitati, subactivitati (fig.49).

Rubrica “CONT — CHELTUIELI” se va completa cu radacina conturilor de cheltuieli aferenta
selectiei efectuate (este suficient sa fie completatd cu 6, adica In coloana 7 — Cheltuieli efective — a
Anexei 7 se vor cumula toate conturile care Tncep cu 6 si respecta selectia efectuata).

Rubrica ,,CONT — VENITURI” se va completa cu radacina conturilor din care s-au efectuat
platile, aferentd selectiei efectuate (in coloana 5 — Plati efectuate — a Anexei 7 se vor cumula toate
conturile care respecta selectia efectuata).

'ONTUL.DEfEXECUTIE AL fNSTITUTIILOR

I PUELICE

I-IEI-I-I

— hume supacrtivitate —— Cot

0l

02

SUBACTIWITATILE a5
ISR O —

~ EFECTIVE DE UMDE SE YOR CUMULA SUMELE Fig.49
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5.13. Declaratia 394

Declaratia se completeaza si se depune semestrial de citre persoanele impozabile inregistrate in
scopuri de TVA in Romdnia, conform art 153 din Legea nr.571/2003 privind Codul Fiscal, cu

modificdrile si completarile ulterioare si care sunt obligate la plata taxei conform art 150 alin. (1) lit a si
alin. (2) din Codul Fiscal, pentru operatiunile impozabile in Romania conform art.126 alin. (1) si
taxabile cu cota de 719% sau 9%.

Declaratia se depune pentru orice operatiune taxabild pentru care este emisd o facturd, inclusiv
pentru avansuri. Declaratia trebuie sa contind toate facturile care au fost emise Tn semestrul de
raportare.

Declaratia se depune pentru orice achizitii de bunuri gi / sau servicii taxabile cu cota de 19% sau

9% pentru care este emisa o facturd. Declaratia trebuie sd contina toate facturile care au fost primite in
semestrul de raportare.

Declaratia nu se depune pentru facturile emise pentru autofacturare sau in cazul operatiunilor
pentru care se aplicd taxarea inversa.

Declaratia 394 se obtine accesand ramura:

VIZUALIZARI + CORECTII 5
L ALTE VIZUALIZARI
FORMULARE DIVERSE

e dDECLARATIA 394

Aceasta ramurd poate fi accesati in luna a-6-a si in luna a-12-a. In orice alti luni curenti,
selectdnd ramura DECLARATIA 394, va apare urmatorul mesaj:

ATENTIE!
DECLARATIA 394
PENTRU LIVRARI/ ACHIZITII
SE RAPORTEAZA SEMESTRIAL.

In cazul primei selectii a “DECLARATIEI 394”, generarea acesteia se face automat fara sa se
afigeze alte mesaje. La accesarea ulterioard, se afiseazd suplimentar intrebarea:

DORITI REGENERARE AUTOMATA
DECLARATIE INFORMATIVA 394 ?

Réspunsul <NU> determina pdstrarea ultimei generdri a declaratiei, in timp ce pentru <DA> se
regenereazd declaratia conform ultimelor date contabile (eventuale modificari);

In procesul generarii declaratiei, daci se identificd elementele obligatorii legate de firma care face
declaratia necompletate (cod de inregistrare in scop de TVA , adresa incompletd, nume + functie sef
firma, etc.), se afiseaza mesaj de eroare explicativ si se intrerupe generarea. Dupa remedierea erorilor
se reia procesul de generare a declaratiei.

Apare un meniu nou care contine urmatoarele selectii:

DECLARATIA 394

LIVRARI DE BUNURI/PRESTARI
ACHIZITII DE BUNURI/PRESTARI
SALVARE DATE PE DISCHETA
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Pe ultima linie a ecranului apare un mesaj care sugereaza consultarea prealabild a unei liste de
erori, prin actionarea tastei <F10 >. Actionand tasta F10, utilizatorul are posibilitatea de a depista acei
parteneri care NU au cod de inregistrare in scop de T.V.A. sau acesta NU are RO ca prefix. Este
obligatoriu ca toti platitorii de T.V.A. sd aiba corect si complet scrise codul de inregistrare in scop de
T.V.A. Este cheia dupi care programul selecteazi datele care ajung in declaratie. In plus se selecteazi
si se cuprind 1n declaratie acele inregistrari contabile care se regdsesc si in jurnalele de T.V.A. si care
au fost incarcate cu <Tipjurnal>=<CM>, <CF>, <CC> pentru cumpdrdri, respectiv <VI> pentru
vanzari, cu procentele de T.V.A. de 9% si 19%. Nu vor fi cuprinse in Declaratia 394 cumpardrile de
benzind cu bon fiscal, identificate prin <Cont2> =6022 sau analitic. Lista de erori poate fi tiparita la
imprimanta si utilizatd astfel pentru rectificarea datelor. Pentru a corecta acele inregistrari care sunt
identificate ca eronate, se poate intra chiar pe Inregistrarile contabile aferente, identificate prin data,
nota si pozitie si se corecteazd codul de Inregistrare in scop de T.V.A. O metoda mai rapida ar fi aceea
de a intra pe secventa:

DATE DIVERSE DE INCARCAT
L ANALITICE - CODURI

e ODIFICARE

Se completeaza / corecteaza codul de Inregistrare in scop de T.V.A. Prin program se va realiza
propagarea automata a codului la toate operatiile unde partenerul apare, legat de conturile asociate.

ATENTIE!!! Corectia nu va avea efect asupra acelor operatiuni care nu au fost legate de conturi
de parteneri (401,404,411) definite ca urmadrite analitic, carora li s-au asociat informatii despre
parteneri dactilografiate si nu selectate din lista de parteneri.

Pentru acuratetea sintezelor efectuate automat de catre program in cadrul documentelor care se
insotesc Declaratia 394, se recomanda:

- definirea conturilor aferente clientilor/furnizorilor (401,404,409,411,419) ca urmadrite pe
partenerti;

- utilizarea obligatorie a acestor conturi In orice operatii contabile de cumparare / vanzare de la /
catre pldtitori interni de T.V.A. (oriunde documentul implicat este o facturd);

- dacd se utilizeaza alte conturi, cel putin sd se utilizeze selectia datelor partenerilor din lista
codificata a partenerilor, pentru a asigura unicitatea denumirii si a codului de Tnregistrare in scopuri de
T.V.A. Repetdm insad cd in acest caz nu vor putea fi efectuate corectii care sa se propage la toate
documentele aferente acelui partener.

Selectand din meniul de la pct.6 optiunea DECLARATIA 394, se poate vizualiza/lista in 2
exemplare documentul:

DECLARATIE INFORMATIVA PRIVIND LIVRARILE / PRESTARILE $I ACHIZITIILE
EFECTUATE PE TERITORIUL NATIONAL -394

Documentul are ca dimensiune o pagind. Se completeazd cu semndtura si stampila persoanei
juridice care depune declaratia. El va Tnsoti discheta care contine in format electronic declaratia si lista
livrarilor / achizitiilor. Se Tnainteazd cdtre Administratia financiara teritoriald.

Selectand din meniul de la pct.6 optiunea LIVRARI DE BUNURI / PRESTARI, se poate
vizualiza / lista documentul:

LISTA LIVRARILOR DE BUNURI/PRESTARILOR DE SERVICII EFECTUATE PE
TERITORIUL NATIONAL

Acesta contine, ordonat alfabetic, lista clientilor inregistrati in scopuri de TVA 7in Romdinia,
carora li s-au emis facturi in semestrul pentru care se face raportarea, contindnd produse/servicii cu
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cotele de T.V.A 9%, 19%, cu totalul cumulat al bazei, respectiv T.V.A .-ului aferent tuturor facturilor
emise acelor clienti in acel semestru. Documentul se va lista si arhiva ca document care detalieaza
informatia sintetizata valoric n declaratia 394 cu privire la vanzari.

Selectand din meniul de la pct.6 optiunea ACHIZITII DE BUNURI / PRESTARI, se poate

vizualiza/lista documentul:

LISTA ACHIZITIILOR DE BUNURI $SI SERVICII EFECTUATE PE TERITORIUL
NATIONAL

Acesta contine, ordonat alfabetic, lista furnizorilor inregistrati Tn scopuri de TVA 7in Romdinia,
de la care s-au efectuat cumparari de bunuri / servicii cu facturd, in semestrul pentru care se face
raportarea, contindnd produse/servicii cu cotele de T.V.A 9%, 19%. Documentul se va lista si arhiva ca
document care detalieaza informatia sintetizatd valoric in declaratia 394 cu privire la cumpdrari.

Selectand din meniul de la pct.6 optiunca SALVARE DATE PE DISCHETA, se va genera
formatul electronic al declaratiei, care se transmite organului fiscal competent pe dischetd de 3 2 inch,
1.44 MB, astfel:

Pentru sistemul de operare WINDOWS 95/98 se cere calea (ex.A:)

Pentru sistemele de operare WINDOWS 2000, XP sau VISTA se cere calea (ex A:) dupad care,
pentru salvarea efectiva se iese din program, se intra in MY COMPUTER, unitatea C: si se lanseaza
salvarea apeland programul COPIE394 . BAT.

Pentru a exista o cheie de control suplimentara, care sa detalieze la nivel de operatiune
elementara datele centralizate in:

-LISTA LIVRARILOR DE BUNURI/PRESTARILOR DE SERVICII EFECTUATE PE
TERITORIUL NATIONAL si in:

-LISTA ACHIZITIILOR DE BUNURI $I SERVICII EFECTUATE PE TERITORIUL
NATIONAL si supercentralizate in
-DECLARATIE INFORMATIVA PRIVIND LIVRARILE/PRESTARILE S| ACHIZITIILE
EFECTUATE PE TERITORIUL NATIONAL -394
a fost realizatd o constructie suplimentara pe secventa:
LISTARI - JURNALE DIVERSE - CUMPARARI/VANZARI
intitulata <SEMESTRUL iIN CURS>

Aceasta ramurd apare si poate fi accesatd in luna a-6-a si 1n luna a-12-a. Ea ofera posibilitatea
vizualizarii / listarii continutului jurnalului de T.V.A. corespunzitor cu toate operatiunile efectuate in
cele 6 luni aferente semestrului in curs. Lista poate fi ordonata dupa datd sau dupa partener. Ordonarea
pe parteneri permite o subselectie a tuturor operatiunilor sau numai a celor a acelora care 1si au
corespondent Tn Declaratia 394. Dupa ce sunt parcurse documentele fiecdrui partener, se efectueaza o
totalizare a sumelor aferente acelui partener, ceea ce oferd o posibilitate de punctare cu sumele
cuprinse in documentele care apartin Declaratiei 394.

Nota: Se vor verifica eventualele dubldri ale unui partener in cadrul LISTELOR aferente
declaratiei 394. Acestea pot avea drept cauza crearea unui partener Tn mod repetat si utilizarea unor
coduri de Inregistrare Tn scop de T.V.A. eronate. Se vor identifica si remedia problemele, apoi se reia
crearea tuturor documentelor care apartin Declaratiei 394.
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5.14. Corelatii diverse (fisele analitice - balanta de verificare / conturi
analitice)

La terminarea incarcdrii documentelor primare, se efectueaza prelucrarile care au ca scop
generarea notelor sintetice si a balantelor de verificare respectiv analitice. Daca ulterior se mai fac
modificiri (adiugiri/corectii documente primare), fisele analitice reflectd ultimele operatii efectuate. In
lipsa repetdrii prelucrdrilor legate de acele ultime modificari, sumele din fisele analitice, respectiv din
documentele de sinteza (balante) diferd. Verificarea necoreldrilor intre documente se face pe secventa:

VIZUALIZARI + CORECTII 5
L ALTE VIZUALIZARI

SN~ ORELATII

5.14.1. Corelatia: fige analitice — balanta de verificare

Scoate 1n evidenta diferenta intre rulajele totale pe DB/CR ale fiecadrui cont (vizualizabile in fisa
analiticd lunard a acelui cont) si valoarea totald a rulajelor lunare din balanta de verificare. Cauza
necoreldrii este neefectuarea prelucrarii Tn ultima forma a notelor sintetice si a balantei de verificare.
5.14.2. Corelatia: conturi analitice

Dacd avem conturi definite cu analitice dinamice (pe parteneri sau pe gestiuni), se pot verifica
corelatiile rezultatelor din balantele analitice ale conturilor cu sumele corespunzaitoare din balanta

de verificare, aferente acestor conturi analitice, test care necesitd in prealabil efectuarea tuturor
prelucrarilor (v.cap. 4.1 —4.5).

5.15. Diverse setari ale unor parametri de functionare ai programelor

Optiunea este divizata in doud categorii:

5.15.1. Setari generale
Acestea sunt caracteristice tuturor modulelor de program si de aceea au fost amplasate la
intrarea in program:

<< SETARL / SALVARI / RESTAURARLI >>
‘{.(IHPRIHHNTH UTILIZATA >>
P
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SELECTATI :

Fig.50

5.15.1.1 Imprimanta utilizata

EVCONT dispune de o bazd de date continind parametrii de setare a numeroase tipuri de
imprimante. Aceasta nu reprezinta “drivere” de imprimantd, ci seturi de caractere utile formatelor de
listare, pentru acele imprimante cu port paralel care functioneaza in MS-DOS, precum si pentru
imprimantele care nu functioneazd implicit in MS-DOS, dar care pot emula aceasta stare prin
intermediul programului DOS-PRN.

La prima utilizare a programului cu anumitd imprimantd se impune “setarea” (alegerea)
imprimantei. Totodatd se defineste modul de listare : grafic (aspect deosebit al listarilor , dar
vitezd mai scdzutd) sau gir de caractere = text (viteza maritd, In conditiile unei diminudri a calitatii
listarii-valabil mai ales pentru imprimantele matriciale). Se fixeaza tipul de hartie utilizata: continud
(actionatd de un mecanism de tractare pe orificii laterale — pentru imprimantele matriciale) sau coli
distincte.

SELECTATI T MPRIMAMNTA FOLOSITA
HP 1286C A3, jet cerneala
HP 1266C PORTRET, jet cerneala
HP 3826C .Jjet cerneala
HP &466C ,Jjet cerneala
HP 5550C .Jjet cerneala
»HP 56520 ,Jet cerneala

Selectati mod listare: Pentru listare folositi:

aadl(+) GRAFIC N ——| () COLI DISTINCTE ?
{ ) SIR DE CARACTERE 7 ( ) HARTIE CONTINUA 7

Fig.51

GRAFIC=viteza mica,dar supercalitate.SIR CARACTERE=viteza mare. calitate redusa

5.15.1.2. Parola utilizata




71

Accesul la datele intregului program poate fi controlat printr-o parold, reprezentand un grup de
1 pana la 8 caractere (litere sau numere). Schimbarea parolei poate fi ficutd de un cunoscator al acesteia.
Pentru stergerea parolei existente este suficientad Tnlocuirea acesteia cu spatii goale.

5.15.1.3. Salvare/restaurare / duplicare

Operatiunile sunt detaliate la cap. 7.

5.15.1.4. ALTE SETARI: plan conturi, date personale, precizarea datei + orei curente in
subsolul listelor, taxarea inversa

5.15.1.4.1. Plan conturi

Poate fi accesat planul de conturi, cu scop de Adaugare, Modificare, Stergere, Vizualizare,
chiar si in absenta modulului EVCONT.

5.15.1.4.2. Date personale firma
Pot fi modificate datele de identificare ale unei firme.
5.15.1.4.3. Ziua+ora listarii

Data si ora listarii pot sau nu sa fie afisate la finalul fiecarei pagini listate, dupd dorinta
utilizatorului.

5.15.1.4.4. Taxarea inversa

Setarea si utilitatea acesteia au fost detaliate la cap. 3.3.2.2.3.
5.15.2. Setari particulare EVCONT

Pot fi accesate pe secventa:

VIZUALIZARI + CORECTII 5
L ALTE VIZUALIZARI

I SETARI DIVERSE

5.15.2.1. Date — luna urmatoare.

Daca utilizatorul doreste, se pot Incdrca prin intermediul acestei setdri date aferente lunii
urmadtoare, in conditiile in care luna curentd Inca nu a fost inchisd. Efectul va fi acela ca se vor putea
vizualiza documentele Incarcate la zi, putandu-se totodatd vizualiza/lista: fisele analitice, registrele de
casd/extrasele de cont, balantele analitice,

5.15.2.2. Setarea cotelor de TVA si a procentului de impozit pe profit / venit

Inainte de a demara contabilitatea unei luni oarecare, este necesar si verificim faptul ca
valoarea cotelor de T.V.A., respectiv valoarea procentului de impozit pe profit (respectiv impozit pe
venit-pentru microintreprinderi) sunt corecte. Ele vor fi actualizate la inceputul lunii n care aceste
valori se modificd, Inainte de a incarca vreun document primar.
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5.15.2.3. Centralizatoare ,,lungi”

In listarea centralizatoarelor notelor contabile, pentru imprimantele matriciale este utili setarea
ca ,,centralizator lung”, semnificand posibilitatea unei listdri sincronizate a acestor centralizatoare, in
asa fel Incat paginile succesive ale centralizatoarelor cu multe conturi corespondente asociate unui cont
principal sa poata fi aldturate. Ele pot fi lipite si determind obtinerea unor centralizatoare in care
intreaga corespondenta a unui cont se regaseste pe o aceeast linie.

5.16. Alte vizualizari: planul de conturi, numele notelor folosite, datele
personale ale firmei

Grupul acestor vizualizari se afla, ca si optiunile de la cap. 5.8. — 5.13, 1n fereastra accesata de
secventa:

VIZUALIZARI + CORECTII )
| MALTE VIZUALIZARI

5.16.1. Planul de conturi

Detalii despre aceasta vizualizare sunt cuprinse la cap.2.6 (obs.4), precum si in capitolul 13
5.16.2. Numele notelor folosite

Vizualizarea permite corectura numadrului sau numelui notelor utilizate, adaugiri sau stergeri in
lista notelor. Detalii au fost furnizate la cap.2.5

5.16.3. Datele personale ale firmei

Se pot vizualiza sau modifica datele principale de identificare ale firmei (v.cap.2.2.3b)
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6. CE SE POATE LISTA LA IMPRIMANTA

6.1. Introducere. Optiuni de listare. Ce sunt “listarile integrale” ?

rin selectia comenzii “listari diverse” din fereastra principald a EVCONT, se patrunde in
fereastra de listari:

< Ew. contabi

N NOTE CONTABILE

&

Fig.52

care la randul ei permite accesul spre diverse subferestre de listare. O parte din listari au fost Intalnite
deja ca denumiri in cadrul cap. 5 (vizualizari). Acestea vor fi asemanatoare, dar listdrile oferad
informatii mai ample in raport cu vizualizarile.

6.1.1. Listarea integrala

Majoritatea listarilor ofera solutii de crestere a productivitatii prin posibilitatea parcurgerii “in
bucla® a unui grup de listdri, farad interventia operatorului. Acestea au fost denumite “listari integrale”.
Avantajul constd in lansarea comenzii, dupd care operatorul este eliberat de necesitatea interventiei
pentru urmadtoarea comanda, un timp uneori considerabil. Listarea integrali a centralizatoarelor
notelor sau fiselor analitice ale conturilor se poate desfasura ore intregi fara interventii. Este necesara
doar o corectd pozitionare initiald a hartiei si asigurarea unei ruldri corecte, in timp, a acesteia (evident
fara a se epuiza).

6.1.2. Variante de listare

Toate listarile ofera optiunea listarii:

- Ia imprimant4 , cu diverse versiuni, dependente si de imprimanta utilizata;

- pe ecran ( se previzualizeaza raportul foarte aproape de modul in care se va lista la imprimanta, cu
mentiunea ca formatul de listare pe ecran corespunde utilizarii unei imprimante de format A3 ;

- In « figier text » (pe unitatea + calea dorita de utilizator, sub un nume ales de acesta, se salveaza
raportul Intr-un format « text » care permite apoi vizualizare / listare cu alte editoare de texte (cum ar fi
Word/WordPad etc.), eventual de pe alte calculatoare pe care nu sunt instalate programele
INFOSTAR ;

- In « Windows » intr-un format « text » editat direct in WordPad, de unde poate fi salvat, listat sau
transportat catre alte calculatoare, pe care nu sunt instalate programele INFOSTAR.
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6.1.3. Listare integrala / partiala

Pentru listele mai lungi (cu multe pagini), exista posibilitatea ca In timpul listarii sa apard un
incident care impiedeca finalizarea cu succes a listdrii Intregului document. Existd in acest caz
posibilitatea de a apela nu la listarea integrald (optiunea implicitd), ci la listarea partiald, care permite
reluarea listarii de la pagina dorita.

6.1.4. Listare cu densitate normala (72 randuri), respectiv comprimata (92 randuri)

Este o optiune pusa la dispozitie pentru imprimantele matriciale (cu ace).
Varianta 96 de rdnduri permite economie de hartie, dar rezolutia tipdririi este diminuata.

6.1.5. Listare in format grafic / sir de caractere.

Pentru imprimantele matriciale se poate alege un compromis Intre viteza de listare si calitatea
(aspectul) listdrii. Listdrile pot fi realizate in varianta grafic (aspect deosebit dar viteza mai mica si o
uzurd mai accentuatd a capului de scriere) sau gir de caractere (aspect mai modest, dar viteza dubla ).
Se alege una sau alta din optiuni prin setare (cap. 5.13.1.1.). O setare odatd aleasa se pastreaza cat timp
nu se alege o optiune opusa.

Pentru imprimantele cu jet de cerneald sau pentru cele laser se recomanda alegerea
optiunii de listare grafica, diferentele de vitezad sau de eventuale uzuri neexistand la aceste imprimante.

SOC.COM. INFOSTAR COMPRO PITESTI 1.2006
DUMINICA KLKLISTARE »» =CENTRALIZATOR-NOTE= CONTABILITATE

15/01/2006 I-I-I-I INFOSTAR SOFT]
16:32:41 <<LISTARE SPRE:>> << TIP LISTARE >> PITESTI

( ) ECRAN —-— () INTEGRAL |

— |~ fl{*) IMPRIMANTA & () PARTIAL
o e | () FISIER TEKT

() WINDOWS
<<INTR-0 PAGINA>>
— () 72 RANDURL |

...
l ——]—

POZITIONARE HUTUHHTH>j << ATT PREGATIT
P

PAGINA NOUA DUPA IHPRIHHNTFI

RE LISTARE CURENTA 7> ,
IIIIl Nilliiiﬁiiii!
[

Utilizati | pentru avansare si <Enter>/<HOUSE>/<litera> pentru selectie Fig.53

6.1.6. Listare verticala / orizontala

Unele liste de format A4, pe imprimantele cu jet sau laser, au 2 variante de listare:
e Ad-portret (vertical);
e A4-Landscape (orizontal).
Constructiile sunt diferite, cu mai multe informatii in format Orizontal sau cu spatii mai ample
pentru diversele informatii din raport, inclusiv un spatiu mai amplu rezervat pentru marginea de
indosariere.
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6.1.7. Pozitionare automata la pagina noua.

Pentru listele care In nigte contexte sunt mai lungi, dar care pot fi eventual si mai scurte, exista
posibilitatea de a anula saltul automat la lagind noua. in acest caz, pe aceeasi coala vor fi listate 2-3
astfel de documente, efectuandu-se o economie de hartie. La imprimantele matriciale, existd eventual
posibilitatea ca documentul sa fie listat chiar si pe zona de rupere a colilor (la hartia actionatd cu
»tractorul de hartie”), caz in care ruperea (decuparea) documentelor se va executa utilizind o linie
(rigla) pentru a rupe documentele in alte zone decat cele implicite. La utilizarea colilor distincte
optiunea nu este extrem de utila.

6.2. Notele contabile sintetice

Pot fi listate cite una pe numadr de notd sau integral (toate). Este utilda completarea acestora cu
“explicatil” asociate contdrilor sintetice (pe vizualizdri, v.cap.5.2.)

Pentru imprimantele matriciale-format A3, listarea integrald este o constructie care se doreste
»economica,,. Notele apar listate pe Intreaga suprafatd a formatolui A3, nu exista salt la pagina noua si
utilizatorul separa notele componente prin metoda ruperii cu rigla.

6.3. Centralizarea notelor

Listarea acestora este declansati de suboptiunea ANALITIC NOTA a optiunii NOTA
CONTABILA din fereastra principali de listiri (v.fig.52).

Centralizatorul prezinta in mod analitic, rulaj cu rulaj, operatiunile contabile dintr-o nota,
desfdasurand pe orizontala contarile aferente fiecarui document.

Se poate spune ca centralizatorul este reflectarea In detaliu, pe orizontald, a sintezei oferite pe
verticald de nota sintetica asociata.

Datorita dimensiunii limitate a hartiei de imprimanta (chiar si pentru formatul A3), listele
permit Intr-o prima secventa doar un numdr mic de conturi corespondente, asociate contului principal.

Dacd mai existau conturi corespondente, informatiile asociate acestora se regdsesc pe liste de
continuare . Elementul de legatura intre inceputul unei liste §i continudrile acesteia este nr. curent.

Daca se doreste, se pot obtine prin asamblare adevarate centralizatoare lungi, continudrile
putand fi listate Intr-o maniera care permite _aldturarea perfectd la lista “mama“.

Cum se procedeazd?

Pe secventa setdri din cadrul ramurii “Alte vizualizdri”(v.cap.5.13.2.), alegidnd setarea 3
(CENTRALIZATOARE “LUNGI”), se confirma cu (DA) dorinta obtinerii unor asemenea
centralizatoare.

Apoi se revine in cadrul Zistarilor pe ANALITIC NOTE si se listeazd acele centralizatoare
pentru care se doreste aliturarea continuirilor. Se reintri pe SETARI (optiunea 3) si se alege varianta in
care centralizatoarele NU mai sunt “lungi”, continuand ulterior listarea centralizatoarelor ramase.

OBSERVATII

1) Optiunea “Centralizatoare lungi” este de obicei utild numai pentru notele de casa / banca si
numai in varianta de listare A3.

2) Centralizatoarele pot fi listate individual, pe numar de nota sau infegral (foate notele, daca
forma adoptata pentru listare este aceeasi).

6.4. Balanta de verificare

Din fereastra de listari (fig. 52) se alege calea:
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BALANTE DIVERSE

e BALANTA DE VERIFICARE

Sunt disponibile mai multe optiuni:

DATA BALA 31/01/200

—_— Ok Pl AR I [ 1 — ]

=I ] ] ' N

(+) SOLD DE INCEPUT DE AN DETALIA .
(TF D ) MO 3
OLD D P ) '

l [}
(+) DOAR CLASELE 1 - 7 (+) NESUBLINIATE
T 0 ¥ 1

Fig.54

Pot fi listate unul sau mai multe exemplare simultan, in varianta normala - nesubliniatd sau
subliniatd (aspectul deosebit al balantei, mai ales dacd exista si setare graficd, permite urmarirea usoara
a diverselor elemente de sinteza oferite de balantd). Balantele au 5 egalitdti (cu exceptia variantei A4-
portret care are 4 egalitdti). Difera doar prima egalitate, care poate contine:sold de Inceput de an, total
sume precedente sau sold de inceput de luna. Celelalte egalitdti sunt: rulaje luna curentd, rulaje totale,
total sume, sold final. Informatiile din balanta cu sold de inceput de an sunt cele mai complete,
permitand o privire globald asupra activitdtii unei firme din perspectiva dublei periodicitdti a unei
contabilitati: lunard si pe exercitiu financiar (anuald). Cu informatiile din aceastd unicd balanta se pot
completa formularele de bilant.

Pentru cei care utilizeaza si conturi din clasele 8 (conturi in afara bilantului), respectiv 9
(contabilitate de gestiune), sunt disponibile mai multe variante de listare: doar clasele 1-7, doar clasele
8-9 sau balanta cu toate clasele.

Se poate lista o balantd cuprinzand toate conturile Tn ultima detaliere (include si conturile de
nivel superior, pand la sinteticele cu 3 cifre), sau balante mai sintetice, detaliate la nivele de
arborescenta a conturilor mai reduse sau chiar nedetaliate (nivelul 1).

6.5. Balantele conturilor urmarite analitic sau pe gestiuni

Optiunile se activeaza in aceeasi fereastra cu balanta de verificare. Balantele pot cuprinde doar
partenerii / gestiunile care prezintd in luna curentd solduri finale diferite de 0 sau toti partenerii care
prezintd rulaje sau solduri diferite de 0 . Se pot face listari individuale, pentru un cont urmadrit pe
parteneri sau pe gestiuni, respectiv /istare integrala, caz in care sunt listate balantele analitice pentru
intregul set de conturi astfel definite.

In situatia balantei listate, fiecare partener ocupa o singurd linie din balantd, cu soldurile
initiale, rulajele lunare, soldurile finale si chiar o “componenta a soldului” (cand acesta nu are drept
cauzd mai multe rulaje). Cand soldul nu are o componentd simpld, se face trimitere la listarea /
vizualizarea figei analitice a acelui partener sau pe gestiuni.
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Balanta conturilor urmadrite pe parteneri are ca variante: lunard/la zi/anuald, respectiv: pentru
un cont/un partener. Balanta pentru un partener reprezintd singura posibilitate de a sti situatia globala a
unui partener, care poate fi implicat simultan in mai multe conturi (411/404/401)

6.6. Figele de cont analitice

Secventa de activare a optiunii este:

LISTARI DIVERSE
L FISE DIVERSE
BN =ISE DE CONT ANALITICE

In varianta listati, fisele de cont analitice cuprind suplimentar: detalii despre numirul
documentelor implicate, explicatiile aferente fiecarei inregistrari, 3 din conturile corespondente, soldul
final dupa fiecare rulaj. Dintre modalitdtile de listare, 4 sunt asemanatoare cu cele trei descrise la cap.
5.4. (vizualizari ale fiselor analitice), fiind definite la fel si deci usor de recunoscut. La listarea fiselor
apare suplimentar listarea infegraldi - conturile lunii curente”. Aceasta parcurge in bucla toate
conturile care au rulaje in luna curenta si listeaza pentru fiecare, fisa analitica (deci, un cont utilizat,
dar fara rulaje nu va mai fi listat) Este listarea cea mai ampla a intregului program (poate dura mai
multe ore), de aceea a fost dotati cu o cerinti suplimentari: CONT DE INCEPUT AL LISTARII.
Daca, dintr-un motiv oarecare, listarea a fost intrerupta inainte de a fi terminatd (pana de curent,
probleme cu imprimanta, etc.), se reia listarea incepand cu contul a cdrui fisd nu a fost finalizata .

6.7. Figsele de cont sintetice

Reprezinta versiunea listata a fiselor sintetice vizualizate (v.cap.5.5)

6.8. Fisgele “sah”

Acestea pot fi listate Tn mai multe versiuni, prezentand similitudini, din punct de vedere al
informatiilor oferite, cu figele sintetice, dar modalitatea de prezentare este orizontald si separd debitul,
respectiv creditul contului 1n liste distincte. Fereastra din care se lanseaza aceastd listare este aceeasi
cu a celorlalte categorii de fise de cont prezentate la cap. 6.6, 6.7. Este prezenta si varianta de listare a
tuturor conturilor (integrald).

6.9. Registrul jurnal general

Secventa de declansare a listarii este:

LISTARI DIVERSE
L » JURNALE DIFERITE

BN EGISTRU JURNAL

Acesta este organizat ca o enumerare a inregistrarilor contabile compuse generate in notele
sintetice, totalul registrului fiind egal cu totalul rulajelor lunare debitoare si creditoare din balanta de
verificare.
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6.10. Jurnalul de cumparare

Listarea aceasta se gaseste 1n aceeasi fereastrd ca gi listarea anterioard (v.cap.6.9) sub
denumirea: JURNAL DE CUMPARARI. Existi mai multe variante de jurnale de T.V.A..
e Jurnal de T.V.A. de cumparari marfuri;
e Jurnal de T.V.A. de cumpdrari pentru nevoile firmei;
e Jurnal de T.V.A. de cumpdrari cumulat (cuprinde toate felurile de cumparari).
Optiunile disponibile sunt:

- luna curentd / luna urmatoare, ordonare dupd data documentelor sau dupa pozitie+nota;

- jurnal detaliat (fiecare formuld contabila contindnd contul 4426 determinad pozitie
distincta in jurnal) sau comprimat (contdrile care apartin aceluiasi document, cu aceeasi
pozitie+nota+data determina o inregistrare sintetica in jurnal);

- listarea in format A4 pentru imprimantele cu jet permite 2 variante de listare: vertical
(portret), respectiv orizontal (landscape).

- listare lunara pentru firmele care depun lunar decont de T.V.A., respectiv trimestriala,

pentru microintreprinderi sau alte firme care au optat pentru plata T.V.A. la 3 luni.
Lista respecta n totalitate formularul tipizat similar, prezentand desfasurarea cumpararilor pe
cote de T.V.A. In plus apare cheia de regiisire a documentelor din jurnal: pozitie+nota.

6.11. Jurnalul de vanzari

Optiunea se gaseste in aceeasi fereastrd cu listdrile de la cap.6.9, 6.10,, lista respectand in
totalitate formularul tipizat. Optiunile sunt similare cu acelea ale jurnalului de cumparari.

Apare aici si posibilitatea de a identifica si lista facturile care lipsesc din succesiunea normald a
numerelor acestora.

6.12. Registrele de casa: unice/ pe zile si extrasele de cont
Raportul se gdseste n fereastra principala de listdri (v.fig.42). Optiunile de listare sunt:

P[0
(+) REGISTRU CASA
RAS DE CO

AR NOTA: [l (+) ZIUA: < ¥ >
BOL CO 2311 (+) PE ZILE RA
Fig.55

Se solicita numarul notei in care au fost incarcate documentele de casa si simbolul contului
principal de cas4d (5311 pentru o casa, respectiv 53111, 53112,... pentru cazul existentei mai multor
caserii).
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Modalitdti de listare sunt:
e registrul de casd ,,unic” . Este o listd unicd pentru intreaga luna, cu rulajele grupate pe
zile, cu solduri de Tnceput / sfarsit pentru fiecare zi. Poate fi utilizata ca listd de control.
e registrul de casi ,,pe zile” . In acest caz registrele de casi sunt complet individualizate
pe zile. Se poate lista o anumitd zi sau chiar integral (succesiv toate registrele de casa
ale lunii)

6.13. Formulele utilizate la scaderea din gestiune a marfurilor vandute

In cadrul generirii automate a notei de scidere din gestiune a marfurilor, dupi confirmarea
corectitudinii fiecdrei scaderi, este utild listarea formulelor utilizate (v.cap.4.3.1. si Anexa 2).

6.14. Alte listari

Mai pot fi listate la dorintd, optiunile alegdndu-se din fereastra “Alte listari” declansatd de
comanda cu aceleasi nume din fereastra principala de listare, urméatoarele rapoarte utile:

6.14.1. Planul de conturi

Lista contine toate simbolurile,inclusiv titluri de clase si grupe de conturi,cu starea acestora
6.14.2. Lista notelor utilizate

Lista contine toate simbolurile+denumirile notelor contabile utilizate la un moment dat.
6.14.3. Lista unor erori in contabilitatea analitica

Este o lista ajutdtoare care prezinta posibile erori de alegere a codurilor partenerilor / gestiunilor
in timpul Tncdrcdrii documentelor primare, Sunt listati (pe conturi) acei parteneri / gestiuni care prezintd
solduri finale debitoare, respectiv creditoare identice. Erorile sunt astfel depistate, sunt analizate si daca
se confirmd se vor efectua nregistrari contabile de corectie, in cadrul aceluiasi cont, suma fiind

13

“mutatd* de la un partener la altul.

6.14.4. Cheltuieli/ venituri pe centre de cont.

<< SELECTATI RAPORTUL DORIT: >>
() CHELTUIELT PE DESTINATIT
( ) VENITURI PE SURSE
( ) PROFIT/PIERDERE PE SECTOARE/ACTIVITATI

<<DORLTI LISTARE>>
(-) LUNA CURENTA
( ) ANUL CURENT
( ) PERIOADA CUMULATA

Fig.56

Dacd conturile de cheltuieli si  venituri sunt TOATE definite ca urmadrite pe
gestiuni/sectoare/centre de cost/activitdti, exista posibilitatea de a obtine mai multe rapoarte utile.
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6.14.4.1. Cheltuieli pe destinatii

Situatia permite identificarea cheltuielilor efectuate In puncte de lucru/sectoare/penru diverse
lucrari sau activitati, permitand efectuarea unor analize de minimizare a costurilor. Acele cheltuieli care
nu pot fi precis identificate ca apartindnd unui sector concret (cheltuieli directe) vor fi denumite
cheltuieli generale sau indirecte si vor fi alocate unei gestiuni distincte.

=CHELTUIELI+VENITURI/GEST=
L: 1 C: 1 Inhs Num

SOC.COM. \\FIRMA MODEL MODELCITY SITUATIA CHELTUIEL
Cod fiscal: R9876040 ====== ====== =
Nr.reg.com: J81/111 [ LUNA:FEBRUARIE - 2004 |

coD TOTAL
NUME GESTIUNE/SECTOR/ACTIVITATE

CHELTUIELI
GESTIUNEA- 1 18194641 6168259 617647
GESTIUNER- 2 §4661114 4035305
GESTIUNEA- 3 99289520 24109593
6
8

GESTIUNEA- 1156066 1485223
GESTIUNEA- 6662500 0
GESTIUNEA- 10 155696638 14468865

Fig.57
6.14.4.2. Venituri pe surse

Situatia permite identificarea veniturilor obtinute Tn puncte de lucru/sectoare/penru diverse
lucrari sau activitdti.

6.14.4.3. Profit / pierdere pe sectoare de activitate.

Programul solicitd codul gestiunii in care s-au inregistra cheltuielile indirecte, pe care le
repartizeaza apoi la fiecare din celelalte gestiuni in functie de ponderea cheltuielilor acelei gestiuni in
totalul cheltuielilor directe. Se calculeaza astfel totalul cheltuielilor, al veniturilor, respectiv
profitul/pierderea realizate de fiecare gestiune/sector/activitate 1n parte.
6.14.4.4. Raportul de gestiune

Programul solicitd simbolurile conturilor implcate in raportul de gestiune (371,707,4427 sau
analitice), eventual si codul gestiunii, daca acele conturi sunt urmarite pe gestiuni. Apoi permite listarea
raportului de gestiune pentru luna curenta, pentru una sau mai multe gestiuni.

6.15. Lista codificarilor

Diverse codificdri folosite in contabilitatea analiticd sau Iista gestiunilor se poate obtine pe
secventa de administrare a conturilor urmarite analitic/pe gestiuni (v.si fig. 14)
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7. SALVAREA / RESTAURAREA DATELOR
7.1. Salvare

ste indicata salvarea periodicad a informatiilor introduse (zilnic, saptdimanal sau lunar 1n
functie de volumul de date incarcate), preferabil pe doud dischete utilizate alternativ, sau pe
dischete ZIP sau mai nou pe unitéti portabile de tip PEN-DRIVE (,,memorie stick™). Salvarea se poate
face si pe diverse partitii ale HDD (hardiscului), sau chiar pe alte locatii din retea, ,,mapate”
corespunzator.
Scopuri pentru care se face salvarea datelor:
e Pentru ne a proteja munca. Calculatoarele se pot virusa, hardiscurile se mai si stricd, au loc
caderi de tensiune sau alte calamitdti care determind pierderea datelor incarcate in calculator.
Pentru aceste cauze si nu numai, ESTE OBLIGATORIE SALVAREA PERIODICA A
DATELOR. Céat de des meritd sd efectudm salvarea datelor ? De céte ori ne pare riu de
munca facuta !!!
e pentru a putea readuce in calculator arhive mai vechi de 5 ani;
e pentru a putea transporta datele de la un utilizator al programelor EVCONT citre altul. Daca se
doreste acest lucru, se efecueaza urmatorii pasi:

- se salveazd datele de pe calculatorul sursd (de la care dorim sa ducem datele citre
celdlalt), pe un suport extern: dischetd, unitate Pen-drive, etc.. Dacd modulele
programului sunt pe ani diferiti sau dacd s-au mai efectuat modificari pe anii precedenti,
este obligatorie salvarea atit a perioadei curente ct si a arhivelor.

- Se introduce suportul extern pe care s-a efectuat salvarea in calculatorul destinatie, dupa
care se alege optiunea de restaurare , selectind aceeasi firma si restaurand atdt perioada
curentd cat si arhivele existente. Codul firmei 1n cele 2 calculatoare: sursa / destinatie este
esential sa fie acelasi !!!

Scopul transportului de date poate fi pentru a le avea si 1n alt calculator, pentru efectuare
de analize periodice, dar poate fi si acela de a lucra cand pe un calculator, cand pe celdlalt, cu
realizarea succesiva de operatii de salvare-restaurare pentru transport.

*CONARG ST

CURTEA DE ARGES FORESTA SA | CURTEA DE ARGES
DECK BIR. GR

INFOSTAR COMPROD 1999

INFOSTAR COMPROD 2081

INFOSTAR COMPROD 2002
INFOSTAR SOF TWARE-2062

DORITI SALYARE CONARG
4(+) Perioada curenta 78
H 4 |—>* [ Unitatehcale: [HRYRUWAIIS
| 3 Ld
Exemplu: A:\
C:\EVC2005
F:\EVC2005

UNITATE=A{floppy disk)-C/D{partitii harddisk)/CALE=nume locatie salvare Fig.58

Secventa de alegere a optiunilor de salvare / restautare este cuprinsa in fereastra din fig. 50, iar detaliile
legate de operatiunea de salvare sunt vizibile in fig. 58.
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Alegédnd optiunea ,,Perioada curentd” se vor salva toate datele anului curent, sub forma unei
arhive. Este vorba despre anul curent al modulului EVCONT. Se realizeazd pe aceastd secventd
salvarea datelor din toate modulele, chiar daca eventual aceste module sunt pe ani diferiti De exemplu:
EVCONT este cu anul curent in 2005, cu EVGECO pe 2006, cu EVPERS si EVIMOB pe 2005. Se vor
arhiva practic datele anului curent al fiecarui modul.

Alegind optiunea ,,Arhive existente” se vor salva toate datele precedentilor 4 ani ai tuturor
modulelor, sub forma unei arhive.

Numele fisierului de arhiva este atribuit automat de catre program si el nu trebuie cu nici un
chip sa fie schimbat. Pentru perioada curentd, el are sintaxa: ,,EVC”+<an salvare>+<Cod firma> (Ex.
EVC0522.zip, pentru salvarea firmei cu codul 22, aflata cu EVCONT pe anul 2005)

Locatia 1n care are loc salvarea este la dispozitia utilizatorului si este determinata de:

e numele unitdtii iIn care are loc salvarea: A (pentru dischete), C/D... pentru partitii ale
harddiscului, F/G..... pentru unititile PEN-DRIVE;

e numele directorului in care se face salvarea. Aici se poate pune orice denumire sugestiva, care
sd permita usor recunoasterea locului in care a fost efectuatad salvarea (exemplu: daca dorim sa
avem ultimele 7 zile de salvari-pentru protectie maxima, se pot defini, functie de ziua in care
are loc salvarea, numele directoarelor distincte ca: LUNI, MARTTI,....) Daca se da <Enter> fara
a completa un nume de <cale>, programul aloca directorului de salvare o denumire implicita
sugestiva: ,,EVC”+<An pe care se afla EVCONT) (Ex. EVC2005)

7.2. Restaurarea

Permite reconstituirea datelor In prealabil salvate, cu continutul lor din momentul salvarii (daca
a aparut un incident major si s-au distrus datele curente).

Metoda de restaurare are aceleasi variante ca si la cap. 7.1, cu deosebirea ca se va folosi
optiunea de RESTAURARE din fig. 50.

In situatia restaurdrii, programul este protejat de o paroli optionali si de o solicitare
suplimentara a unei confirmari a restaurarii.

OBSERVATII

1) Restaurarea poate fi distructiva, deoarece inlocuieste in totalitate datele din calculator ale
firmei implicate, cu datele de pe suportul extern. Precautia maxima ar cere ca Tnainte de restaurare sa se
efectueze o salvare a datelor din calculator ale firmei curente, intr-o locatie diferitd de aceea in care se
afla datele de restaurat;

2) Salvarea nu este suficientd ! Este important ca sa ne asiguram ca pe suportul ales salvarea s-a
finalizat cu succes. Este posibil ca din diverse cauze sa se lanseze operatia de salvare, iar aceasta sd nu
se execute. latd citeva mostre de cauze: discheta este defectd, spatiul de pe suportul extern este
insuficient, etc. De aceea este esentiala vizualizarea continutului suportului extern, verificind daca in
locatia aleasa existd o salvare, cu denumirea cunoscutd, avand data salvarii conforma cu ora la care a
avut loc salvarea;

3) Dimensiunea arhivelor este Tn general sub dimensiunea unei dischete, pentru firme de
dimensiuni potrivite (cateva sute de documente primare pe lund);

4) Arhiva perioadei curente inglobeazda in permanenta toate datele pe anul curent. Astfel,
salvarea din Ianuarie contine luna lanuarie, cea din Martie contine lanuarie+Februarie+Martie, cea din
Decemnrie contine toate datele din lanuarie pand in Decembrie inclusiv, de aceea dimensiunea
spatiului ocupat de arhive se mareste catre finalul anului. Este posibil ca in situatia salvarii pe dischete,
arhiva sd nu mai Incapa pe o discheta, caz in care se vor introduce succesiv 2-3 dischete. Acestea
trebuie ca in prealabil sa fie golite de informatie.

5) Inainte de <Restaurare> este util si se verifice cd avem ce restaura, adici faptul ci pe
suportul extern se gaseste arhiva pe care dorim sa o restaurdm.
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FOARE IMPORTANT: Inainte d¢ RESTAURARE este esential ca sa se verifice ca
LUNA CONTABILITATII este aceeasi in cele 2 calculatoare: cel SURSA si cel DESTINATIE.
Nu restaurati in nici un caz inainte de respectarea acestei conditii, pentru ca veti pierde datele de arhiva
ale modulelor asociate contabilitatii.
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8. AM INCARCAT, PRELUCRAT, VIZUALIZAT §I LISTAT.
ACUM CE URMEAZA? INCHIDEREA DE LUNA

i n momentul Tn care au fost efectuate operatiile din titlu si toate verificarile au inlaturat

eventualele erori, se poate considera cd evidenta contabild a lunii curente este incheiata.
Inainte de a Incepe o evidentda contabild (pentru luna urmatoare) se inchide luna curentd, alegand
succesiv (de 2 ori) aceasta optiune, mai 1ntai pe ecranul principal al EVCONT.

INCHID.-LUNA/IMPORT

<<[GESTIUNE] - IMPORT

Fig.59

Inchiderea determini realizarea de citre program a urmitoarelor secvente:

o testarea automatd a corelatiilor explicate la cap. 5.12.1 (fise analitice-balanta de verificare),
respectiv de la cap. 5.12.2. (soldurile +rulajele conturilor din balantele analitice=soldurile + rulajele
acestor conturi din balanta de verificare) . In cazul unor necoreliri apar mesaje de eroare. Se revine in
luna curenta, iar dupa indepartarea erorilor se reia “Inchiderea de luna“;

o se transfera soldurile finale ale balantei de verifice ca solduri de inceput de lund pentru balanta
lunii urmdtoare. Daca luna urmatoare nu este lanuarie, se cumuleaza rulajele, iar in cazul lunii lanuarie
se trec aceste rulaje pe “0;

° se arhiveaza toate datele lunii curente, ceea ce ulterior va permite accesul la orice vizualizare
sau listare (v.cap. 5, 6) din luna trecutda, pe ramura EVIDENTE ANTERIOARE;

o se “golesc” zonele de lucru pentru datele lunii curente, pregdtind astfel un nou set de incarcari;

. inregistrdrile contabile incarcate in avans (luna urmatoare) se transferd ca Inregistrari ale lunii
curente, golindu-se totodata zona de lucru 1n care se Tncdrcau aceste Tnregistari;

o daca exista conturi dezvoltate pe analitice dinamice (partener / gestiuni) soldurile finale ale
acestor dezvoltari analitice devin solduri initiale ale lunii urmatoare.

Daca se trece de la un an la altul, datele lunii tocmai Inchise se arhiveaza, devenind date ale
anului precedent. Datele anului curent — 5 se pierd, arhiva continind Tn permanentd maxim 4 ani (in
afara anului curent). De exemplu dacd se trece la 2006, in arhiva se pastreaza 2002, 2003, 2004, 2005
iar anul 2001 dispare din arhiva. Este util de aceea ca odatd la 5 ani, Tnainte de a Tnchide luna sa se
creeze o firma duplicat, In care sd se pastreze perioada anterioara;
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9. EVIDENTE ANTERIOARE

9.1. Adica cum “evidente anterioare”?

E ste vorba de accesul la arhiva programului. Dupd INCHIDEREA LUNII curente,
aceasta devine “luna anterioara“. Prin selectarea comenzii EVIDENTE ANTERIOARE
si precizarea lunii, anului dorit, se trece intr-un meniu asemandtor cu cel principal, avand ca optiuni:

- DATE DIVERSE DE INCARCAT, PRELUCRARI, VIZUALIZARI, LISTARI (pentru

anul curent sau cel anterior);

- VIZUALIZARI, LISTARI (pentru ani anteriori celui anterior);

Arborescenta optiunilor de mai sus este aceeasi pe <Evidente anterioare> cu aceea a
programului lunii curente.

OBSERVATIL:

e Datoritd existentei acestei arhive, se poate “Iinchide” luna curentd chiar Tnainte de a fi efectuat
toate listdrile necesare. Se pot face apoi Incédrcari in noua luna si, cand se doreste, se definitiveaza
listdrile pe ramura EVIDENTE ANTERIOARE;

e In timpul etapelor de analizi a situatiei contabile este utili revenirea pe diverse evidente
anterioare, pentru a detalia prin  vizualizare elementele dorite (documente primare, fise eventual
nelistate, s.a.)

9.2. Am inchis luna si mai avem doua documente de introdus, iar in alt
loc am efectuat o greseala. Chiar nu mai este nimic de facut?

Daca luna de abia a fost inchisd, iar documentele listate nu au fost transmise mai departe catre
diverse organisme, se poate intra pe EVIDENTE ANTERIOARE, cu efectuarea de modificari .

Deci se pot face corectii sau chiar incarcari de documente, urmate de prelucrarile necesare.

La iesire din EVIDENTE ANTERIOARE, printr-un dialog specific, programul efectueaza
incorporarea modificdrilor Tn arhiva si propagarea efectelor modificarilor asupra balantei lunii
curente.

9.3. Vreau sa vizualizez sau sa listez documente de acum mai mult de 5
ani. Se poate?

Bineinteles. Pentru o lund din anul curent sau din anteriorii 4 ani, arhiva existd chiar pe
harddisc. Daca se doreste acces la date mai vechi de 5 ani, este necesar ca aceste date sa existe salvate
pe suport (preferabil extern) (conform cap.7.1). De aceea se recomanda ca la sfarsitul fiecdrui an sa se
faca salvari de sigurantd pe 2, 3 dischete, depozitate in conditii de sigurantd, departe de surse de
caldurd, camp magnetic, umiditate excesiva, fara riscuri de distrugere mecanica (se pot folosi in mod
similar 1-2 PEN-DRIVE-uri). Daca aceste salvari existd, la aparitia necesitdtii de a revedea date mai
vechi de 5 ani, se procedeaza astfel: se salveaza mai intdi datele firmei curente, atit <perioada curenta>
cat si <arhivele existente>. Se restaureazad apoi arhiva veche (datele de acum 5 ani), atat <perioada
curenti> cit si <arhivele existente>. In calculator se afli in acel moment datele dorite. Dupa
terminarea consultdrii acestora, se restaureaza datele curente (ambele perioade).
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10. INCARCAREA DATELOR IN AVANS

10.1. Setarea optiunilor de incarcare a datelor

2 n condifiile Tn care luna curenti este incd nefinalizatd, pot fi Incdrcate date Tn avans pentru
I luna urmétoare. Avantajele au fost sintetizate in cap.1.4, pct.8.

Setarea optiunii se face pe ramura generald de setdri (v.cap.5.13), alegdnd comanda
INCARCARE SI VIZUALIZARE DATE PENTRU LUNA URMATOARE. Deselectarea optiunii se
face 1n acelasi mod ca si setarea.

Efectul setdrii constd in divizarea cdilor de incdrcare documente primare, vizualizare
documente primare, vizualizare / listare fise de cont analitice, vizualizare / listare registre de casd sau
extrase de cont, in doui cdi independente denumite: LUNA CURENTA respectiv. LUNA
URMATOARE:

INTRODUCERI DA TE

i<<DUCUHENTE PRIWHMARE >>i
S| Fig.60

La fincdrcarea datelor lunii urmatoare, se alege ramura corespunzatoare si se incarca
documentele primare in aceeasi manierd ca si ale lunii curente (v.cap.3.3) avand grija de a inscrie data
corectd a documentului (va fi o cheie de identificare a acestuia).

OBSERVATIE: LaiINCHIDEREA DE LUNA, datele incircate in avans se vor regisi ca
documente deja Tncarcate ale lunii curente.

10.2. Vizualizari / listari utile

a) Documentele incdrcate in avans pot fi vizualizate si eventual corectate pe secventa de
VIZUALIZARE DOCUMENTE PRIMARE, ramificatia LUNA URMATOARE.

b) Pentru a cunoaste situatia unor conturi “la zi” (util mai ales Tn cazul utilizdrii contabilitatii
analitice pe parteneri / gestiuni), se pot vizualiza sau lista FISELE ANALITICE ale acestor conturi,
pe ramificatia. LUNA URMATOARE. Practic rulajele lunii urmitoare apar in continuarea rulajelor
lunii curente, ele putand fi identificate usor pe baza datei documentului.

c¢) Cheia de control a incdrcdrii corecte n avans a documentelor de CASA / BANCA o
constituie posibilitatea vizualizarii registrelor de casd si a extraselor de cont, respectiv listarea
registrelor de casd, pe secventa LUNA URMATOARE.

Soldul de inceput de lund in cazul registrelor de casa / extraselor de cont ale lunii urmatoare este
preluat din soldul final al contului implicat, din balanta de verificare a lunii curente. De aceea este
esential ca aceste conturi sd fie in prealabil finalizate pe luna curenta si sa fie efectuate prelucrarile
notelor contabile aferente si ale balantei de verificare.
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11. SI ACUM, SA RECAPITULAM (SAU: CONTABILITATEA PE
CALCULATOR - NIMIC MAI SIMPLU !!!)

£ n continuare vom face o utild sintezd a etapelor de parcurs in evidenta contabild cu
I EVCONT. Nu ne vom mai referi la FIRMA NOUA sintetizata 1n cap. 2.8.

11.1. Cum am putea realiza evidenta contabila pentru o firma mica?
Ulterior credrii acesteia (secventa explicata in cap. 2.5,2.6), se parcurg etapele:

11.1.1. Se incarcd documentele primare (v.cap.3.3) sau eventual notele sintetice (v.cap.3.2);

11.1.2. Se vizualizeaza si corecteaza documentele primare (v.cap.5.1), unele fise analitice utile
(v.cap.54), registrele de casd si extrasele de cont (v.cap.5.7). Toate vizualizarile permit
identificarea originii unor erori (prin pozitie document / notd), pentru corectie.

11.1.3. Se efectueazid prelucrarea documentelor primare, pentru generarea notelor sintetice
(v.cap4.l);

11.1.4. Se genereaza prin prelucrari balanta de verificare (v.cap.4.2) si, odatd cu aceasta, eventualele
note contabile automate utile(v.cap.4.3);

11.1.5. Se verificd rezultatele obtinute vizualizind conturile dorite ale balantei de verificare
(v.cap.5.3.1). Pot fi utile si vizualizari ale notelor sintetice obtinute (v.cap.5.2) sau chiar unele
fise de cont sintetice (v.cap.5.5), precum si vizualizarea formularelor generate (v.cap.5.8-5.11);

11.1.6. Se efectueazd eventuale corectii la nivel de document primar (prin vizualizarea acestora —
cap.5.1, sau prin incércarea unor pozitii omise — cap 3.3). In cazul acesta se reiau etapele 11.1.3
(cel putin pentru notele afectate de corectii), 11.1.4 (generand din nou notele afectate de
modificari) si 11.1.5;

11.1.7 Se listeaza rapoartele dorite (v.cap.6);

11.1.8 Se efectueazi salvarea datelor (v.cap.7.1)
11.1.9 Se “inchide” luna (v.cap.8)

11.2. Cum se urmareste evidenfa pentru o firma complexa?

Dupa etapa initiald (prima luna de evidenta cu EVCONT, v.cap.2.7), in fiecare lund se parcurg
succesiv aceleasi etape enumerate la cap.11.1. In plus, dupd etapa 11.1.4 se mai efectueazi
prelucrdrile aferente conturilor urmérite pe parteneri sau pe gestiuni (v.cap.4.4, 4.5), acest lucru
permitand vizualizarea balantelor analitice ale acestor conturi (pentru depistarea de erori), precum si
corelatiile asociate acestor conturi (v.cap.5.10).

PNRENBEI=E Orice corectie _adusa unui cont urmdrit pe parteneri, gestiuni, impune reluarea
etapei de prelucrari asociate (v.cap.4.4.4.5)

Dupa aceste prelucrari balantele analitice pot fi listate
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11.3. Ce putem vizualiza / lista in diferite etape ale evidentei lunii curente?

11.3.1. Fara nici o prelucrare:

a) Dupad incdrcarea documentelor primare (nu neapdrat toate) se pot:
1. vizualiza documentelor primare (v.cap.5.1);
vizualiza / lista fisele de cont analitice (v.cap.5.4, 6.6);
vizualiza registrele de casa sau extrasele de cont (v.cap. 5.7)
lista registrele de casa (v.cap. 6.12);
lista jurnalele de cumparari (v.cap.6.10) si de vanzari (v.cap.6.11);

kv

b) Dupa4 incdrcarea notelor sintetice (dacd se face incarcarea doar la acest nivel) se pot:
1. vizualiza / lista notele sintetice (v.cap.5.2, 6.2)
2. vizualiza / lista fisele de cont sintetice(v.cap 5.5,6.7).

11.3.2. Dupa prelucrarea de generare a notelor sintetice (in cazul incércirii la nivel de
documente primare ) se pot:

1. vizualiza / lista notele sintetice (v.cap.5.2,6.2), fard notele automate;
2. lista centralizatoarele notelor (v.cap. 6.3);
3. vizualiza / lista fisele sintetice (v.cap.5.5,6.7);

11.3.3. Dupa prelucrarea balantei de verificare din notele sintetice si generarea
notelor automate se poate:

1. vizualiza / lista balanta de verificare (v.cap.5.3.1,6.4);

2. vizualiza / lista fiecare din notele sintetice automate (v.cap. 5.2, 6.2);

3. lista registrul jurnal general (v.cap.6.9);

4. vizualiza / lista / salva pe dischete formularul de Decont de T.V.A. (declaratia 300))
(v.cap.5.8);

5. vizualiza / lista /salva pe dischete formularul de Declaratia anualad privind impozitul pe profit
(v.cap.5.9);

6. vizualiza / lista / salva pe dischete formularele de Bilanf (F10, F20, F30, F40) (v.cap.5.10);

7. vizualiza / lista / salva pe dischete formularul de Declaratie Ia impozitul pe profit
(v.cap.5.9);

8. completa / vizualiza / lista /salva pe dischete formularul de Declaratie de obligatii Ia bugetul
de stat (declaratia 100)) (v.cap.5.11);

9. lista formula utilizata la scaderea din gestiune (in timpul generarii notei automate respective,
v.cap.6.13).

10. lista situatia cheltuielilor, eventual si a veniturilor pe centre de cost. ( v.cap.6.14).

11.3.4. Dupa prelucrarea conturilor urmarite pe parteneri/gestiuni se pot:
1. vizualiza / lista balantele analitice ale acestor conturi (v.cap. 5.3.1,5.3.2,6.5);
2. vizualiza corelatiile conturilor dezvoltate ca analitic dinamic (v.cap. 5.12);
3. lista evaludrile erorilor de codificare la contabilitatea pe parteneri / gestiuni (v.cap. 6.14)
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12. IMPORT DIN ALTE APLICATI (EVGECO, EVPERS, EVIMOB)

D

aca EVCONT este cuplat cu oricare din celelalte module, importul notelor contabile
implicate se face , la nivel de document, pe secventa (vezi si fig. 59).

iINCHIDERE LUNA

s dllIMPORT DIN EVGECO / EVPERS / EVIMOB

Reluarea secventei in cursul aceleiasi luni determind actualizarea importului cu ultima
actualizare a datelor din modulul asociat. Ulterior se obtin in EVCONT si notele sintetice
corespunzatoare datelor “importate”, in urma operatiei de prelucrare note din documente.

OBSERVATII:

Daca modulul din care se importa este in aceeasi luna ca si luna curentd a modulului de
contabilitate, are loc un import ,sincron”. Daca modulul din care se importa este ,,in
avans” ca lund curentd fatd de luna curentd a modulului de contabilitate, se importd din
arhiva modulului asociat la EVCONT;

Din modulele EVPERS si EVIMOB se importa atat formulele contabile la nivel de
document primar, cat si ca note sintetice. Acest lucru nu exclude eventuala incarcare in
aceleasi note a unor documente primare direct in contabilitate. In acest caz, programul
avertizeaza despre necesitatea reludrii prelucrdarii de note dupad fiecare operatie de
import;

In modulul EVGECO nu se genereazi note sintetice. De aceea, dupi importul din acest
modul, prelucrarile de note sintetice sunt obligatorii;

Daca in EVCONT s-au incarcat direct note sintetice, importul din EVGECO nu mai este
posibil. In schimb este posibil importul din EVPERS sau EVIMOB (se vor importa
numai notele sintetice);

In modulele asociate existd setri care pot impiedeca generarea de formule contabile si
deci importul accidental din aceste module (daca utilizatorul EVCONT nu doreste sa
importe formule contabile dintr-un modul asociat, preferand sa incarce manual aceste
formule direct in contabilitate);

Dupd 1inchiderea lunii curente in EVCONT, eventuale corectii / addugdri aduse
documentelor primare din modulele asociate, aferente lunii tocmai inchise NU vor mai
putea fi importate (EVCONT importand permanent doar documentele primare asociate
lunii curente a acestui modul). Este necesat in acest caz sa se intre pe <Evidentele
anterioare> ale EVCONT, aferent lunii tocmai inchise, sd se corecteze / adauge acolo
formulele contabile corespunzatoare ultimelor modificari din modulele asociate care nu
au mai fost preluate, apoi sa se propage modificarea <la zi> (raspunzand afirmativ
<DA> la fiecare din intrebdrile de pe traseul de revenire catre luna curentd).

Corectiile unor documente primare importate se pot face in EVCONT, DAR orice

reluare a importului va determina readucerea documentelor din EVCONT provenite din
import la forma anterioara.

De aceea se recomanda efectuarea corectiilor de documente provenite din modulele

asociate in locul de origine (chiar Tn cadrul modulului de unde aceste documente au fost

importate), apoi se va relua importul, urmat de reprelucrarile aferente.



90

13. MODIFICARI ~ ADUSE  PLANULUI DE  CONTURI
(DEZVOLTARI ANALITICE SAU ELIMINAREA UNOR
DEZVOLTARI)

i n timpul realizarii evidentelor contabile poate sd apara necesitatea dezvoltdrii analitice a

unor conturi utilizate pana in acel moment intr-o varianta “mai sinteticd“ (s-a lucrat pana
atunci cu 5121 si se doreste acum utilizarea conturilor 51211, 51212. Acest lucru se poate realiza
oricdnd, utilizand ramurile specializate ale constructiei de administrare a planului de conturi, denumite
<DEZVOLTARE>, respectiv <COMPRESIE> (vezi fig. 9)

13.1. Dezvoltarea de conturi in analitice

S-a lucrat pand 1n luna curentd cu un cont aflat pe un anumit nivel de arborescentd, de exemplu
cu contul 371 (deoarece pdna 1n acel moment exista o singura gestiune). Se hotdreste ca Incepand cu
luna curenta sa se lucreze cu 2 (sau mai multe) analitice: 3711, 3712 deoarece in activitatea firmei a
mai aparut Incd o gestiune de marfa. lata cum se procedeaza:

e Se intrd pe ramura de vizualizare plan conturi, se alege Addugare si se creeaza un nou cont:
3711, cu denumire specificd primei gestiuni (cea anterior folositd). Programul asociaza acestui
cont un cont parinte:371 si totodatd va BLOCA contul nou creeat, daca contul anterior 371 are
solduri sau rulaje precedente sau curente;

e Din meniul lateral-stanga se alege optiunea Revenire si ne pozitiondm pe contul initial: 371,
apoi se alege din meniu optiunea de Dezvoltare;

e Programul solicitd precautii suplimentare, solicitd confirmdri, apoi sugereaza dezvoltarea:
fostul 371 va deveni 3711. Declangarea dezvoltarii determind inlocuirea 1n firma curenta a
contului 371 cu 3711, atit in luna curentd cit si Tn arhive, atdt in EVCONT cét si 1n toate
modulele eventual asociate;

e Din acel moment functia vechiului cont (371) a fost preluata de noul cont (intre altele, vechiul
cont devine BLOCAT, iar noul cont devine UTILIZAT;

e Se pot acum crea oricate alte analitice similare, aflate pe acelasi palier de arborescenta
(3712,3713,.....).

13.2. Compresia de conturi din analitice in conturi mai sintetice

S-a lucrat pana in luna curentd cu niste conturi aflate pe un anumit nivel de arborescentd, de
exemplu cu conturile 3711, 3712 (deoarece pand in acel moment existau mai multe gestiuni). Se
hotdreste ca incepand cu luna curentd sd se lucreze cu un singur cont de acest gen: 371 deoarece in
activitatea firmei mai existd o singura gestiune si nu se intrevede schimbarea acestei situatii. lata cum
se procedeaza:

e Se intrd pe ramura de vizualizare plan conturi si se alege unul din analitice (ex. 3711) Din meniul

lateral-stanga se alege optiunea Compresie (fiind in vizualizarea contului ales 3711);

e Programul solicita precautii suplimentare, solicitd confirmari, apoi sugereaza dezvoltarea: fostul
3711 va deveni 371. Declansarea compresiei va determina Inlocuirea in firma curentd a conturilor
3711, 3712,... cu 371, atat in luna curentd cat si in arhive, atdt in EVCONT cit si in toate modulele
eventual asociate;

e Din acel moment functiile vechilor conturi analitice (3711,3712...) au fost preluate de catre
contul mai sintetic (371) (se efectueaza si compresiile de sume in balanta de verificare.
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13.3. Translatia de conturi

Este utila cand se doreste inlocuirea unui cont cu altul, iar intre ele nu exista nici un fel de
relatie, si deci nu se poate aplica nici una din tehnicile de mai sus. Totusi ambele conturi trebuie sa
existe in planul de conturi, primul sa fie utilizat, iar al doilea sa nu fie blocat.

13.4. Deblocarea

Se foloseste atunci cand un cont este blocat si se doreste folosirea lui, iar deblocarea nu se poate
realiza prin tehnicile de mai sus. Pentru a fi debocat un cont, este necesar ca toate conturile din ierarhia
superioara, precum si toti descendentii s nu aiba date introduse.
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ANEXA |
CONTARI AUTOMATE
NUME CONTARE DETALIU EXEMPLE
R 5311 % 5311=581
Incasare fara T.V.A 707
704
R 5311 %
Incasare cu T.V.A. 707
4427
Casa % 5311  542=5311
Plata fara T.V.A. 6028
604
% 5311
Plata cu T.V.A. 6028
4426
B Incasare 5121=581 5121=411
anca Plata 401=5121 627=5121
371 % +(4426=401)
o 401
Marfa 378 + 6352447
4428
. o N % 401 % 404
. . o | Cumparari pentru firma
Receptii(cumparari) : 303 212
(materiale) 4426 4426
371 % sau 371 %
Transfer din productie 345 341
in comert 378 378
4428 4428
Cu factura (fara taxare | 411 9
inversa) 707 (701) + 711 =345
"o, 4427 tual
vanzari 411 % ssieven4:;7)
= (0 + =
Cu factura (cu taxare 07 1426 — 581

inversa)
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ANEXA i

METODA UTILIZATA PENTRU A EFECTUA

SCADEREA DIN GESTIUNE A MARFURILOR VANDUTE

Relatiile de calcul utilizate sunt afisate ntr-o manierd generald, solicitindu-se fixarea setului
de conturi efectiv utilizate.

SOC.COM. \\FIRMA MODEL  MODELCITY
LUNI <<<PRELUCRARI DATE>>> —BHLHNTH DE UERIFICHRE— UNTHBILITHTE

(09/01/2006 INFOSTAR SOFT]
1:29:07 RELATIL U{ILIZHTE PITESTI
1{SinaCR-C1)]E8 1 100 I—I

1(SinaDB-C2) I8 (SinaCR—%S)] + [(RtoﬁDB—CZﬂ - (RﬁotCR %3)]
= Marfuri in S|t0c B [(sriDB-C2)IB(STiCR-C3)IMEM(R1uCR-Cé)

ACHS = Adaos com. aferent marfurilor in stoc = MG = 4] : 100

—
($FiCR-C1)

ACHY = Adaos com. aferent marfurilor vindute =

ACHS
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Fig.61

INDICATII GENERALE:

A) Programul efectueazd sciaderea din gestiune in urmatoarele situatii distincte:

*  Numdrul de gestiuni de mdrfuri = 1. Este situatia cea mai simpld, setul unic de conturi
implicat in realizarea scaderii fiind in general: 378, 371, 4428, 4427, 707, 607 (sau analitice ale
acestora care se refera numai la marfa);

I EUROIE

program a scaderii:

1) conturile implicate in scddere au fost definite ca urmdrite pe gestiuni (deci exista unul sau
mai multe seturi de conturi utilizate, TOATE regdsindu-se in lista de conturi pe gestiuni, iar gestiunile
implicate sunt codificate dupa dorintd). Programul analizeaza existenta unei asemenea situatii, iar
dupa testele de validare corespunzdtoare va afisa rezultatele calculelor si contdrile de scddere generate,
parcurgand succesiv fiecare gestiune, pentru setul curent de conturi..
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Utilizarea de seturi de conturi distincte poate fi necesara dacd in cadrul acelorasi gestiuni
existd doud categorii de activitdti cu adaos pronuntat diferit.

Se vor evidentia de exemplu cu 3781, 3711, 44281, 44271, 7071, 6071, conturile asociate
activitatii 1, iar cu 3782, 3712, 44282, 44272,7072, 6072 conturile asociate activitatii 2, ambele seturi
referindu-se la mai multe gestiuni si deci fiind 1n totalitate definite ca analitic dinamic pe gestiuni. Prin
44273 se va evidentia de exemplu T.V.A. colectat din alte vanzari (nu marfa);

2) conturile implicate 1n scdderea din gestiune au fost TOATE dezvoltate analitic cu
evidentierea acestei dezvoltiri in balanta de verificare pentru fiecare gestiune (Exemplu: pentru
gestiunea 1 se utilizeaza setul 3781, 3711, 44281, 44271, 7071, 6071; pentru gestiunea 2 se utilizeaza
setul 3782,3712,44282,7072,44272,6072 etc.).

In acest caz se declari la inceputul fiecirei contiri setul pentru care se doreste sciderea, iar la
sfarsit se reia operatiunea, definind setul urmator de conturi s.a.m.d. Se observa ca metoda este utila
pentru un numar mic de gestiuni (max.2-3), altfel recomandandu-se utilizarea metodei 1;

B) Dupd validarea salvarii fiecarei contdri de scddere, se recomanda tipdrirea relatiilor
utilizate pentru justificarea ulterioara a metodei folosite;

C) Daca rezultatele scaderii semnaleaza o eroare, NU se salveazd contarea si se iese din
programul de prelucrare a balantei de verificare. Dupd corectarea erorii in cadrul vizualizarii
documentelor primare, se reprelucreaza nota contabild afectatd de modificare, apoi se reprelucreaza
balanfa. Reluarea generdrii notei contabile de scadere din gestiune determind anularea completd a
notei anterior generate.

AVERTIZARE $I RESTRICTII

1) Daca existda mai multe gestiuni de marfuri si se face transfer Intre acestea, inregistrérile
contabile aferente vor afecta nu numai conturile 371, ci si conturile legate de acestea : 378, 4428.

2) Nu uitati: creati analitice distincte ale contului de T.V.A. colectat din vanzare, pentru a
separa T.V.A. colectat din vanzare marfuri (evidentiat de exemplu prin 44271) de T.V.A. colectat
din alte vanzari (evidentiat de exemplu prin 44272).

3) ATENTIE !!! Aveti voie sa examinati critic calculele si formulele generate de citre
program. Daca ceva vi se pare incorect, nu dati vina pe program , nu mergeti in nici un caz pe ideea
falsad: <Lasa ca stie programul ce face !!!>, ci apelati la analize pe baza de vizualizdri de fise analitice,
descoperiti in care parte a formulei este eroarea, pentru cd sigur aceasta vi se datoreaza. Remediati
problema, apoi reluati scaderea automata din gestiune.
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ANEXA 1l

1.DUBLA URMARIRE A PARTENERILOR
PE FACTURI + SCADENTE

ce Apuce NOU aAceastaA DEZVOLTARE

Urmarirea conturilor pe parteneri (denumitda in cadrul EVCONT « urmarire analitica« )
permite, in versiunea simpld, furnizarea a 2 rapoarte finale:

% balanta analiticd a acestor conturi ( document in cadrul cdruia fiecare partener ocupa cate o
singurd linie, avand continutul : nume partener + sold inceput de luna + rulaje lunare + sold
final) ;

& fisa analiticd a partenerului X asociat contului urmarit analitic Y (document in cadrul ciruia se
detaliau toate operatiile asociate acelui cont + partener, fard sd existe insd o « imperechere »
clara intre o anumita achitare si factura corespunzatoare acelei achitari.

Noua constructie elimind aceasta deficenta:
realizand o asociere riguroasa intre o facturd emisa si achitdrile corespunzatoare;
permitand urmarirea respectarii termenelor scadente precizate in cadrul facturilor;
oferind utilizatorului & rapoarte noi, realizate in 2 versiuni distincte, dupa cum alegem unul
din tronsoanele Vizualizdri sau Listdri ale modulului EVCONT

L S

1.1. INCARCARE DOCUMENTE

1.1.1. Etape initiale

Numai In prima lund de utilizare a optiunii de dublda urmarire analitica a unui cont, se parcurg, in
cadrul modulului EVCONT, urmadtoarele etape :

Definire cont ca « dublu urmarit » pe parteneri + facturi
Se utilizeaza secventa :

DATE DIVERSE DE INCARCAT
L ANALITICE (CONTURI + CODURI)
L LISTA CONTURI ANALITICE

BN \ DAUGARE (MODIFICARE)

Se va folosi secventa Addugare daca suntem in prima luna de utilizare a programului la firma
curentd sau daca contul pe care ne pregatim sa il definim ca dublu urmadrit nu a fost de loc definit
analitic pana acum. Se vor preciza : simbol cont, tip cont (A=activ / P=pasiv), numar lista parteneri
cdruia i apartine contul (1-implicit), cont dublu urmarit ? (D=da / N=nu).

Se va folosi secventa Modificare dacd contul pe care ne pregatim sa il definim ca dublu urmarit
a fost definit si utilizat analitic pand acum. Se va preciza suplimentar: tip cont (A=activ / P=pasiv) si
cont dublu urmarit (D=da / N=nu).
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OBSERVATIE: : se va putea oricind analiza corectitudinea definirii acestor conturi

utilizand acelasi tronson, subramura Vizualizare.

1.1.1.2. incarcare solduri initiale la conturile « dublu urmérite »

Se utilizeaza secventa :

DATE DIVERSE DE INCARCAT
L—» ANALITICE - CONTURI il CODURI
e SOLD INITIAL — CONT ANALITIC
Se 1incarca soldurile de inceput de luna ale conturilor analitice aferente fiecdrui partener,
desfasurate pe facturi si eventual chiar pe intregul istoric al unei facturi cu sold la Inceputul lunii
curente.
Varianta 1 :
Incércare facturi nesoldate, NUMAI cu valoarea rimasi neachitati.
Se precizeza la fiecare incarcare distincta (aleg de fiecare datda, dupa precizarea initiald a
contului si a partenerului, ramura 99999998) :
-Numar factura ;
-Data emiterii documentului ;
-Data scadentd (daca nu se cunoagte, se completeaza cu o valoare cat mai realista) ;
-Valoare ramasa neachitata la documentul curent (in rubrica :Emitere).
Se incarcd succesiv toate facturile ramase neachitate ale partenerului selectat.
Notd : a) Dacd nu se cunoaste componenta soldului, se alocd unei singure facturi (eventual cu un
numdr inventat), intreaga suma aferenta soldului ;
b) Nu se acceptd solduri In discordantad cu caracterul contului (partenerul aferent contului

de ACTIV <exemplu :411> va avea numai solduri DEBITOARE iar cel aferent unui cont de PASIV
<exemplu :401>, va avea numai solduri CREDITOARE) !!!

Varianta 2 :
Incércare facturi nesoldate, cu valoarea totald +toate achitirile partiale in contul facturii.
Pentru fiecare partener selectat, aferent unui cont dublu-urmarit :
a) Se incarca mai intai :
-Numar factura ;
-Data emiterii documentului ;
-Data scadentd (daca nu se cunoagte, se completeaza cu o valoare cat mai realista) ;
-Valoarea totald a documentul curent (in rubrica :Emitere).
b) Se incarca apoi 1n bucla, succesiv, toate achitarile partiale in contul facturii curente.
c) Se trece la urmédtoarea facturd s.a.m.d.

La terminarea incarcdrii facturilor unui anumit partener, se verifica corelatia afisatd de
program pentru fiecare partener In parte (soldul total al acestui partener pentru contul in discutie =
soldul din evidente anterioare).

La terminarea Tncarcarii facturilor tuturor partenerilor unui cont, se verifica corelatia afisata de
program pentru intregul cont (soldul total al acestui cont = soldul din balanta de verificare ).

OBSERVATIL:

Verificati corectitudinea incarcarii soldurilor initiale ale conturilor dublu-urmadrite analitic prin
utilizarea secventei: Vizualizari — Alte vizualizari — Corelatii — Parteneri / facturi.
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1.1.2. incarcare documente EMISE

1.1.2.1. Emitere document in modulul EVCONT

De cite ori urmeaza sa se foloseasca o formula contabild (asociatda documentului incarcat) Tn care
sunt implicate conturi dublu-urmadrite pe parteneri+facturi (exemplu : 411, 401, 404), de 1a inceput se
urmeaza o procedura stricta (obligatorie) :

- In casuta Cod se tasteazi O + <Enter> (sau se tasteazi primele maxim 10 caractere ale numelui
partenerului) ;

- Se selecteaza CHIAR ACEL CONT dublu - urmarit care urmeaza a fi utilizat, din lista de conturi
urmarite analitic ;

- Se alege partenerul ;

- Se alege optiunea EMITERE ;

PARTENER
Cod:1559 Tip:S0C.COM. Humele:
Loc:PITESTI Cod Fiscal/
— EFECTUATI —DOCUMENT

g(-) HCHITHRE?: Doc?:NIR
E L4

—————CONTARE— [

-Se completeazda numarul facturii, data documentului, data scadenta, etc. , apoi formula contabilad
(automata sau manuala).

OBSERVATILI:

STRICT INTERZIS a se folosi conturile dublu-urmarite Tn alt context decat cel de mai sus, sau In
alte formule contabile care nu sunt cele firesti, legate de activitatea de EMITERE facturi
(simbolul contului aflandu-se 1n aceste contiri pe DEBIT - pentru conturile de ACTIV, respectiv pe
CREDIT - pentru conturile de PASIV).

in cadrul formulelor contabile, conturile dublu-urmaérite vor apdrea o singuri datd, « acolo unde le
este locul » . Orice alta situatie va fi respinsa de program.
Exemple de formule contabile reflectand « emiteri » :

411 % % 401 371 %

707 626 401 + (4426 =401)
4427 4426 378
4428

1.1.2.2. Emitere document in modulul EVGECO

Ramurile prin care se vor incarca conturile dublu-urmarite sunt EXCLUSIV urmatoarele :

a) Facturdri: odatd cu emiterea / Incarcarea unei facturi se precizeazd scadenta
documentului, iar valoarea emisd se regdseste in formulele contabile asociate . Data scadentad se poate
corecta, pe ramura « Facturari — corectie contari » , In cadrul programului EVGECO.

B) Receptii: odata cu emiterea / Incarcarea unei receptili se precizeaza scadenfa
documentului, iar valoarea emisa se regaseste In formulele contabile asociate . Completarea numarului
facturii asociate NIR-ului este obligatorie. Data scadentd se poate corecta, pe ramura « NIR-uri —
corectie contari » , In cadrul programului EVGECO.
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OBSERVATIL:

STRICT INTERZIS a se folosi conturile dublu-urmadrite pe alte ramuri decat cele de mai sus, sau in
alte formule contabile care nu sunt cele firesti legate de activitatea de facturare / receptie.

(simbolul contului aflandu-se 1n aceste contdri pe DEBIT - pentru conturile de ACTIV, respectiv pe
CREDIT-pentru conturile de PASIV).

1.1.2.3. Emitere document in modulul EVGECO

Ramurile prin care se vor incarca conturile dublu-urmarite sunt EXCLUSIV urmatoarele :

a) Facturdri: odatd cu emiterea / incarcarea unei facturi reprezentind o vanzare de
imobilizare, se precizeaza eventual scadenfa documentului, iar valoarea emisa se regaseste In formulele
contabile asociate . Data scadenta se poate corecta, pe ramura « Nota de amortizari — Vizualizare
documente primare » , in cadrul programului EVIMOB.

B) Receptii : odata cu emiterea / incarcarea unei receptii de imobilizdri se precizeaza
scadenta documentului, iar valoarea emisa se regaseste In formulele contabile asociate . Completarea
numarului facturii asociate NIR-ului este obligatorie. Data scadentd se poate corecta, pe ramura «Nota
de amortizari — Vizualizare documente primare», in cadrul programului EVIMOB.

1.1.2.4. Achitare document aferent conturilor dublu - urmarite

Incdrcarea achitirilor se face evident in contabilitate, pe ramura « DOCUMENTE
PRIMARE »
-In casuta Cod se tasteazd 0 + <Enter> (sau se tasteazd primele maxim 10 caractere ale numelui
partenerului) ;
- Se selecteaza CHIAR ACEL CONT dublu-urmarit care urmeaza a fi utilizat, din lista de conturi
urmarite analitic ;
- Se alege partenerul ;
- Se alege optiunea ACHITARE ;
Programul analizeazi daci acel partener are facturi nesoldate aferente contului ales . in situatia in
care nu exista facturi nesoldate, programul avertizeaza despre acest lucru si intrerupe procesul.
-Se completeaza valoarea achitarii ;
-Se solicitd contul prin care se efectueaza achitarea ( exemplu:5311, 5121, 409,419, 542, etc.)

Valoare: 120860 .00 Cont corespondent: 51211
Document achitare: 0P 1111 din data: 13/01/2006

Nr.fact.—TScadenta—7—Valoare
> 60864066 (2370772005
6087060 (20/10/2005
6086941 |28/10/2005

01211=4111 = 3790.60
Pozitie doc.: o6

Fig.63
Programul afiseazd facturile scadente, In ordinea descrescatoare a scadentelor. Se selecteaza
factura a cdrei achitare se doreste. Daca valoarea sumei este mai mica decat valoarea facturii alese, se
efectueaza evident o achitare partiald. Dacd valoarea sumei de achitat este mai mare decat valoarea
facturii alese, se achitd acea factura (programul afiseaza formula contabila AUTOMATA) , apoi se reia
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ciclul achitdrii Tn mod automat, suma disponibild pentru viitoarele achitari fiind diminuata cu valoarea
precedentei achitdri. Dacd suma din documentul de plata este mai mare decat suma facturilor nesoldate,
utilizatorul le achitd succesiv pe toate, apoi este avertizat cu privire la suma ramasa, care va trebui
ulterior contabilizata separat, ca achitare in avans.

Exemple de contari reprezentand achitari :

401 = 5311 (achitare furnizor prin CASA) ;

401 = 5121 (achitare furnizor prin BANCA);

401 = 409 (inregistrarea achitdrii dintr-un avans anterior);

401 = 542 (justificare avans spre decontare) ;

401 =581 apoi 581 =411 pentru un proces verbal de compensare (acesta va fi practic
« spart » in doua achitari).

1.1.2.5. Studii de cazuri uzuale:

Exemplul 1 :

a) Un client achitd un avans :
5311 = 419 (opertie obignuita, nu implicd « dubla-urmadrire ») ;

(5121)
b) Ulterior (in aceeasi lund) ridica marfa :
411 % (implica dubld-urmadrire)
707
4427
¢) in nota contabila de “Inregistrari diverse” se efectueazi « achitarea » :
419 =411 (dubld-urmarire)
d) Achitare eventuala diferenta :
5311 =411 (dubld-urmarire)
(5121)

Exemplul 2 (vanzare):

Avansurile impun facturi de avans. Pentru a evita acest lucru, se recomanda ca factura de livrare
si chitnta de avans sa aiba aceeasi data, sau cel putin sa fie din aceeasi luna.
Daca chitanta este intr-o luna si livrarea in luna urmatoare, se procedeaza astfel :
a) Se emite factura de avans (F1):
411m % V1 (dubld-urmarire)
419 V2
4427 V3
b) si se completeaza in acceeasi zi chitanta (incarcare ulterioara emiterii facturii de avans) :
5311 =411m V1

(5121)
c¢) La livrare se emit 2 facturi ;

- factura de storno avans : 411, % -V1
419 -V2
4427 -V3
- factura de livrare : 411m % V1

707

4427

d) In nota de « Inregistiri diverse » se inregistreazi achitarea corespunzitoare :
581 =411/m -V1
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581 =411/ Vi
Concluzie : 4 documente implicte + 6 contari.

Exemplul 3 (cumpérare cu achitare de avans + factura de avans):

Se procedeaza ca in exemplul 2 dar « Tn oglinda«

Exemplul 4 (facturi de storno):

a) factura de livrare initiala: 411 % Vi
707
4427
b) factura de storno: 411 % -V2 (cu:V2<V1)
707
4427
c) In nota de « Inregistiri diverse » se inregistreazi achitarea corespunzitoare :
581 =411, -V2
581 =411/, V2

Exemplul 5 (clientul achitd cu Bilet 1a Ordin sau cu fil& de CEC):

a) factura de livrare initiala: 411 % Vi
707
4427
b) In nota de « Inregistiri diverse » se inregistreazi achitarea corespunzitoare :
413 =411, V1

Sugestie : Definiti si 413, 403 (efecte de primit) ca dublu-urmarite pe parteneri+numar
document de plati. In acest caz contarea anterioari se va realiza in 2 etape :
581 =411m Vi
413 serie cec =581 Vi
C) Incasarea achitirii corespunzitoare la scadenta instrumentului de plati:
5121 =413seriecec V1

1.2. VIZUALIZARI LEGATE DE DUBLA - URMARIRE

1.2.1. Balante parteneri / documente

Sunt disponibile 4 feluri de balante ale conturilor analitice urmaérite pe documente :

1.2.1.1. Balanta tuturor documentelor derulate in luna.

Documentul permite prezentarea, pentru contul analitic selectat, a situatiei unui anumit partener
sau a tuturor partenerilor, pentru toate documentele derulate in luna sau emise anterior, indiferent daca
s-au achitat sau nu. Pentru fiecare partener din balanta sunt prezentate situatiile fiecarei facturi in
derulare. Aceste facturi pot fi emise anterior lunii curente, eventual cu achitari partiale precedente, ori
sunt emise pe parcursul lunii curente. Se poate vedea in esentd ce s-a Tntamplat cu fiecare facturd, iar
dacd se doresc detalii, acest lucru poate fi realizat (dupd un <Enter> pe factura doritd din balanta
vizualizatd), pe 2 cii :
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-vizualizare fisd detaliatd a facturii selectate, cu prezentarea tuturor operatiilor contabile in care
a fost implicata factura respectiva;

-vizualizare facturd in detaliu (dacd factura a fost incdrcata prin programul EVGECO,
imaginea ei detaliatd la nivel de continut facturd/NIR poate fi adusa pe ecran, fara a fi nevoie ca pentru
aceasta sa parasim programul de contabilitate si sd navigam prin arhiva programului de gestiune).

S0C.COM. TNFOSTAR COMPRO PITESTI .

JOI CONTABILITATE
19/01/2006 | | INFOSTAR SOFT
0:14:42 PITESTI
BALANTA << ANALITICA >>RANEIRIV VIR §111>

CLIENTI i ULEHANUARTE

GRUP SC AGRICOL MARACINENI SOLD INITIAL:

= 801 223208 . : 9.00
891| 6086990 . : 0.00
891| 6087032 . 0.00
8ol| 6403629 . 0.00

TOTALURT : . : 0.00

GRUP SC ASTRA PITESTI

PT_DEPLASARE: : Fig.64

De mentionat ca dubla urmadrire este posibila pentru documente la nivelul lunii curente pe care se
afla contabilitatea dar si LA ZI, selectia acestei optiuni centralizand documentele incarcate inclusiv pe
luna urmatoare, Tn EVCONT sau in modulele asociate.

1.2.1.2. Balanta documentelor nesoldate.

Permite aducerea pe ecran a unei constructii similare cu cea anterioard, dar cu referire numai la
acele facturi care nu au fost inca achitate.

1.2.1.3. Balanta documentelor cu scadenta depasita.

Permite aducerea pe ecran a unei constructii similare cu cea anterioard, dar cu referire numai la
acele facturi care nu au fost achitate si al caror angajament de platd a fost depasit .

1.2.1.4. Esalonarea achitarilor /incasarilor pe urmatoarele 4 saptamani.

Permite aducerea pe ecran a unui planificator al pldtilor / incasarilor care va preciza, pentru contul
selectat, ce plati / incasari vor ajunge la scadentd, Incepand cu saptiména urmatoare (luni / marti /
miercuri / joi / vineri ), apol In saptaména II, III, >III . O mentiune speciala ar fi de adus acestui
planificator pentru administrarea CEC-urilor sau a Biletelor la ordin ajunse la scadenta, daca sau definit
si se utilizeaza conturile 403,413 ca dublu-urmarite.
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=ESALONART PLATI/INCAS=
C: 23 Caps  Hum

ITESTI
8262616

03/ 22871996

ME P AR RTTENTER

Anterior

09/01/2606

10/01/2606

DEBIT FOREST SRLCOSESTI

1190,

0.0

ADOR MA SRL

PITESTI

400.

0.0

IVERT 26063 SRL

HARTIESTI

600.

0.0

OM SA

PITESTI

0.

RUP SRL

VISINA

CONF SRL

PITESTI

BEST SRL

PITESTI

9
0
0
0.
0
0
0
9

N.SRL PITESTI
| SRS "Sageti™> , <Home> , <End> ,<Pg Dn>,<Pg Up>,<House >N IBISIN{E<E<c>

Fig.65

1.2.2. Fise analitice pe parteneri + documente

Sunt disponibile 4 feluri de fise ale conturilor analitice urmarite pe documente :
1.2.2.1.Fisa tuturor documentelor derulate in luna.

Dupa selectarea contului si a partenerului, se poate vizualiza situatia tuturor documentelor derulate
in lund sau emise anterior, indiferent dacad s-au achitat sau nu. Situatia este detaliata, fiind prezentatd
grupata pe facturi, pentru fiecare din acestea identificandu-se atat datele initiale legate de emitere, cat si
toate achitdrile, partiale sau definitive. Un <Enter> pe o factura permite vizualizarea acesteia in detaliu,
asa cum a fost ea redactatd in cadrul programului de gestiune.

1.2.2.2. Fisa documentelor nesoldate :

Permite aducerea pe ecran a unei constructii similare cu cea anterioard, dar cu referire numai la
acele facturi care nu au fost inca achitate.

1.2.2.3. Fisa documentelor cu scadenta depasita.

Permite aducerea pe ecran a unei constructii similare cu cea anterioard, dar cu referire numai la
acele facturi care nu au fost inca achitate si al caror angajament de plata a fost depasit .

1.2.2.4. Fisa documentelor unui partener de laluna X, an Y pana la luna X1, an Y1
Permite aducerea pe ecran a unei constructii similare cu cea anterioard, dar cu referire la toate

documentele derulate cu un partener, in perioada selectatd (util pentru o eventuald punctare cu acel
partener)
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De mentionat ca dubla urmadrire este posibilad si la nivel de fisa analitica, pentru documente la
nivelul lunii curente pe care se afld contabilitatea, dar si LA ZI, selectia acestei optiuni centralizand
documentele incarcate inclusiv pe luna urmatoare, in EVCONT sau in modulele asociate.

1.3. LISTARI LEGATE DE DUBLA - URMARIRE

1.3.1. Balante parteneri/ documente

Sunt disponibile 4 feluri de balante ale conturilor analitice urmarite pe documente :
1.3.1.1. Balanta tuturor documentelor derulate in luna.

Constructia este similard cu cea de pe vizualizare, dar este mult mai ampld, cu mai multe
informatii dispuse pe orizontalad (dintre cele mai utile ar fi de mentionat pentru fiecare facturd : data
scadentd si numéirul de zile de depasire) in partea inferioari a balantelor, sunt prezente interesante
sinteze cu privire la situatia intarzierilor la plata : datorii cu vechime <30 zile, intre 30-60 zile, intre 60-
90 zile, peste 90 zile, peste 1 an.

Direct din previzualizarea pe ecran a documentului se poate, utilizand tasta F10, aduce pe ecran
vizualizarea facturii in detaliu (daca factura a fost incarcatd prin programul EVGECO, imaginea ei
detaliatd la nivel de continut facturd/NIR poate fi adusad pe ecran, fard a fi nevoie ca pentru aceasta sa
parasim programul de contabilitate si sa navigam prin arhiva programului de gestiune).

1.3.1.2. Balanta documentelor nesoldate.

Permite aducerea pe ecran a unei constructii similare cu cea anterioard, dar cu referire numai la
acele facturi care nu au fost inca achitate.

1.3.1.3. Balanta documentelor cu scadenta depasita.

Permite aducerea pe ecran a unei constructii similare cu cea anterioara, dar cu referire numai la
acele facturi care nu au fost achitate si al caror angajament de platd a fost depasit .

1.3.1.4. Esalonarea achitarilor /incasarilor pe urmatoarele 4 saptamani.
Constructie similara cu aceea de la vizualizari.

1.3.2. Fige analitice pe parteneri + documente

Sunt disponibile 4 feluri de fise ale conturilor analitice urmérite pe documente, similare ca mod
de constructie cu rapoartele realizate pe vizualizari, dar prezentdnd mai multe detalii.
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