
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

PROGRAM  DE  EVIDEN|{  CANTITATIV - VALORIC{  A  
GESTIUNILOR  ~I  APLICA|II  COMERCIALE  

– varianta  AUTONOM{ - 
 

MANUAL  DE  UTILIZARE 
 
 

 Pachetul de programe EVGECO-A permite eviden\a gestiunilor de materiale, 
m[rfuri, obiecte de inventar, produse finite, la pre\ de achizi\ie sau pre\ cu 
am[nuntul. 
 Intr[rile `i ie`irile ^n/din  gestiuni pot fi efectuate pe diverse c[i: NIR, factur[ 
fiscal[, aviz de ^nso\ire, proces verbal de modificare pre\, bonuri de transfer, proces 
verbal de casare, bonuri de consum `.a. 
 Programul prezint[ urm[toarele caracteristici : 
 -permite vizualizarea sau listarea urm[toarelor documente: recep\ii (NIR), 
factur[ fiscal[, note de transfer, fi`e de magazie (lunar[/anual[), pe unul sau mai 
multe produse, balan\a analitic[ a materialelor,  

-ca versiune de program autonom[ permite s[ se efectueze opera\iuni legate 
de clien\i / furnizori prin ^nregistrarea ^ncas[rilor `i a pl[\ilor prin CAS{/BANC{ 
`i genereaz[ urm[toarele vizualiz[ri / list[ri suplimentare: situa\ie clien\i/furnizori, 
fi`e diverse pentru clien\i/furnizori, jurnale de T.V.A pentru v]nz[ri `i cump[r[ri, 
centralizatoare v]nz[ri/cump[r[ri.  
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 1.     GENERALIT{|I 
 
 1.1    Introducere 
 
 Gestiunea cantitativ - valoric[ a stocurilor de materiale, produse, m[rfuri este o opera\iune 
important[, deseori util[ ,,^n timp real’’, adic[ la zi, dar care determin[ un consum de timp 
substan\ial dac[ este realizat[ manual, necesit]nd completarea de fi`e de magazie, realizarea de 
sinteze centralizatoare `.a. Dac[ ad[ug[m la faptul c[ toate aceste opera\ii pot fi considerabil 
simplificate prin utilizarea tehnicii de calcul `i beneficiul de a realiza gestiunea nu ca scop ^n sine ci 
ca una din rezultatele finale ale unor elabor[ri computerizate de documente, de intrare/ie`ire, vom 
^n\elege marele avantaj adus de corecta utilizare a programelor EVGECO  (eviden\[ cantitativ - 
valoric[ de gestiuni `i comercial – versiune autonom[, necontabil[).  
 Programele se adreseaz[ utilizatorilor f[r[ cuno`tin\e de contabilitate, precum `i managerilor 
societ[\ilor, lucru pentru care ^ntreaga terminologie de specialitate este evitat[ sau adaptat[ 
corespunz[tor. 
 
  
             1.2    Compatibilit[\i  legislative 
 
 EVGECO  respect[ : 
         -  Legea contabilit[\ii nr. 82/1991; 
         -  HG 831/19.12.1997 pentru aprobarea modelelor formularelor comune privind activitatea 
financiar[ `i contabil[ `i a normelor metodologice privind ^ntocmirea `i utilizarea acestora. 
 
  
             1.3  Prezentarea   sumar[   a   utilit[\ii   `i   a performan\elor   programului 
 
 EVGECO  poate fi utilizat pentru destina\ii comerciale (editare de facturi finite, recep\ii, 
avize, note de transfer `.a) `i pentru a gestiona cantitativ - valoric stocurile de materiale, produse, 
m[rfuri, obiecte de inventar. Se urm[re`te ca ^n cadrul opera\iunilor de intrare/ie`ire s[ se realizeze 
simultan, ^n cadrul unei singure opera\iuni, urm[toarele efecte: 

-  editarea documentului comercial (NIR, factur[, aviz, etc.); 
-  actualizarea situa\iei analitice a clien\ilor/furnizorilor;                                                        
-  actualizarea situa\iei stocurilor; 
- generarea ^nregistr[rilor contabile aferente, (exportabile ^n modulul de contabilitate/pentru 

varianta cuplat[ cu EVCONT). 
 Eviden\a `i gestiunea stocurilor se realizeaz[ la pre\ul de intrare al produselor. Unui produs i 
se asociaz[ un cod de c[tre calculator (^n mod automat) sau de c[tre operator. Consultarea listelor de 
produse se realizeaz[ pe baza codului sau pe baza selec\iei dintr-o list[ de produse ordonate 
alfabetic. Aceea`i metod[ de consultare alfabetic[ este utilizat[ ^n cazul clien\ilor/furnizorilor, lista 
acestora fiind comun[ (un client poate fi eventual `i furnizor), dar, ^n acest caz, codificarea este 
realizat[ exclusiv de c[tre calculator. 
 Eviden\a stocurilor este realizat[ pe gestiuni, codificarea acestora fiind realizat[ la dorin\a 
utilizatorului programului. 
 Un produs, av]nd o denumire, cod, unitate de m[sur[, poate avea unul sau mai multe pre\uri 
^n func\ie de momentul achizi\iei, fiind eventual de reg[sit ^n una sau mai multe grupe de produse: la 
pre\ cu am[nuntul +TVA sau la pre\ de furnizor. 
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 Pentru flexibilitatea programului s-au prev[zut, ^n diverse secven\e, variante de decizie. De 
exemplu, editarea unui NIR se poate face ca scop ^n sine, f[r[ a actualiza vreo baz[ de stocuri (ca 
fenomen de intrare) sau dimpotriv[, cu modificarea unor stocuri. Analog, o factur[ poate fi editat[ ^n 
^ntregime sau par\ial f[r[ actualizarea stocurilor, iar pre\ul de v]nzare al unui produs poate fi 
eventual diferit de pre\ul la care a fost recep\ionat, urm]nd ca diferen\ele s[ fie eviden\iate separat. 
 Programul EVGECO  are o periodicitate lunar[. Se ^ncepe luna cu ni`te stocuri ini\iale, se 
fac opera\iuni de intrare/ie`ire care actualizeaz[ permanent ,,^n timp real’’, stocurile r[mase, iar dupa 
ultima zi a lunii se face ,,trecerea la luna urm[toare’’. Opera\iuni de intrare/ie`ire accidental omise 
dup[ efectuarea ^nchiderii de lun[ pot fi realizate (ca o excep\ie, nu ca o regul[), pe secven\a arhiv[ - 
actualiz[ri. Pe arhiv[ - vizualiz[ri/list[ri pot fi consultate diversele rapoarte, p[strate ^n memorie 
pentru lunile anterioare anului curent `i pentru anul anterior celui curent. 
 Programul permite realizarea eviden\ei analitice a clien\ilor/furnizorilor ^n cadrul 
programului EVGECO , pun]nd la dispozi\ia utilizatorilor situa\ii analitice ^n care fiecare partener 
are o sintez[: ini\ial, intr[ri/ie`iri, final dar `i fi`e detaliate ale partenerilor, lunare sau anuale, utile ^n 
eventuale ,,punctaje’’ cu ace`tia. Baza de date a partenerilor este actualizat[ pe de o parte ca un efect 
secundar al ^nc[rc[rilor de documente (NIR, factur[), prin aceasta ^nregistr]ndu-se datoria de ^ncasat 
(factur[), respectiv de pl[tit (NIR).  
 Pl[\ile sau ^ncas[rile acestor datorii, sunt ^nc[rcate separat pe ramura ,,actualiz[ri’’ a 
programului EVGECO, prin dou[ mecanisme: CASA sau BANCA. 
 EVGECO mai realizeaz[ jurnalele de TVA de cump[r[ri/v]nz[ri `i centralizatoarelor acestor 
cump[r[ri/v]nz[ri, adev[rate documente de contabilitate care u`ureaz[ substan\ial ^nregistrarea  
opera\iunilor de intrare/ie`ire ^n eviden\ele contabile ale firmei. 
 

1.4   Cerin\e  impuse  la  instalare 
 

1.   Resurse  hardware  necesare pentru func\ionarea   programelor EVCONT  sunt: 
      calculator compatibil  IBM – PC 386,486,586….  cu: 

- harddisc cu capacitate liber[ de cel pu\in 10 MB; 
- memorie intern[ (RAM) de cel pu\in 4 MB; 
- imprimant[  A3 / A4 (preferabil A3 cu factor de compresie de 20 cpi; dac[ se folosesc 

imprimante A4 cu jet de cerneal[, se impune ca acestea s[ aib[ drivere pentru a 
func\iona ^n sistemul de operare DOS, preferabil s[ aib[ `i posibilitatea de 
„Landscape” ^n SO MS-DOS, lucru ^nt]lnit mai ales la imprimantele de tip HP, cum ar 
fi HP400, 640, 850, etc.); 

- unitate floppydisc. 
2.  Cerin\e  software: 

  Sistem de operare:  MS – DOS (orice versiune), Windows 95, 98, sau Windows NT. 
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 2.     ELEMENTE  DE  @NCEPUT 
 
 
 2.1    Intrarea/ie`irea din aplica\ie 
 

Intrarea se realizeaz[ prin comanda G + <Enter>, lansat[ de la tastatur[ dup[ apari\ia 
prompterului C:\> (dac[ sistemul de operare este MS-DOS), respectiv prin pozi\ionarea mouse-ului 
pe ,,icoana’’ sub care scrie ,,Gestiune stocuri `i comercial’’ `i realizarea unui ,,dublu-clic’’ pe 
butonul st]nga al mouse-ului, dac[ sistemul de operare este Windows). 
  
 
 2.2    Set[ri  diverse 
 
 Dup[ selectarea aplica\iei, apare un prim ecran de prezentare a programului, continind 
numele firmei, versiunea de program, etc. (vezi fig.2). 
 

   Fig. 2 
 
 La prima utilizare a programului ^n scopuri de gestiune cantitativ-valoric[ `i/sau comercial la 
o anumit[ firm[, se coboar[ ^n cadrul meniului vertical intitulat ACTUALIZ{RI, utiliz]nd tasta   , 
p]n[ c]nd bara de selec\ie se pozi\ioneaz[ pe ,,set[ri diverse’’, apoi se tasteaz[ <Enter>. @n 
continuare se fixeaz[ principalele elemente care individualizeaz[ programul ^n raport cu firma 
selectat[: 
 a)   date generale: luna, anul ini\ial (se completeaz[ o singur[ dat[ la prima utilizare a 
programului), num[rul diverselor  dosare ^n care se afl[ diversele documente; 
 b)    cotele de TVA: se completeaz[ cu valorile de referin\[ utilizate ^n ^ntreaga economie ^n 
luna respectiv[, ^nainte de a ^ncepe opera\iunile din aceast[ lun[. Se vor modifica ulterior numai 
dac[ prin HG se schimb[ aceste cote (ex. cota 1 = 0, cota 2 = 11, cota 3 = 22); 
 c)   datele firmei*  se completeaz[ ^n prima lun[ cu datele de identificare ale firmei pentru 
care se face eviden\a cantitativ-valoric[. Se vor face corec\ii c]nd apar modific[ri ale acestor date; 
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 d)    imprimanta utilizat[*:  se va alege imprimanta utilizat[ ^n list[ri, din setul de imprimante 
de care dispune programul `i se va preciza modul de listare: grafic (vitez[ mic[, dar calitate foarte 
bun[) sau ,,`ir de caractere” (vitez[ mare, calitate redus[) precum `i categoria de h]rtie utilizat[ 
(h]rtie continu[ sau coli distincte). 
 e)      parola utilizat[, alte set[ri. 
 
 
 2.3     Stocuri   ini\iale 
 
 Secven\a apar\ine meniului cu titlul ACTUALIZ{RI `i con\ine urm[torul submeniu (fig.3). 
 

   Fig. 3 
 
 
 2.3.1    @nc[rcare  stoc 
 
 Este opera\iunea care se efectueaz[ ^n prima lun[ de utilizare a programului (la firma 
curent[), cu scopul ^nc[rc[rii ^n calculator a principalelor date ale produselor, materialelor, 
m[rfurilor care urmeaz[ s[ fie urm[rite cantitativ-valoric `i care exist[ la ^nceputul acestei luni. 
 Eviden\a acestor produse se face pe gestiuni. Dac[ firma nu are mai multe gestiuni, se 
define`te una singur[, aloc]ndu-i-se un cod `i un nume adecvat. 
 Opera\ia de ^nc[rcare ini\ial[ este extrem de important[, de aceea ea trebuie bine preg[tit[, 
prin realizarea unor liste de inventar corecte, cu produsele ordonate pe gestiuni, pe denumiri, cu 
pre\uri `i cantit[\i verificate `i corelate cu datele din contabilitate. Unul `i acela`i produs va putea 
figura ^n stoc cu diverse cantit[\i corespunz]nd unor pre\uri diferite. Este important ca numele 
produselor s[ fie c]t mai corecte `i complete, pentru a oferi astfel o posibilitate de reg[sire u`oar[ ^n 
lista produselor, f[r[ a se genera confuzii ^ntre aceste produse `i deci ^nregistr[ri eronate. 
 Produselor li se aloc[ c]te un cod, care este cheia de reg[sire absolut[. Acest cod este de 
max. 10 cifre `i este alocat automat de c[tre program, ^ncep]nd cu codul 1 sau este completat dup[ 
dorin\[ de c[tre operator. 
 Pentru fiecare produs din stoc se completeaz[ sau se selecteaz[: cod gestiune, cod produs, tip 
pre\ -pre\ de furnizor sau cu am[nuntul, cantitatea `i pre\ul unitar. Mesajele de pe ultima linie a 
ecranului (partea inferioar[) asigur[ un ajutor pre\ios ^n clarificarea datelor solicitate de c[tre 
program. Buclele de corec\ie permit revenirea asupra datelor completate pe ecran, ^nainte de 
salvarea acestora ^n baza de date cu stocurile ini\iale. Dup[ eventuala salvare sunt afi`ate ^ntr-o 
fereastr[ culisant[ produsele ^nc[rcate ca stoc ini\ial, lucru care permite verificarea stadiului 
^nc[rc[rii la un moment dat. Exist[ de asemenea dou[ bucle care permit continuarea ^nc[rc[rii 
stocurilor ini\iale la aceea`i gestiune sau la alta. 
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 2.3.2   Actualizare  stoc 
 
 Permite selectarea, ^n cadrul unei bucle pe o anumit[ gestiune, a produselor pentru care se 
dore`te corectarea stocului ini\ial. Selec\ia produselor se face prin introducerea codului sau prin 
selectarea dintr-o list[ culisant[. Dac[ produsul ales nu are stoc ini\ial ^nc[rcat, apare mesajul: ,,lips[ 
stoc ini\ial’’ `i se a`teapt[ o nou[ selec\ie. Dac[ produsul exist[ se afi`az[ o list[ culisant[ cu una 
sau mai multe pozi\ii, pentru a alege stocul ini\ial al produsului curent a c[rei modificare se dore`te 
(un produs poate avea mai multe stocuri ini\iale dac[ este ^ncadrat la conturi difierite sau are mai 
multe pre\uri). Produsul ales poate fi supus opera\iei de ,,modificare’’ (corec\ia datelor: cantitate, 
pre\, tip pre\) sau chiar ,,`tergere’’ (se elimin[ stocul gre`it ^nregistrat din lista de stocuri ini\iale). 
 Dup[ ^nc[rcarea stocurilor ini\iale este util[ vizualizarea sau chiar listarea situa\iei stocurilor 
(balan\a analitic[) pe ramurile de VIZUALIZ[RI sau LIST{RI, cu scopul de a analiza corecta 
^nc[rcare a stocurilor ini\iale. Acest lucru este de maxim[ importan\[ `i afecteaz[ corectitudinea 
opera\iilor urm[toare de intrare/ie`ire sau situa\iile ulterioare ale stocurilor. Se vor face toate 
corec\iile impuse, a`a cum s-a descris anterior. 
 @n timpul ^nc[rc[rii, din ,,mers ‘’ are loc constituirea listei codificate a produselor. Aceasta 
este o list[ unic[ pentru ^ntreaga firm[, deci un produs are un anumit cod care poate figura la mai 
multe gestiuni simultan. @ntre\inerea acestor coduri de produse se poate face ^n toate secven\ele 
programului cu ocazia primei creeri a produsului sau a selec\iei sale ulterioare, ^n cadrul proceselor 
de intrare/ie`ire. Aceast[ ad[ugare/modificare/`tergere/vizualizare/listare ^n cadrul listei codificate a 
produselor se poate face oric]nd `i independent pe secven\a ‘’CODURI PRODUSE’’ din cadrul 
meniului ,,ACTUALIZ{RI’’. ~tergerea unui produs din list[ este ^n general o oper\ie delicat[, ea 
presupun]nd ^n prealabil listarea situa\iei acestui produs pe arhive `i asigurarea c[ nu are stoc ini\ial 
sau nu a intervenit ^n luna curent[ ^n procese de intrare/ie`ire. 
 
 
 2.4    Situa\ii  ini\iale 
 
 Secven\a permite ^nc[rcarea situa\iei clien\ilor `i a furnizorilor la ^nceputul primei luni de 
utilizare a programului la firma curent[. Programul este realizat ^ntr-un limbaj necontabil, f[r[ 
termeni de genul: cont, debit, credit, sold, balan\[, etc. astfel ^nc]t s[ fie accesibil pentru utilizatori 
f[r[ cuno`tin\e de contabilitate `i deci `i pentru managerii firmelor.  
 @nc[rcarea situa\iei clien\ilor/furnizorilor la ^nceputul lunii presupune furnizarea acestei 
situa\ii din eviden\e anterioare, din datele de contabilitate, etc. 
 NU este necesar[ ^nc[rcarea acestei situa\ii din prima zi a lunii, dar este obligatoriu s[ fie 
realizat[ p]n[ la s]r`itul lunii. De abia dup[ ^nc[rcarea acestei situa\ii se va putea miza pe utilitatea 
datelor legate de situa\ia  (la zi), a clien\ilor/furnizorilor. 
 Codificarea clien\ilor/furnizorilor este realizat[ de c[tre program ^n cadrul unei acelea`i liste 
de parteneri codifica\i. Primul cod este 1, apoi el se va incrementa automat. Partenerii vor fi selecta\i 
prin precizarea codului asociat (dac[ se cunoa`te) sau a unor litere de ^nceput de nume (se afi`az[ o 
list[ selectiv[ a partenerilor ale c[ror nume ^ncep cu aceste litere) sau se tasteaz[ <Enter> pe pozi\ia 
,,cod’’ `i urmeaz[ afi`area ^ntr-o list[, culisant[ a tuturor partenerilor. @n cadrul acesteia ne putem 
pozi\iona pe zona partenerului dorit prin tastarea primei (primelor) litere a numelului sau prin 
utilizarea tastelor direc\ionare              sau Page Down, Page Up. Aceste principii de selec\ie se 
folosesc oric]nd ^n program acolo unde se pune problema selec\iei partenerilor dintr-o list[. 
 Dac[ partenerul nu exist[ ^n list[, prin ap[sarea tastei \ sau <End> ne pozi\ion[m pe linia de 
selec\ie intitulat[ (client, furnizor, partener NOU) `i se completeaz[ ^n prealabil datele de 
identificare ale acestui client/furnizor, apoi situa\ia acestuia la ^nceputul lunii curente (vezi fig.4) 
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  Fig. 4 
 
 La ie`irea din bucla de ^nc[rcare a situa\iilor ini\iale este afi`at[ o sintez[ (totalizare) a 
datelor ^nc[rcate, care este o cheie de control a corectitudinii ^nc[rc[rii datelor. O alt[ posibilitate 
este aceea de a vizualiza sau de a  lista situa\ia clien\ilor/furnizorilor pe meniurile generale de 
VIZUALIZARE / LISTARE. 
 Dup[ identificarea eventualelor erori se revine pe secven\a de ^nc[rcare a situa\iilor ini\iale 
ale clien\ilor/furnizorilor `i se efectueaz[ corectarea situa\iilor ini\iale gre`it ^nc[rcate. 
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 3.    INTR{RI / IE~IRI 
 
 3.1   Intr[ri  de  produse  cu  recep\ii 
 
 Secven\a este a  2 - a din meniul ACTUALIZARI `i con\ine urm[torul submeniu (fig. 5). 
 

    Fig. 5 
 
  
 3.1.1  Recep\ii la pre\ cu  am[nuntul 
 
 Pe aceast[ secven\[ se introduc datele cu privire la produsele recep\ionate la pre\ cu 
am[nuntul plus TVA (m[rfuri), urm[rindu-se realizarea simultan[ a urm[toarelor efecte: 
 - elaborarea NIR (dac[ acesta nu a fost deja intocmit, el va putea fi listat la sf]r`itul 
secven\ei); 
 -  ^nc[rcarea bazei de date pentru eviden\a cantitativ-valoric[ a produselor; 

-  ^nc[rcarea elementelor care vor determina eviden\a desf[`urat[, analitic[ a furnizorilor; 
-  generarea ^nregistrarilor necesare ^n completarea jurnalului de TVA de cump[rare m[rfuri. 

Etape:  
1.   Se ^ncarc[ elementele de antet NIR, ^ncep]nd cu codul gestiunii primitoare. Nr. NIR-ului 

este modificabil. Programul afi`az[ ultimul nr. de NIR + 1 de la gestiunea curent[. Furnizorul  este 
ales dintr-o list[ de parteneri codifica\i. Se poate face selec\ia prin intermediul codului partenerului 
sau tast]nd c]teva litere de ^nceput ale numelui furnizorului sau tast]nd <Enter> `i aleg]nd 
partenerul din lista alfabetic[ a partenerilor. Ap[sarea tastei \ (sau <End>) `i <Enter> determin[ 
introducerea unui furnizor nou ^n list[. Membrii comisiei de recep\ie se completeaz[ pentru fiecare 
gestiune o singur[ dat[, apoi ei r[m]n memora\i. ,,Observa\ii recep\ie”:  se completeaz[ doar dac[ se 
dore`te consemnarea ^n NIR-ul listat a unor constat[ri efectuate cu prilejul recep\iei produselor. @n 
sf]r`it, explica\ia este generat[ automat prin preluarea numelui primului produs. 

2.  @nc[rcare produse (m[rfuri). Se introduc succesiv produsele prin selec\ie din lista 
codificat[ a produselor (se introduce codul sau se tasteaz[ <Enter> `i se alege produsul din lista 
alfabetic[ a produselor). Dac[ produsul nu exist[ ^n list[, tast]nd ^n cadrul acesteia \ (sau <End>)   + 
<Enter> se intr[ ^ntr-o fereastr[ de completare a elementelor de identificare ale produsului nou: cod 
(poate fi fixat de c[tre utilizator sau este alocat de c[tre program ca ultimul cod nou introdus +1), 
nume produs (maxim 2x35 caractere), unitate de m[sur[ (buc, l, mc, kg, etc.). Un produs selectat din 
list[ poate fi corectat, adic[ se poate modifica denumirea sau unitatea de m[sur[.  
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Pentru a generaliza secven\a de generare NIR s-a prev[zut posibilitatea ca un NIR s[ con\in[ 
produse care sunt sau nu urm[rite cantitativ-valoric. Tip produs = 1 determin[ ca produsul curent s[ 
fie ^ncorporat ^n NIR `i totodat[ s[ actualizeze stocul la acest produs (ca fenomen de intrare ^n stoc), 
^n timp ce tip produs = 2 nu determin[ influen\e asupra stocului. Se pot genera astfel NIR-uri ale 
unor produse la care nu se dore`te urm[rire cantitativ-valoric[. 

Pentru a avea o orientare asupra stocului existent la produsul curent `i eventual pentru a 
vedea la ce pre\uri a fost el deja introdus ^n stoc, se poate face o vizualizare prealabil[ a stocului 
produsului ^nainte de opera\ia curent[. Se completeaz[ ^n continuare procentul de TVA aferent, 
cantitatea livrat[ `i pre\ul furnizorului (din factura de cump[rare emis[ de furnizor). Cantitatea 
primit[ este completat[ de program = cantitate livrat[ sau va fi completat[ de utilizator (dac[ la 
rubrica observa\ii NIR au existat men\iuni). Se completeaz[ ca ultim[ rubric[ pre\ul cu am[nuntul + 
TVA (deci pre\ul de v]nare al produsului = pre\ furnizor + adaos comercial + TVA). Dac[ se las[ 
rubrica ,,Pa cu TVA’’ necompletat[, tast]nd <Enter> se poate completa ,,Pa f[r[ TVA’’ (pre\ cu 
am[nuntul f[r[ TVA = pre\ furnizor + adaos comercial) sau, prin tastare ^n continuare <Enter> apare 
a treia posibilitate: introducerea procentului de adaos comercial practicat la produsul curent. @n 
oricare din cele trei situa\ii prin completarea uneia din variante, programul le va calcula pe celelalte 
dou[ `i le  va completa ^n NIR-ul listat. 

Dup[ ^nc[rcarea unui produs, dac[ a fost aleas[ op\iunea ,,tip, produs=1’’ se poate vizualiza 
,,din mers’’ situa\ia stocului la acel produs (de fapt o veritabil[ fi`[ de magazie lunar[ a produsului). 
Fiecare produs ^nc[rcat apare ^ntr-o list[ culisant[ care sugereaz[ con\inutul NIR-ului cu principalele 
date de identificare, lucru util la NIR-urile cu multe produse ^n scopul de a identifica stadiul ^n care 
se afl[ ^nc[rcarea acelui document. 

Produsele se ^ncarc[ ^ntr-o bucl[ (continuare = DA !). Dup[ ultimul produs, la ie`irea din 
bucl[ sunt afi`ate totaluri de control ale recep\iei `i ale facturii. Dac[ la ^ntrebarea ,,Total corect?’’ 
se r[spunde NU se poate reveni asupra continutului receptiei, prin operatiuni de 
ad[ugare/modificare/`tergere. 

3.   Sume ^n factur[, sume achitate, forme de plat[  
La totalul produselor se poate ad[uga un ,,total servicii’’ sau se poate sc[dea un ,,total 

discount’’, totalul facturii modific]ndu-se ^n consecin\[. Aceste sume apar pe NIR-ul listat, neav]nd 
nici o alt[ implica\ie. 

Completarea determin[ eviden\ierea `i a acestor sume ^n centralizatoarele  cump[r[rilor de 
m[rfuri `i ^n jurnalul de TVA corespunz[tor. @n plus, se poate completa eventuala achitare cu 
numerar a facturii, ceeace determin[ ^nregistrarea ^n eviden\a furnizorului respectiv pe l]ng[ datoria 
care trebuia achitat[ `i suma achitat[ ^n contul acestei datorii (se ,,stinge’’ eventuala datorie c[tre 
acest furnizor). Dac[ la suma aferent[ achit[rii cu chitan\[ se scrie 0, nu se va ^nregistra achitarea 
facturii, aceast[ achitare ^nregistr]ndu-se ulterior, separat, pe secven\a ACTUALIZ{RI - PL{|I - 
prin CAS{ / BANC{. 

Aten\ie:  se va stabili de c[tre utilizator o regul[ care s[ previn[ dubla ^nregistrare a acestor 
achit[ri at]t pe secven\a men\ionat[ c]t `i o data cu generarea NIR-ului. 

@n secven\a anterioar[ s-a precizat (automat, dar modificabil), pozi\ia pe care o va ocupa 
documentul curent dosarul recep\iilor. Cont[rile asociate recep\iei de m[rfuri pot fi generate automat 
de c[tre program, cu toate conturile `i sumele deja completate sau se pot introduce manual. Maniera 
de efectuare a acestor cont[ri este asem[n[toare cu cea utilizat[ ^n cadrul EVCONT. 

5.   Listare recep\ie curent[: dac[ se dore`te, NIR-ul generat se listeaz[ la imprimant[ `i apoi 
se poate continua ^nc[rcarea unui alt NIR (de marf[) sau se iese din bucl[ ^n meniul principal al 
programului. 
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3.1.2 Recep\ii  la  pre\  de  furnizor 
 

Succesiunea celor 5 etape posibile `i metodele de lucru sunt foarte asem[n[toare cu ale 
recep\iilor de m[rfuri. Se va schimba contul func\ie de tipul produsului (obiect de inventar, material, 
materie prim[, etc.). Se introduce pre\ul furnizorului f[r[ TVA sau tast]nd <Enter>  se completeaz[ 
pre\ul cu TVA (dac[ documentul original este chitan\[ fiscal[). Efectul este acela`i, stocarea 
realiz]ndu-se la pre\ul f[r[ TVA. Contarea automat[ se schimb[ adopt]nd forma specific[ unei 
cump[r[ri pentru nevoile firmei. Se pot face complet[ri cu cont[ri manuale. 
 

3.1.3 Nota de transfer  intern 
 
Forma documentelor este asem[n[toare cu NIR-ul, dar numele furnizorului este ^nlocuit de 

gestiunea furnizoare. Se realizeaz[ simultan actualizarea ca intrare a stocurilor de produse, 
transferate la gestiunea primitoare `i ca ie`ire la gestiunea furnizoare. Transferul se poate face ^n 
dou[ variante:  
a)   cu acela`i pre\; 
b) cu adaos suplimentar, cele dou[ variante fiind asem[n[toare ca mod de operare `i efect cu 
recep\iile la pre\ de furnizor, respectiv recep\iile la pre\ cu am[nuntul.  
 
Observa\ie: 

Un NIR sau o not[ de transfer eronat[ poate fi `tears[, ^n dou[ moduri: pe ultimul document 
sau pe num[r document. Secven\a corespunz[toare este vizibil[ ^n submeniul din figura 5. ~tergerea 
^nl[tur[ toate ^nregistr[rile legate de acel document, adic[ se `terge documentul `i efectul acestuia 
asupra stocului. 

 
3.2 Ie`ire cu factur[ 
 

 Secven\a este prima din  meniul ACTUALIZ{RI `i con\ine urm[torul submeniu (fig. 6). 
 

   Fig. 6 
 
 3.2.1   Editare factur[ 
 
 Pe aceast[ ramur[ ^nc[rcarea este finalizat[ prin posibilitatea inclusiv de listare a facturii, 
imediat dup[ ^nc[rcare sau independent, ^n cadrul meniului general LIST{RI. 
 Se urm[re`te ca ^n urma acestei secven\e s[ se realizeze urm[toarele efecte simultane: 
− elaborarea factur[ (dac[ aceasta nu a fost deja ^nc[rcat[ manual); 
− ^nc[rcarea bazei de date pentru eviden\a cantitativ-valoric[  a produselor; 
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− generarea** ^nregistr[rilor contabile aferente intr[rilor  de m[rfuri; 
− ^nc[rcarea elementelor care vor determina eviden\a desf[`urat[ (analitic[) a clien\ilor; 
− generarea ^nregistr[rilor necesare ^n completarea jurnalului de TVA de v]nz[ri. 
Etape: 
1. Se ^ncarc[ elementele de antet factur[, ^ncep]nd cu num[rul facturii. Acesta este modificabil, 
conform cu num[rul de pe h]rtia de calculator format A4, preimprimat[ cu codrul general al facturii. 
Programul afi`eaz[ ultimul nr. de factur[+1. Urm[toarele elemente sunt subdivizate ^n 2 ferestre: 
− Datele furnizor (banca, cont, data facturii, nr. de aviz); 
− Date client (nume, localitate, jude\, cod fiscal, adres[, banc[, cont, delegat, buletin seria, nr., 
eliberat de poli\ia ..... la data de ...., mijloc de transport). Clientul se alege dintr-o list[ de parteneri 
codifica\i, aceea`i cu lista de furnizori (`i comun[ eventual cu EVCONT ). Se poate face selec\ia 
prin intermediul codului partenerului ^n aceea`i manier[ ca `i la NIR-uri. @n urma selec\iei unui 
client anterior utilizat, apar repetate `i rubricile: banc[, cont, delegat, buletin, mijloc transport, a`a 
cum a fost ele completate la anterioara utilizare. Explica\ia se completeaz[ cu descrierea produselor 
livrate `i ea este util[ pentru completarea rubricii de explica\ii a fi`elor de clien\i; 
2. @nc[rcare produse. Factura editat[ accept[ max. 30 produse/factur[, orice dep[`ire  determin]nd 
emiterea unei noi facturi. @n cadrul unei noi facturi, conform cu legisla\ia ^n vigoare, produsele vor 
avea o  singur[ cot[ de TVA. Acesta este primul element introdus, apoi se alege pentru fiecare 
produs gestiunea din care se ,,descarc[‘’ acesta. Produsele sunt alese dintr-o list[ codificat[ a 
produselor (aceea`i tehnic[  ca la recep\ii, lista fiind `i ea aceea`i). 
 V]nzarea are loc ^n mod  normal dintr-un stoc, caz ^n care avem de-a face cu lista codificat[  
sau se poate face o factur[ pentru produse sau servicii nestocate. Ultima op\iune se poate selecta 
direct tast]nd 99...9 la cod produs sau aleg]nd aceast[ variant[ din lista codificat[ `i are ca efect 
completarea numelui produsului (max. 4 linii de completare) al unita\ii de m[sur[, cantitatea, pre\ul 
unitar f[r[ TVA sau cu TVA (ultima variant[ apare dac[ nu se completeaz[ pre\ul f[r[ TVA). 
 Exist[ de asemenea posibilitatea ca ^n una `i aceea`i factur[  unele produse s[ fie v]ndute 
dintr-o list[ codificat[ (din stoc), iar altele s[ fie produse nestocate (exemplu: o cheltuial[ de 
transport). Dac[ se v]nd produse stocate, dup[ selec\ia produsului apare ^ntrebarea: ,,Produse ^n 
stoc?’’. @n mod normal un produs stocat se vinde din stoc. Se afi`az[ existentul produsului selectat la 
gestiunea aleas[, ^ntr-o fereastr[ culisant[. Se deplaseaz[ linia mobil[ pe produsul existent ^n stoc a 
c[rui v]nzare se dore`te `i se tasteaz[ <Enter>. Programul afi`az[ informativ pre\ul de intrare (de 
stocare, din NIR) care de obicei este `i pre\ul de v[nzare. Totu`i, pentru a generaliza utilizarea 
programului, pre\ul de v]nzare poate fi modificat, urm]nd ca ^n contabilitate s[ se \in[ cont de acest 
lucru printr-o ^nregistrare contabil[ corespunz[toare. Dac[ ^n locul pre\ului de v]nzare inclusiv TVA 
afi`at se scrie 0 apoi <Enter>,  programul permite introducerea pre\ului de v]nzare f[r[ TVA. 
 @nainte de completarea cantit[\ii v]ndute se afi`az[  stocul existent, dep[`irile fiind permise 
dar semnalate (se ajunge la stoc negativ).  
 Dup[ fiecare produs ^nc[rcat ^n factur[ se poate vizualiza situa\ia stocului, modificat ca 
urmare a acelei v]nz[ri. 
 Observa\ie:  exist[ situa\ii practice c]nd NIR-ul nu a fost ^nc[rcat ^n calculator, clientul ,,st[ 
la u`[‘’ `i se impune ^n acest caz o v]nzare ,,for\at[‘’ a produsului eventual inexistent ^n stoc. 
Programul permite acest lucru dar opera\iunea necesit[ precau\ii. Astfel, dac[ produsul nu este ^n 
stoc, programul face totu`i o desc[rcare a stocului (de ,,ro`u’’) dar solicit[ elemente suplimentare 
cum ar fi: ,,tip  stocare’’ (la pre\ cu TVA sau f[r[ TVA). Pre\ul de intrare (inclusiv TVA) va fi 
completat cu pre\ul din NIR (deci acesta trebuie cunoscut ^n prealabil.) 
 Pe m[sura ^nc[rc[rii produselor se completeaz[ o list[ culisant[ inferioar[ care sugereaz[ 
con\inutul facturii cu principalele date de identificare, lucru util la facturile cu multe produse ^n 
scopul de a identifica stadiul ^n care se afl[ ^nc[rcarea acelui document. 
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 Produsele se ^ncarc[ ^ntr-o bucl[ (Continu[m? = DA !). Dup[  ultimul produs, la ie`irea din 
bucl[, sunt afi`ate totaluri de control ale facturii. Dac[ la ^ntrebarea ,,Total corect?’’ se r[spunde 
NU,se poate reveni asupra con\inutului facturii prin opera\ii de ad[ugare / modificare / `tergere.  

3. Se completeaz[ nr. not[ (dosar), pozi\ia ^n cadrul acesteia, procent discount (dac[ este 
cazul), apoi apar elemente legate de forma de achitare `i observa\ii. Dac[ plata se face cu numerar se 
completeaz[ nr. chitan\[. Suma este deja completat[ cu total factur[.  Dac[ nu ^ntreaga factur[ se 
achit[ cu chitan\[, se modific[ suma (eventual=0 dac[ nu are loc achitare cu chitan\[). Apare ^n acest 
caz a doua posibilitate de achitare cu CEC (se completeaz[ nr. CEC dac[ este cazul). Modificarea 
valorii CEC afi`at[ (eventual anularea ei, dac[ nu are loc achitare cu CEC), determin[ apari\ia celei 
de-a treia variante de plat[: cu ordin de plat[ / bilet la ordin, caz ^n care se cere termenul impus `i 
valoarea. 
 Dac[ s-au completat formele de plat[ (unele dintre ele), programul genereaz[ automat 
obseva\iile aferente, care se modific[ sau se parcurg succesiv cu <Enter>. Dup[ ultima observa\ie 
generat[ automat se mai pot ad[uga alte observa\ii manuale. 

4. Listarea facturii curente presupune aten\ie ^n pozi\ionarea perfect[ a h]rtiei, la ^nceput de 
pagin[ (vertical), c]t `i deplasarea st]nga-dreapta p]n[ la a`ezarea scrisului exact ^n c[su\ele 
predefinite (orizontal). 
 
 3.2.2   @nc[rcare  factur[ 
 
            Aceast[ secven\a se utilizeaz[ dac[ factura a fost emis[ ,,manual’’ `i acum se introduc  datele 
din aceasta ^n calculator, cu scopul actualiz[rii  situa\iei clien\ilor, al stocurior de produse, al 
jurnalelor de TVA, centralizatoarelor de v]nz[ri. @n acest caz elementele de antet sunt mai sumare, 
iar secven\a 5 (de listare) lipse`te. Totu`i factura se poate vizualiza pe meniul VIZUALIZ{RI. 
 Observa\ie:  

O factur[  editat[ sau ^nc[rcat[ poate fi  `tears[ ^n dou[ moduri: ca ultim[ factur[  tocmai 
^nc[rcat[ sau pe num[r factur[. Secven\a corespunz[toare este vizibil[ ^n submeniul din fig. 6. 
~tergerea ^nl[tur[ toate ^nregistr[rile legate de acel document, adic[ se `terge documentul, efectul 
acestuia asupra stocurilor, cont[rile aferente. 
  
 3.3.   Alte   intr[ri   ^n   stocuri    
 
 Secven\a poate fi lansat[ ^n cadrul meniului  ACTUALIZ{RI. Pe aceast[ ramur[ se ^ncarc[, 
se `terg sau se corecteaz[ orice alt[ form[ de intrare de  produse urm[rite cantitativ-valoric, cum ar 
fi: din produc\ie proprie, intrate prin plus de inventar, prin proces verbal de reevaluare (modificare 
pre\) sau prin alte forme. 
 

3.3.1   @nc[rcare  ,,alte   intr[ri’’ 
            Secven\a determin[ introducerea datelor pentru aceste produse intrate, urm[rindu-se 
realizarea simultan[ a dou[ efecte: 
− ^nc[rcarea bazelor de date pentru eviden\a cantitativ-valoric[ a produselor; 
− generarea**  ^nregistr[rilor contabile aferente intr[rilor de produse pe alte c[i  dec]t prin NIR sau 
not[ de transfer. 
 
 Etape: 

1. Antet intrare. Se selecteaz[ varianta de ,,alt[ intrare ‘’, apoi se precizeaz[ gestiunea de 
intrare nr. de document, de intrare `i data. Se completeaz[ eventual secven\a de explica\ii contare (ca 
la 3.1.1),  pozi\ie document ^n not[ (dosar).  
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2. @nc[rcare produse: secven\a are asem[n[ri  cu intrarea produselor cu NIR. se precizeaz un 
singur pre\, cel la care se va stoca produsul. Dac[ documentul de intrare con\ine mai multe produse, 
acestea se vor afi`a pe m[sura ^nc[rc[rii, ^ntr-o fereastr[ culisant[. La terminarea ^nc[rc[rii 
produselor este afi`at un total aferent documentului curent. 
 
 3.3.2  ~tergere alte intr[ri 
 
 Se face ^n dou[ moduri: pe ultimul document sau pe num[r pozi\ie not[ / gestiune. Are loc 
desfin\area influen\ei ^nc[rc[rii asupra stocurilor, nu ^ns[ `i contarea aferent[. 
 
 3.4    Alte  ie`iri  din  stocuri 
 
 Secven\a poate fi lansat[ ^n cadrul meniului,,ACTUALIZ{RI’’.Pe aceast[ ramur[ se 
^ncarc[,se `terg, se corecteaz[ orice alt[ firm[ ^n afara celei cu factur[,cum ar fi: cu bon de consum, 
proces verbal de inventar, proces verbal de casare, sau prin alte forme. Secven\a este asem[n[toare 
cu cea descris[ la cap.3.3, fiind adaptat[ pentru ie`iri (se cere gestiune furnizoare, produsele ies de 
obicei dintr-un stoc preexistent (dar se poate face `i ,,for\at[“, din stoc ^nc[ necreat). 
  
 3.5  @ncas[ri  diverse 
 
 Secven\a este util[ pentru a realiza ,,^nchiderea’’ datoriei clien\ilor. @ncas[rile de la ace`tia 
pot fi simultane cu factura (prin chitan\[), dar neeviden\iate de program o dat[ cu factura (de setare 
la ^ndem]na utilizatorului) sau pot fi ^ncas[ri ulterioare ^n numerar (cas[ sau cu CEC sau OP banc[), 
toate aceste ^ncas[ri vor fi operate zilnic sau periodic, astfel ^nc]t s[ reflecte o expresie corect[ `i ,,la 
zi’’  a datoriei clien\ilor fa\[ de firm[. 
 @ncas[rile se opereaz[ pe secven\a: ACTUALIZ{RI - @NCAS{RI DIVERSE - CASA 
(BANCA) - AD{UGARE (vezi fig. 7).  

              Fig. 7    
 Se selecteaz[ codificat datele clientului, la documentul de ^nc[rcare se completeaz[ de 
exemplu: ,,Chit. 1000”, se precizeaz[ factura ^n contul c[reia se face ^ncasarea `i valoarea ^ncas[rii 
plus data acesteia. Explica\iile sunt generate par\ial automat `i pot fi completate la dorin\[. Dac[ 
documentele de cas[ au o ordine bine definit[ ^ntr-un dosar al actelor de cas[, se completeaz[ nr. 
dosarului (fixat prin set[ri) `i pozi\ia documentului ^n acest dosar (cheie de reg[sire). 
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 Pe secven\ele modificare, `teregere, vizualiz[ri apare ^ntr-o form[ asem[n[toare, ^ntr-o 
fereastr[ culisant[ vertical[, lista ^ncas[rilor efectuate prin CAS{, respectiv BANC{. Totalitatea 
acestor opera\iuni se poate tip[ri la imprimant[ ca o list[ de control a tuturor opera\iunilor de 
^ncasare (inclusiv cele eventual realizate simultan cu generarea facturii). 
 
 3.6   Pl[\i   diverse 
 
 Secven\a este util[ pentru a ,,^nchide” datoria c[tre furnizori. Pl[\ile cump[r[rilor diverse 
(marf[, materiale, produse diverse se pot face ^n numerar (cu chitan\a)  `i se pot eviden\ia de c[tre 
program o dat[  cu ^nregistrarea NIR-ului. Pl[\ile ^n numerar neeviden\iate o dat[ cu NIR-ul sau 
ulterioare cump[r[rii se ^nregistreaz[ pe secven\a de PL{|I  DIVERSE. Tot aici se eviden\iaz[ 
pl[\ile ulterioarea prin banc[. Se utilizeaz[  secven\a ACTUALIZ{RI - PL{TI DIVERSE - PRIN 
CAS{ (BANC{) -AD{UGARE iar metoda de ^nc[rcare a acestor pl[\i ^n contul furnizorilor este 
asem[n[toare cu  ^nc[rcarea  ^ncas[rilor. 
 
 3.7   Elemente   de   ^ntre\inere 
  
 3.7.1.   Codific[ri  diverse 
 
 Se pot controla codurile alocate de program sau de c[tre utilizator pentru : clien\i,  furnizori,  
gestiuni, produse. Pentru fiecare din aceste liste codificate exist[ cele 5 op\iuni prezentate ^n figura 
7.Ad[ug[rile de elemente ^n aceste liste codificate pot fi efectuate pe secven\a ,,codific[ri diverse’’, 
de`i acest lucru se efectueaz[ ^n general ,,din mers’’ odat[ cu efectuarea ,,Intr[rilor/ie`irilor’’ ^n/din 
stocuri cu diverse tipuri de documente. Modific[rile vizeaz[ corec\ia unor denumiri. ~tergerile ^n 
aceste liste sunt posibile dar impun o maxim[ precau\ie. Astfel, nu se va `terge un produs din lista 
codificat[ a produselor p]n[ nu se vizualizeaz[ mai ^nt]i fi`a de magazie lunar[ a produsului pentru 
a constata c[ acesta nu are opera\iuni sau solduri (ini\ial/final). Dac[ au existat astfel de opera\iuni ^n 
lunile anterioare, este util[ listarea prealabil[ a fi`elor de magazie pentru acele luni (dup[ `tergerea 
programului, acest lucru nu va mai fi posibil). Acelea`i considerente sunt valabile pentru `tergerea 
unui client/furnizor din lista codificat[ a partenerilor.  
 
 3.7.2   Corec\ie  mi`c[ri  
 
 Este o secven\a apar\in]nd ramurii ACTUALIZ{RI, care permite interven\ia direct[ asupra 
mi`c[rilor (intr[ri sau ie`iri din gestiune), pentru efectuarea unor modific[ri sau pentru a `terge o 
intrare/ie`ire eronat[ (a`a cum corec\ie cont[ri intervine doar asupra segmentului de contare asociat 
unei intr[ri (ie`iri). 
 
 3.8    Arhiva - actualiz[ri 
 
 Este o secven\[ util[ pentru a face unele actualiz[ri de date aferente lunii anterioare (s-a 
efectuat trecerea la luna urm[toare, dup[ care s-a constat c[ mai trebuie f[cut[ o interven\ie de 
actualizare asupra unui document de intrare/ie`ire apar\in]nd lunii anterioare sau pur `i simpul unele 
documente de actualizare - exemplu extrase de cont - au ap[rut dup[ ^nchiderea de lun[). 
 Se intr[ pe luna anterioar[ se efectueaz[ opera\iunile apar\in]nd acelei luni, apoi se revine pe 
luna curent[, cu care ocazie programul efectueaz[ tot setul de prelucr[ri specifice trecerii la luna 
urm[toare, ^n scopul propag[rii modific[rii spre luna curent[. 
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 4.     VIZUALIZ{RI 
 
 4.1    Facturi  diverse 
 
 4.1.1  Lista facturilor  emise 
  
Selec\ia acestei op\iuni solicit[ suplimentar intervalul de timp pe care se dore`te vizualizarea listei 
facturilor emise. Din imaginea pe ecran a acestei liste se trece eventual, prin simpla selec\ie din lista 
culisant[ a unei anumite facturi ^n: 
 
 4.1.2    Detaliere  factur[ 
 
 Aceast[ secven\[ permite vizualizarea ^ntregului con\inut al facturii, a`a cum ar apare ea la 
imprimant[.  
 
 4.2    Recep\ii/transferuri 
 
 Selec\ia uneia din op\iunile acestei c[i de vizualizare se face conform fig. 8. 
 

    Fig.  8 
 
 
 
 

4.2.1 Lista  notelor de recep\ie  
 

 Este o list[ similar[ celei de facturi. Permite eventuala selec\ie a unei anumite recep\ii din 
list[, pentru detaliere. Lista se genereaz[ pentru recep\iile unei gestiuni anumite `i pentru un interval 
precizat de timp. 
  
 4.2.2   Lista  note  transfer 
 
 Idem 4.2.1, dar cu referire la transferuri. 
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 4.2.3   Detaliere  not[  recep\ie  
 Secven\a permite vizualizarea ^ntregului con\inut a unei anumite recep\ii dintr-o anumit[ 
gestiune, a`a cum ar apare ea la imprimant[. 
 
 4.2.4   Detaliere  not[  transfer 
 
 Idem 4.2.3, pentru transferuri. 
 
 4.3     Balan\a  analitic[  (situa\ie  stocuri) 
 
 Este o list[ care prezint[ ^n sintez[ situa\ia  cantitativ-valoric[ a stocurilor la un moment dat, 
cu patru grupe de coloane: ini\ial, intr[ri, ie`iri, final. Produsele sunt grupate pe conturi sau pe tipuri 
de pre\uri de referin\[ utilizate (pre\ cu am[nuntul + TVA, pre\ de furnizor) `i sunt ordonate 
alfabetic. Un produs care are mai multe pre\uri se scrie ca denumire o singur[ dat[ apoi are loc 
detalierea situa\iei pentru fiecare pre\. Balan\ele sunt grupate pe gestiuni. 
 
 4.4    Fi`a  de magazie 
 
 Prezint[ situa\ia detaliat[ a unui anumit produs. Se poate lista fi`a de magazie ^n trei 
variante: pentru o ^ntreag[ gestiune pentru un produs dintr-o gestiune (lunar), pentru un produs 
dintr-o gestiune pe ^ntregul an. 
 
 4.5     Situa\ie   clien\i 
 
 Este o list[ ^n sintez[ ordonat[ alfabetic, a situa\iei datoriilor  clien\ilor `i a pl[\ilor efectuate 
de ace`tia ^n leg[tur[ cu luna curent[ lista prezint[ situa\ia la ^nceput de lun[, cump[r[ri `i achit[ri ^n 
cursul lunii situa\ia final[  (la momentul vizualiz[rii). 

 
 4.6     Situa\ie  furnizori 
 
 Este construit[ analog situa\iei clien\ilor prezent]nd situa\ia datoriei c[tre furnizori `i stadiul 
achit[rii acestora. Din ambele liste ( cap. 4.5, 4.6), prin selec\ia unuia din clien\i sau furnizori se pot 
ob\ine detalii suplimentare, prin vizualizarea fi`elor clien\ilor (furnizorilor) - vezi cap. 4.7, 4.8. 
  
 
 
 4.7      Fi`[  clien\i 
 
 Detalierea rela\iilor cu clien\ii se poate face prin intermediul a trei liste: fi`a detaliat[ a 
tuturor clien\ilor, a unui anumit client ^n luna curent[, a unui  client pe tot anul. Fiecare client are ^n 
fi`a o situa\ie ini\ial[ `i una final[, ^ntre care sunt detaliate toate v]nz[rile c[tre acesta `i ^ncas[rile 
efectuate ^n contul acestor v]nz[ri. 
  

4.8     Fi`[ furnizori 
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 Are aceea`i organizare ca `i fi`a clien\ilor, cu trei variante de vizualizare. 
 
 4.9        Jurnalul  de  TVA  pentru  v]nz[ri 
 
 Respect[ cadrul tipizat al acestui jurnal `i prezint[ detaliat pe cote de TVA, v]nz[rile firmei. 
 
 4.10     Jurnalul  de TVA  pentru  cump[r[ri 
 
 Dac[ au fost efectuate intr[ri cu NIR la pre\ cu am[nuntul + TVA (marf[), acestea vor fi 
detaliate pe cote de TVA ^n jurnalul de cump[rare m[rfuri. Cump[r[rile pentru nevoile firmei (NIR 
la pre\ de furnizor) sunt detaliate pe cote de TVA ^n jurnalul de TVA pentru firm[. Forma 
vizualizat[ este cea care va apare `i prin listare. 
 
 4.11     Centralizator  cump[r[ri 
 
 Se vizualizeaz[ totalitatea cump[r[rilor de m[rfuri cu informa\ii despre factur[ `i NIR. 
 
 4.12       Centralizator  v[nz[ri 
 
 Se vizualizeaz[ totalitatea v]nz[rilor. 
 
 4.13      Lista  de  pre\uri 
 
 Este vizualizat[ pe o subsecven\[  a vizualiz[rii situa\iei stocurilor, ca o sintez[ a stocurilor 
la un moment dat, cu informa\iile minime, necesare ^n interfa\a cu clientul: nume produs (alfabetic) 
pre\ unitar, stoc. 
 
 4.14    Arhiva list[ri 
 
 Este secven\a care permite vizualiz[ri anterioare lunii curente sau chiar din anul anterior. 
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 5.     LIST{RI 
 
 5.1    Facturi  editate 
 
 Se pot lista facturile editate, ulterior ^nc[rc[rii acestora dac[ nu s-a f[cut listare imediat[ pe 
nr. de factur[ (maxim 9 nr. succesive) sau pe zi (facturile zilei curente). 
  
 
 5.2     Recep\ii,  transferuri 
 
 Dac[ ^nc[rcarea acestor  documente listarea nu a fost efectuat[ imediat, se poate face listare 
ulterioar[, pe nr. de document  + gestiune, respectiv pe zi  (listeaz[ toate documentele ^nc[rcate ^n 
ziua curent[). 
 
 5.3     Balan\a  analitic[  (situa\ie  stocuri) 
 
 Este o list[ care prezint[ ^n sintez[ situa\ia  cantitativ-valoric[ a stocurilor la un moment dat, 
cu patru grupe de coloane: ini\ial, intr[ri, ie`iri, final. Produsele sunt grupate pe conturi sau pe tipuri 
de pre\uri de referin\[ utilizate (pre\ cu am[nuntul + TVA, pre\ de furnizor) `i sunt ordonate 
alfabetic. Un produs care are mai multe pre\uri se scrie ca denumire o singur[ dat[ apoi are loc 
detalierea situa\iei pentru fiecare pre\. Balan\ele sunt grupate pe gestiuni. 
 
 5.4    Fi`a  de magazie 
 
 Prezint[ situa\ia detaliat[ a unui anumit produs. Se poate lista fi`a de magazie ^n trei 
variante: pentru o ^ntreag[ gestiune pentru un produs dintr-o gestiune (lunar), pentru un produs 
dintr-o gestiune pe ^ntregul an. 
 
 5.5     Situa\ie   clien\i 
 
 Este o list[ ^n sintez[ ordonat[ alfabetic, a situa\iei datoriilor  clien\ilor `i a pl[\ilor efectuate 
de ace`tia ^n leg[tur[ cu luna curent[ lista prezint[ situa\ia la ^nceput de lun[, cump[r[ri `i achit[ri ^n 
cursul lunii situa\ia final[  (la momentul list[rii). 
 
 5.6     Situa\ie  furnizori 
 
 Este construit[ analog situa\iei clien\ilor prezent]nd situa\ia datoriei c[tre furnizori `i stadiul 
achit[rii acestora. 
 
 5.7      Fi`[  clien\i 
 
 Detalierea rela\iilor cu clien\ii se poate face prin intermediul a trei liste: fi`a detaliat[ a 
tuturor clien\ilor, a unui anumit client ^n luna curent[, a unui  client pe tot anul. Fiecare client are ^n 
fi`a o situa\ie ini\ial[ `i una final[, ^ntre care sunt detaliate toate v]nz[rile c[tre acesta `i ^ncas[rile 
efectuate ^n contul acestor v]nz[ri. 
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5.8     Fi`[ furnizori 

 
 Are aceea`i organizare ca `i fi`a clien\ilor, cu trei variante de listare. 
 
 
 5.9        Jurnalul  de  TVA  pentru  v]nz[ri 
 
 Respect[ cadrul tipizat al acestui jurnal `i prezint[ detaliat pe cote de TVA, v]nz[rile firmei. 
 
 
 5.10     Jurnalul  de TVA  pentru  cump[r[ri 
 
 Dac[ au fost efectuate intr[ri cu NIR la pre\ cu am[nuntul + TVA (marf[), acestea vor fi 
detaliate pe cote de TVA ^n jurnalul de cump[rare m[rfuri. Cump[r[rile pentru nevoile firmei (NIR 
la pre\ de furnizor) sunt detaliate pe cote de TVA ^n jurnalul de TVA pentru firm[. 
 
 5.11     Centralizator  cump[r[ri 
 
 Se listeaz[ totalitatea cump[r[rilor de m[rfuri cu informa\ii despre factur[ `i NIR. 
 
 5.12       Centralizator  v[nz[ri 
 
 Se listeaz[ totalitatea v]nz[rilor. 
 
 
 5.13      Lista  de  pre\uri 
 
 Este listat[ pe o subsecven\[  a list[rii situa\iei stocurilor, ca o sintez[ a stocurilor la un 
moment dat, cu informa\iile minime, necesare ^n interfa\a cu clientul: nume produs (alfabetic) pre\ 
unitar, stoc. 
 
 5.14    Arhiva list[ri 
 
 Este secven\a care permite list[ri  anterioare lunii curente sau chiar din anul anterior. 
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 6.     TRECERE  LA LUNA URM{TOARE 
 

La ^ncheierea eviden\ei cantitativ valorice a unei luni, c]nd se dore`te ^nceperea eviden\ei pe 
luna urm[toare,  se face trecerea la aceast[ lun[ pe secven\a: Terminare - trecere la luna urm[toare 

Urmeaz[ un proces de calcul ^n urma c[ruia datele lunii curente sunt arhivate iar datele lunii 
urm[toare sunt actualizate. Sunt calculate stocurile finale, care devin stocuri ini\iale ale lunii 
urm[toare. Se calculeaz[ ^n plus situa\ia final[ a clien\ilor `i furnizorilor care devine situa\ie ini\ial[ 
a lunii urm[toare. 
 Aten\ie: Trecerea la luna urm[toare este un proces ireversibil.  
 
 

 
 

7.   SALVAREA  /  RESTAURAREA   DATELOR 
 

7.1   Salvare  
 

Salvarea se va face pe secven\a:   Terminare 
                     Salvare  date 

7.2  Restaurare 
  

Restaurarea se va face pe secven\a: Actualiz[ri 
       Restaurare, 

 numai ^n cazul unui incident major care a determinat distrugerea datelor din calculator. 
 


