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MANUAL DE UTILIZARE

Pachetul de programe EVGECO-A permite evidenta gestiunilor de materiale,
marfuri, obiecte de inventar, produse finite, la pret de achizitie sau pret cu
amanuntul.

Intrarile si iegirile in/din gestiuni pot fi efectuate pe diverse cai: NIR, factura
fiscala, aviz de Tnsotire, proces verbal de modificare pret, bonuri de transfer, proces
verbal de casare, bonuri de consum §.a.

Programul prezinta urmatoarele caracteristici :

-permite vizualizarea sau listarea urmatoarelor documente: receptii (NIR),
factura fiscala, note de transfer, fise de magazie (lunard/anuald), pe unul sau mai
multe produse, balanta analitica a materialelor,

-ca versiune de program autonoma permite sa se efectueze operatiuni legate
de clienti / furnizori prin inregistrarea incasirilor si a platilor prin CASA/BANCA
si genereaza urmatoarele vizualizari / listari suplimentare: situatie clienti/furnizori,
fise diverse pentru clienti/furnizori, jurnale de T.V.A pentru vanzari si cumparari,
centralizatoare vanzari/cumparari.
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1. GENERALITATI

1.1 Introducere

Gestiunea cantitativ - valorica a stocurilor de materiale, produse, marfuri este o operatiune
importantd, deseori utila ,in timp real’’, adica la zi, dar care determina un consum de timp
substantial dacd este realizatd manual, necesitind completarea de fise de magazie, realizarea de
sinteze centralizatoare s.a. Daca addaugam la faptul cd toate aceste operatii pot fi considerabil
simplificate prin utilizarea tehnicii de calcul si beneficiul de a realiza gestiunea nu ca scop In sine ci
ca una din rezultatele finale ale unor elabordri computerizate de documente, de intrare/iesire, vom
intelege marele avantaj adus de corecta utilizare a programelor EVGECQO (evidenta cantitativ -
valorica de gestiuni i comercial — versiune autonomd, necontabild).

Programele se adreseaza utilizatorilor fara cunostinte de contabilitate, precum si managerilor
societdtilor, lucru pentru care intreaga terminologie de specialitate este evitatd sau adaptata
corespunzator.

1.2 Compatibilitati legislative

EVGECO respecta :
- Legea contabilitdtii nr. 82/1991;
- HG 831/19.12.1997 pentru aprobarea modelelor formularelor comune privind activitatea
financiard si contabila si a normelor metodologice privind intocmirea si utilizarea acestora.

1.3 Prezentarea sumara a utilitatii si a performantelor programului

EVGECO poate fi utilizat pentru destinatii comerciale (editare de facturi finite, receptii,
avize, note de transfer s.a) si pentru a gestiona cantitativ - valoric stocurile de materiale, produse,
marfuri, obiecte de inventar. Se urmareste ca in cadrul operatiunilor de intrare/iesire sa se realizeze
simultan, in cadrul unei singure operatiuni, urmatoarele efecte:

- editarea documentului comercial (NIR, factura, aviz, etc.);

- actualizarea situatiei analitice a clientilor/furnizorilor;

- actualizarea situatiei stocurilor;

- generarea inregistrarilor contabile aferente, (exportabile iTn modulul de contabilitate/pentru
varianta cuplatd cu EVCONT).

Evidenta si gestiunea stocurilor se realizeaza la pretul de intrare al produselor. Unui produs i
se asociazd un cod de cétre calculator (in mod automat) sau de catre operator. Consultarea listelor de
produse se realizeazd pe baza codului sau pe baza selectiei dintr-o listd de produse ordonate
alfabetic. Aceeasi metoda de consultare alfabeticd este utilizatd in cazul clientilor/furnizorilor, lista
acestora fiind comuna (un client poate fi eventual si furnizor), dar, in acest caz, codificarea este
realizata exclusiv de cdtre calculator.

Evidenta stocurilor este realizata pe gestiuni, codificarea acestora fiind realizata la dorinta
utilizatorului programului.

Un produs, avand o denumire, cod, unitate de masura, poate avea unul sau mai multe preturi
in functie de momentul achizitiei, fiind eventual de regasit in una sau mai multe grupe de produse: la
pret cu amanuntul +TVA sau la pret de furnizor.
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Pentru flexibilitatea programului s-au prevdzut, in diverse secvente, variante de decizie. De
exemplu, editarea unui NIR se poate face ca scop in sine, farda a actualiza vreo baza de stocuri (ca
fenomen de intrare) sau dimpotriva, cu modificarea unor stocuri. Analog, o factura poate fi editatd in
intregime sau partial farda actualizarea stocurilor, iar pretul de vanzare al unui produs poate fi
eventual diferit de pretul la care a fost receptionat, urménd ca diferentele sa fie evidentiate separat.

Programul EVGECO are o periodicitate lunard. Se incepe luna cu niste stocuri inifiale, se
fac operatiuni de intrare/iesire care actualizeaza permanent ,,in timp real’’, stocurile ramase, iar dupa
ultima zi a lunii se face ,,trecerea la luna urmatoare’’. Operatiuni de intrare/iesire accidental omise
dupa efectuarea inchiderii de luna pot fi realizate (ca o exceptie, nu ca o reguld), pe secventa arhiva -
actualizari. Pe arhiva - vizualizari/listdri pot fi consultate diversele rapoarte, pastrate in memorie
pentru lunile anterioare anului curent §i pentru anul anterior celui curent.

Programul permite realizarea evidentei analitice a clientilor/furnizorilor in cadrul
programului EVGECO , punand la dispozitia utilizatorilor situatii analitice Tn care fiecare partener
are o sinteza: initial, intrari/iesiri, final dar si fise detaliate ale partenerilor, lunare sau anuale, utile n
eventuale ,,punctaje’’ cu acestia. Baza de date a partenerilor este actualizatd pe de o parte ca un efect
secundar al incarcdrilor de documente (NIR, facturd), prin aceasta inregistrandu-se datoria de incasat
(facturd), respectiv de platit (NIR).

Plitile sau incasdrile acestor datorii, sunt incdrcate separat pe ramura ,actualizdri’’ a
programului EVGECQO, prin doud mecanisme: CASA sau BANCA.

EVGECO mai realizeaza jurnalele de TVA de cumparari/vanzari si centralizatoarelor acestor
cumpardari/vanzari, adevarate documente de contabilitate care usureaza substantial inregistrarea
operatiunilor de intrare/iesire in evidentele contabile ale firmei.

1.4 Cerinte impuse la instalare

1. Resurse hardware necesare pentru functionarea programelor EVCONT sunt:
calculator compatibil IBM — PC 386,486,586.... cu:

- harddisc cu capacitate libera de cel putin 10 MB;

- memorie internd (RAM) de cel putin 4 MB;

- imprimanta A3/ A4 (preferabil A3 cu factor de compresie de 20 cpi; daca se folosesc
imprimante A4 cu jet de cerneald, se impune ca acestea sa aiba drivere pentru a
functiona 1n sistemul de operare DOS, preferabil sa aibd si posibilitatea de
,Landscape” in SO MS-DOS, lucru intalnit mai ales la imprimantele de tip HP, cum ar
fi HP400, 640, 850, etc.);

- unitate floppydisc.

2. Cerinfe software:
Sistem de operare: MS — DOS (orice versiune), Windows 95, 98, sau Windows NT.
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2. ELEMENTE DE INCEPUT

2.1 Intrarea/iegirea din aplicatie

Intrarea se realizeaza prin comanda G + <Enter>, lansatd de la tastaturd dupa aparitia
prompterului C:\> (dacd sistemul de operare este MS-DOS), respectiv prin pozitionarea mouse-ului
pe ,icoana’’ sub care scrie ,,Gestiune stocuri si comercial’’ si realizarea unui ,,dublu-clic’’ pe
butonul stdnga al mouse-ului, daca sistemul de operare este Windows).

2.2 Setari diverse

Dupa selectarea aplicatiei, apare un prim ecran de prezentare a programului, continind
numele firmei, versiunea de program, etc. (vezi fig.2).

FIRMA HODEL $.1997
DUMIHICA GESTOC+COMERT
1./ 1l f

u_*w AC TORART/ T 4L HF0S Tl

es1lrl cu Factura

Intrari cu [eceptii

Alte if¥siri stocuri

Alte lntrari stocuri

Corectie Jiscari

Eftoc fnceput luna

e Tac THCAKCAR RUER UK JHTAK] aterente facturilor F1g2

La prima utilizare a programului in scopuri de gestiune cantitativ-valorica si/sau comercial la
o0 anumiti firm3, se coboari in cadrul meniului vertical intitulat ACTUALIZARI, utilizand tasta l ,
pand cand bara de selectie se pozitioneazd pe ,setdri diverse’’, apoi se tasteazd <Enter>. In
continuare se fixeaza principalele elemente care individualizeaza programul in raport cu firma
selectata:

a) date generale: luna, anul initial (se completeaza o singurd datd la prima utilizare a
programului), numéarul diverselor dosare in care se afld diversele documente;

b) cotele de TVA: se completeaza cu valorile de referintd utilizate in intreaga economie in
luna respectiva, /nainte de a incepe operatiunile din aceastd lund. Se vor modifica ulterior numai
daca prin HG se schimba aceste cote (ex.cota 1 =0,cota2 =11, cota 3 =22);

c) datele firmei se completeazd in prima luni cu datele de identificare ale firmei pentru
care se face evidenta cantitativ-valorica. Se vor face corectii cand apar modificari ale acestor date;
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d) imprimanta utilizatd': se va alege imprimanta utilizata in listéri, din setul de imprimante
de care dispune programul si se va preciza modul de listare: grafic (viteza micd, dar calitate foarte
bund) sau ,,sir de caractere” (viteza mare, calitate redusd) precum si categoria de hartie utilizata
(hartie continua sau coli distincte).

e) parola utilizatd, alte setari.

2.3  Stocuri initiale

Secventa apartine meniului cu tithul ACTUALIZARI si contine urmitorul submeniu (fig.3).

TIF ODPTIUHE

- ncarcare stoc

€ ) [Jetualizare stoc

C ) lerminare

Fig. 3

23.1 Incircare stoc

Este operatiunea care se efectueazd in prima luna de utilizare a programului (la firma
curentd), cu scopul Incdrcarii in calculator a principalelor date ale produselor, materialelor,
marfurilor care urmeaza sa fie urmadrite cantitativ-valoric si care existd la inceputul acestei luni.

Evidenta acestor produse se face pe gestiuni. Dacd firma nu are mai multe gestiuni, se
defineste una singurd, alocandu-i-se un cod i un nume adecvat.

Operatia de incarcare initiald este extrem de importantd, de aceea ea trebuie bine pregatita,
prin realizarea unor liste de inventar corecte, cu produsele ordonate pe gestiuni, pe denumiri, cu
preturi si cantitati verificate si corelate cu datele din contabilitate. Unul si acelasi produs va putea
figura in stoc cu diverse cantitdti corespunzand unor preturi diferite. Este important ca numele
produselor sa fie cat mai corecte si complete, pentru a oferi astfel o posibilitate de regasire usoara in
lista produselor, fard a se genera confuzii intre aceste produse si deci Inregistrari eronate.

Produselor li se alocd céite un cod, care este cheia de regdsire absolutd. Acest cod este de
max. 10 cifre si este alocat automat de catre program, Incepand cu codul 1 sau este completat dupa
dorinta de cdtre operator.

Pentru fiecare produs din stoc se completeaza sau se selecteaza: cod gestiune, cod produs, tip
pret -pret de furnizor sau cu amanuntul, cantitatea si pretul unitar. Mesajele de pe ultima linie a
ecranului (partea inferioard) asigura un ajutor pretios in clarificarea datelor solicitate de catre
program. Buclele de corectie permit revenirea asupra datelor completate pe ecran, inainte de
salvarea acestora in baza de date cu stocurile initiale. Dupa eventuala salvare sunt afisate Intr-o
fereastra culisantd produsele incdrcate ca stoc initial, lucru care permite verificarea stadiului
incarcdrii la un moment dat. Existd de asemenea doud bucle care permit continuarea incarcarii
stocurilor initiale la aceeasi gestiune sau la alta.



2.3.2 Actualizare stoc

Permite selectarea, In cadrul unei bucle pe o anumita gestiune, a produselor pentru care se
doreste corectarea stocului initial. Selectia produselor se face prin introducerea codului sau prin
selectarea dintr-o lista culisanta. Daca produsul ales nu are stoc initial Incdrcat, apare mesajul: , lipsa
stoc initial’’ si se asteaptd o noud selectie. Daca produsul existd se afisazd o listd culisantd cu una
sau mai multe pozitii, pentru a alege stocul initial al produsului curent a carei modificare se doreste
(un produs poate avea mai multe stocuri initiale dacad este Tncadrat la conturi difierite sau are mai
multe preturi). Produsul ales poate fi supus operatiei de ,,modificare’” (corectia datelor: cantitate,
pret, tip pret) sau chiar ,,sfergere’’ (se elimina stocul gresit Tnregistrat din lista de stocuri inifiale).

Dupa Incdrcarea stocurilor initiale este utila vizualizarea sau chiar listarea situatiei stocurilor
(balanta analiticd) pe ramurile de VIZUALIZARI sau LISTARI, cu scopul de a analiza corecta
incarcare a stocurilor initiale. Acest lucru este de maxima importantd si afecteaza corectitudinea
operatiilor urmdtoare de intrare/iesire sau situatiile ulterioare ale stocurilor. Se vor face toate
corectiile impuse, asa cum s-a descris anterior.

In timpul incdrcdrii, din ,,mers ¢’ are loc constituirea listei codificate a produselor. Aceasta
este o listd unicd pentru intreaga firmd, deci un produs are un anumit cod care poate figura la mai
multe gestiuni simultan. Intretinerea acestor coduri de produse se poate face in toate secventele
programului cu ocazia primei creeri a produsului sau a selectiei sale ulterioare, In cadrul proceselor
de intrare/iesire. Aceasta adaugare/modificare/stergere/vizualizare/listare n cadrul listei codificate a
produselor se poate face oricand si independent pe secventa ’CODURI PRODUSE’’ din cadrul
meniului ,,ACTUALIZARI"’. Stergerea unui produs din listi este in general o opertie delicati, ea
presupunand in prealabil listarea situatiei acestui produs pe arhive si asigurarea cd nu are stoc initial
sau nu a intervenit n luna curentd in procese de intrare/iesire.

2.4 Situatii initiale

Secventa permite incdrcarea situatiei clientilor si a furnizorilor la inceputul primei luni de
utilizare a programului la firma curentd. Programul este realizat intr-un limbaj necontabil, fara
termeni de genul: cont, debit, credit, sold, balanta, etc. astfel incét sa fie accesibil pentru utilizatori
fara cunostinte de contabilitate si deci si pentru managerii firmelor.

Incircarea situatiei clientilor/furnizorilor la inceputul lunii presupune furnizarea acestei
situatii din evidente anterioare, din datele de contabilitate, etc.

NU este necesard incarcarea acestei situatii din prima zi a lunii, dar este obligatoriu sa fie
realizata pana la sarsitul lunii. De abia dupd Incarcarea acestei situatii se va putea miza pe utilitatea
datelor legate de situatia (la zi), a clientilor/furnizorilor.

Codificarea clientilor/furnizorilor este realizatd de cdtre program in cadrul unei aceleasi liste
de parteneri codificati. Primul cod este 1, apoi el se va incrementa automat. Partenerii vor fi selectati
prin precizarea codului asociat (dacd se cunoaste) sau a unor litere de inceput de nume (se afisaza o
lista selectiva a partenerilor ale caror nume incep cu aceste litere) sau se tasteaza <Enter> pe pozitia
,cod’’ si urmeazi afisarea intr-o listd, culisanti a tuturor partenerilor. In cadrul acesteia ne putem
pozitiona pe zona partenerului dorit prin tastarea primei (primelor) litere a numelului sau prin
utilizarea tastelor directionare sau Page Down, Page Up. Aceste principii de selectie se
folosesc oricand in program acolo undg se pune problema selectiei partenerilor dintr-o lista.

Daca partenerul nu exista fin li§t§1, prin apasarea tastei \ sau <End> ne pozitionam pe linia de
selectie intitulatd (client, furnizor, partener NOU) si se completeaza In prealabil datele de
identificare ale acestui client/furnizor, apoi situatia acestuia la inceputul lunii curente (vezi fig.4)



Tip : . . : Judetul :
Loc I8 Cod fiscal CLI=EAN

CLIENTULUI »=»> L& INCEPUTUL LUNII:APREILIE
3752364, 00
Flatit in awans: 0. 00

Fig. 4

La iesirea din bucla de Incdrcare a situatiilor initiale este afisatd o sinteza (totalizare) a
datelor incdrcate, care este o cheie de control a corectitudinii incarcarii datelor. O alta posibilitate
este aceea de a vizualiza sau de a lista situatia clientilor/furnizorilor pe meniurile generale de
VIZUALIZARE / LISTARE.

Dupa identificarea eventualelor erori se revine pe secventa de incarcare a sifuatiilor initiale
ale clientilor/furnizorilor si se efectueaza corectarea situatiilor initiale gresit incdrcate.
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3. INTRARI/IESIRI

3.1 Intrari de produse cu receptii

Secventa este a 2 - a din meniul ACTUALIZARI si contine urmatorul submeniu (fig. 5).

TITF 0P TIUNE

Feceptii la pret cu Amatuntul

Feceptii la pret Eurniznr

mnta de transfer intern

Etergeri diverze

- q
Bermlinare

Fig. 5

3.1.1 Receptii la pref cu amanuntul

Pe aceastd secventd se introduc datele cu privire la produsele receptionate la pret cu
amanuntul plus TVA (marfuri), urmarindu-se realizarea simultana a urmatoarelor efecte:

- elaborarea NIR (dacd acesta nu a fost deja intocmit, el va putea fi listat la sfarsitul
secventei);

- incdrcarea bazei de date pentru evidenta cantitativ-valorica a produselor;

- incdrcarea elementelor care vor determina evidenta desfasurata, analitica a furnizorilor;

- generarea inregistrarilor necesare in completarea jurnalului de TVA de cumparare marfuri.
Etape:

1. Seincarca elementele de antet NIR, incepind cu codul gestiunii primitoare. Nr. NIR-ului
este modificabil. Programul afisaza ultimul nr. de NIR + 1 de la gestiunea curenta. Furnizorul este
ales dintr-o listd de parteneri codificati. Se poate face selectia prin intermediul codului partenerului
sau tastand cateva litere de inceput ale numelui furnizorului sau tastind <Enter> si alegind
partenerul din lista alfabetica a partenerilor. Apasarea tastei \ (sau <End>) si <Enter> determina
introducerea unui furnizor nou in listd. Membrii comisiei de receptie se completeaza pentru fiecare
gestiune o singura datd, apoi ei raman memorati. ,,Observatii receptie”: se completeaza doar daca se
doreste consemnarea in NIR-ul listat a unor constatiri efectuate cu prilejul receptiei produselor. In
sfarsit, explicatia este generatda automat prin preluarea numelui primului produs.

2. Incdrcare produse (mirfuri). Se introduc succesiv produsele prin selectie din lista
codificata a produselor (se introduce codul sau se tasteaza <Enter> si se alege produsul din lista
alfabetica a produselor). Daca produsul nu exista in listd, tastand in cadrul acesteia \ (sau <End>) +
<Enter> se intra intr-o fereastra de completare a elementelor de identificare ale produsului nou: cod
(poate fi fixat de cdtre utilizator sau este alocat de citre program ca ultimul cod nou introdus +1),
nume produs (maxim 2x35 caractere), unitate de masurd (buc, 1, mc, kg, etc.). Un produs selectat din
listd poate fi corectat, adicd se poate modifica denumirea sau unitatea de masura.
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Pentru a generaliza secventa de generare NIR s-a prevazut posibilitatea ca un NIR sa contind
produse care sunt sau nu urmadrite cantitativ-valoric. 77p produs = 1 determina ca produsul curent sa
fie Incorporat in NIR si totodata sa actualizeze stocul la acest produs (ca fenomen de intrare In stoc),
in timp ce fp produs = 2 nu determind influente asupra stocului. Se pot genera astfel NIR-uri ale
unor produse la care nu se doreste urmarire cantitativ-valorica.

Pentru a avea o orientare asupra stocului existent la produsul curent si eventual pentru a
vedea la ce preturi a fost el deja introdus In stoc, se poate face o vizualizare prealabila a stocului
produsului Tnainte de operatia curentd. Se completeaza in continuare procentul de TVA aferent,
cantitatea livratd $1 preful furnizorului (din factura de cumpdrare emisd de furnizor). Cantitatea
primitd este completata de program = cantitate livrata sau va fi completata de utilizator (daca la
rubrica observatii NIR au existat mentiuni). Se completeaza ca ultima rubricd preful cu amanuntul +
TVA (deci pretul de vanare al produsului = pret furnizor + adaos comercial + TVA). Daca se lasa
rubrica ,,Pa cu TVA’ necompletatd, tastaind <Enter> se poate completa ,,Pa fara TVA’ (pret cu
amdnuntul fara TVA = pret furnizor + adaos comercial) sau, prin tastare in continuare <Enter> apare
a treia posibilitate: introducerea procentului de adaos comercial practicat la produsul curent. in
oricare din cele trei situatii prin completarea uneia din variante, programul le va calcula pe celelalte
doua si le va completa in NIR-ul listat.

Dupa incarcarea unui produs, dacd a fost aleasa optiunea ,,tip, produs=1"" se poate vizualiza
,.din mers’’ situatia stocului la acel produs (de fapt o veritabila fisa de magazie lunard a produsului).
Fiecare produs incarcat apare Intr-o lista culisanta care sugereaza continutul NIR-ului cu principalele
date de identificare, lucru util la NIR-urile cu multe produse in scopul de a identifica stadiul in care
se afld Incdrcarea acelui document.

Produsele se incarca intr-o bucld (continuare = DA !). Dupa ultimul produs, la iesirea din
bucld sunt afisate totaluri de control ale receptiei si ale facturii. Daca la intrebarea ,,Total corect?’’
se raspunde NU se poate reveni asupra continutului receptiei, prin operatiuni de
addugare/modificare/stergere.

3. Sume in facturd, sume achitate, forme de platd

La totalul produselor se poate adduga un ,total servicii’’ sau se poate scadea un ,total
discount’’, totalul facturii modificandu-se in consecinta. Aceste sume apar pe NIR-ul listat, neavand
nici o alta implicatie.

Completarea determina evidentierea si a acestor sume in centralizatoarele cumpdrarilor de
mirfuri si in jurnalul de TVA corespunzitor. In plus, se poate completa eventuala achitare cu
numerar a facturii, ceeace determina Inregistrarea in evidenta furnizorului respectiv pe langa datoria
care trebuia achitata i suma achitata in contul acestei datorii (se ,,stinge’’ eventuala datorie catre
acest furnizor). Dacd la suma aferenta achitarii cu chitanta se scrie 0, nu se va Inregistra achitarea
facturii, aceastd achitare inregistrandu-se ulterior, separat, pe secventa ACTUALIZARI - PLATI -
prin CASA / BANCA.

Atentie: se va stabili de catre utilizator o regula care sa previna dubla inregistrare a acestor
achitdri atat pe secventa mentionata cat si o data cu generarea NIR-ului.

In secventa anterioard s-a precizat (automat, dar modificabil), pozitia pe care o va ocupa
documentul curent dosarul receptiilor. Contdrile asociate receptiei de marfuri pot fi generate automat
de cdtre program, cu toate conturile si sumele deja completate sau se pot introduce manual. Maniera
de efectuare a acestor contdri este asemandtoare cu cea utilizatd in cadrul EVCONT.

5. Listare receptie curenta: daca se doreste, NIR-ul generat se listeaza la imprimanta si apoi
se poate continua incarcarea unui alt NIR (de marfd) sau se iese din bucla in meniul principal al
programului.
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3.1.2 Receptii la pret de furnizor

Succesiunea celor 5 etape posibile si metodele de lucru sunt foarte asemdnatoare cu ale
receptiilor de marfuri. Se va schimba contul functie de tipul produsului (obiect de inventar, material,
materie prima, etc.). Se introduce preful furnizorului fard TVA sau tastind <Enter> se completeaza
pretul cu TVA (daca documentul original este chitanta fiscald). Efectul este acelasi, stocarea
realizdndu-se la pretul farda TVA. Contarea automatd se schimbd adoptand forma specifica unei
cumpardri pentru nevoile firmei. Se pot face completari cu contdri manuale.

3.1.3 Nota de transfer intern

Forma documentelor este asemanatoare cu NIR-ul, dar numele furnizorului este Tnlocuit de
gestiunea furnizoare. Se realizeazd simultan actualizarea ca intrare a stocurilor de produse,
transferate la gestiunea primitoare si ca iesire la gestiunea furnizoare. Transferul se poate face in
doua variante:

a) cu acelasi pret;
b) cu adaos suplimentar, cele doua variante fiind asemandtoare ca mod de operare si efect cu
receptiile la pret de furnizor, respectiv receptiile la pret cu amanuntul.

Observatie:

Un NIR sau o nota de transfer eronata poate fi stearsa, in doua moduri: pe ultimul document
sau pe numar document. Secventa corespunzatoare este vizibild in submeniul din figura 5. Stergerea
inldtura toate inregistrdrile legate de acel document, adicd se sterge documentul si efectul acestuia
asupra stocului.

3.2 Iesire cu factura

Secventa este prima din meniul ACTUALIZARI si contine urmitorul submeniu (fig. 6).

TIP OPTIUNE

{-) Editare facturi |
( ) Oncarcare facturi
( ) Btergeri

( ) Morectii

{ ) Derminare

Fig. 6
3.2.1 Editare factura

Pe aceastda ramurd Tncdrcarea este finalizatd prin posibilitatea inclusiv de listare a facturii,
imediat dupi incircare sau independent, in cadrul meniului general LISTARI.

Se urmareste ca Tn urma acestei secvente sa se realizeze urmatoarele efecte simultane:
— elaborarea factura (daca aceasta nu a fost deja incarcatd manual);
— incdrcarea bazei de date pentru evidenta cantitativ-valorica a produselor;
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— generarea  inregistririlor contabile aferente intririlor de mirfuri;

— incarcarea elementelor care vor determina evidenta desfasurata (analiticd) a clientilor;

— generarea inregistrarilor necesare in completarea jurnalului de TVA de vanzari.

Etape:

1. Se incarca elementele de antet facturd, incepand cu numadrul facturii. Acesta este modificabil,
conform cu numadrul de pe hartia de calculator format A4, preimprimata cu codrul general al facturii.
Programul afiseaza ultimul nr. de factura+1. Urmatoarele elemente sunt subdivizate in 2 ferestre:

— Datele furnizor (banca, cont, data facturii, nr. de aviz);

— Date client (nume, localitate, judet, cod fiscal, adresd, banca, cont, delegat, buletin seria, nr.,
eliberat de politia ..... la data de ...., mijloc de transport). Clientul se alege dintr-o listd de parteneri
codificati, aceeasi cu lista de furnizori (si comund eventual cu EVCONT'). Se poate face selectia
prin intermediul codului partenerului in aceeasi manierd ca si la NIR-uri. In urma selectiei unui
client anterior utilizat, apar repetate si rubricile: banca, cont, delegat, buletin, mijloc transport, asa
cum a fost ele completate la anterioara utilizare. Explicatia se completeaza cu descrierea produselor
livrate si ea este utild pentru completarea rubricii de explicatii a fiselor de clienti;

2. Incdrcare produse. Factura editati accepti max. 30 produse/facturi, orice depisire determinand
emiterea unei noi facturi. in cadrul unei noi facturi, conform cu legislatia in vigoare, produsele vor
avea o singurd cotd de TVA. Acesta este primul element introdus, apoi se alege pentru fiecare
produs gestiunea din care se ,.descarcd‘’ acesta. Produsele sunt alese dintr-o listd codificatd a
produselor (aceeasi tehnica ca la receptii, lista fiind si ea aceeasi).

Vanzarea are loc in mod normal dintr-un stoc, caz in care avem de-a face cu lista codificata
sau se poate face o factura pentru produse sau servicii nestocate. Ultima optiune se poate selecta
direct tastand 99...9 la cod produs sau alegand aceasta varianta din lista codificata si are ca efect
completarea numelui produsului (max. 4 linii de completare) al unitatii de masura, cantitatea, pretul
unitar fara TVA sau cu TVA (ultima variantd apare daca nu se completeaza pretul fara TVA).

Exista de asemenea posibilitatea ca Tn una si aceeasi facturd unele produse sa fie vandute
dintr-o listd codificatd (din stoc), iar altele sd fie produse nestocate (exemplu: o cheltuiald de
transport). Dacd se vand produse stocate, dupd selectia produsului apare intrebarea: ,,Produse in
stoc?”’. In mod normal un produs stocat se vinde din stoc. Se afisazi existentul produsului selectat la
gestiunea aleasd, intr-o fereastra culisanta. Se deplaseaza linia mobild pe produsul existent in stoc a
carui vanzare se doreste si se tasteaza <Enter>. Programul afisazd informativ pretul de intrare (de
stocare, din NIR) care de obicei este si pretul de vanzare. Totusi, pentru a generaliza utilizarea
programului, pretul de vanzare poate fi modificat, urménd ca 1n contabilitate sa se {ind cont de acest
lucru printr-o inregistrare contabild corespunzatoare. Daca in locul pretului de vanzare inclusiv TVA
afisat se scrie O apoi <Enter>, programul permite introducerea pretului de vanzare fard TVA.

Inainte de completarea cantititii vandute se afisazi stocul existent, depasirile fiind permise
dar semnalate (se ajunge la stoc negativ).

Dupa fiecare produs incarcat in facturd se poate vizualiza situatia stocului, modificat ca
urmare a acelei vanzari.

Observatie: exista situatii practice cand NIR-ul nu a fost incdrcat in calculator, clientul ,,std
la usa‘’ si se impune in acest caz o vanzare ,forfatd‘’ a produsului eventual inexistent in stoc.
Programul permite acest lucru dar operatiunea necesita precautii. Astfel, dacd produsul nu este in
stoc, programul face totusi o descarcare a stocului (de ,;rosu’’) dar solicitd elemente suplimentare
cum ar fi: ,,tip stocare’” (la pret cu TVA sau fara TVA). Pretul de intrare (inclusiv TVA) va fi
completat cu pretul din NIR (deci acesta trebuie cunoscut in prealabil.)

Pe masura incarcdrii produselor se completeaza o lista culisantd inferioara care sugereaza
continutul facturii cu principalele date de identificare, lucru util la facturile cu multe produse in
scopul de a identifica stadiul In care se afla incarcarea acelui document.
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Produsele se Tncarcd intr-o bucld (Continudm? = DA !). Dupa ultimul produs, la iesirea din
bucla, sunt afisate totaluri de control ale facturii. Dacd la intrebarea ,,Total corect?’’ se raspunde
NU se poate reveni asupra continutului facturii prin operatii de adaugare / modificare / stergere.

3. Se completeaza nr. notd (dosar), pozitia in cadrul acesteia, procent discount (daca este
cazul), apoi apar elemente legate de forma de achitare si observatii. Daca plata se face cu numerar se
completeazd nr. chitantd. Suma este deja completata cu total facturd. Dacd nu intreaga facturd se
achita cu chitanta, se modifica suma (eventual=0 daca nu are loc achitare cu chitantd). Apare 1n acest
caz a doua posibilitate de achitare cu CEC (se completeaza nr. CEC daca este cazul). Modificarea
valorii CEC afisata (eventual anularea ei, dacd nu are loc achitare cu CEC), determina aparitia celei
de-a treia variante de plata: cu ordin de platd / bilet la ordin, caz 1n care se cere termenul impus i
valoarea.

Daca s-au completat formele de platd (unele dintre ele), programul genereaza automat
obsevatiile aferente, care se modificd sau se parcurg succesiv cu <Enter>. Dupa ultima observatie
generatd automat se mai pot adduga alte observatii manuale.

4. Listarea facturii curente presupune atentie In pozitionarea perfecta a hartiei, la inceput de
pagina (vertical), cat si deplasarea stanga-dreapta pana la asezarea scrisului exact In casutele
predefinite (orizontal).

3.2.2 Incircare facturi

Aceasta secventa se utilizeaza daca factura a fost emisd ,,manual’’ si acum se introduc datele
din aceasta in calculator, cu scopul actualizdrii situatiei clientilor, al stocurior de produse, al
jurnalelor de TVA, centralizatoarelor de vanzari. in acest caz elementele de antet sunt mai sumare,
iar secventa 5 (de listare) lipseste. Totusi factura se poate vizualiza pe meniul VIZUALIZARI.

Observatie:

O facturd editatd sau incarcatd poate fi stearsd in doud moduri: ca ultima facturd tocmai
incdrcatd sau pe numadr facturd. Secventa corespunzitoare este vizibila in submeniul din fig. 6.
Stergerea nldtura toate inregistrarile legate de acel document, adica se sterge documentul, efectul
acestuia asupra stocurilor, contarile aferente.

3.3. Alte intrari Tn stocuri

Secventa poate fi lansati in cadrul meniului ACTUALIZARI. Pe aceasti ramuri se incarci,
se sterg sau se corecteaza orice alta formd de intrare de produse urmadrite cantitativ-valoric, cum ar
fi: din productie proprie, intrate prin plus de inventar, prin proces verbal de reevaluare (modificare
pret) sau prin alte forme.

3.3.1 Incircare ,alte intriri’’

Secventa determind introducerea datelor pentru aceste produse intrate, urmadrindu-se
realizarea simultana a doua efecte:
— Incdrcarea bazelor de date pentru evidenta cantitativ-valorica a produselor;
— generarea  inregistririlor contabile aferente intrérilor de produse pe alte cdi decét prin NIR sau
nota de transfer.

Etape:.
1. Antet intrare. Se selecteaza varianta de ,,alta intrare *’, apoi se precizeaza gestiunea de

intrare nr. de document, de intrare si data. Se completeaza eventual secventa de explicatii contare (ca
la3.1.1), pozitie document in notd (dosar).



15

2. Incdrcare produse: secventa are aseminiri cu intrarea produselor cu NIR. se precizeaz un
singur pret, cel la care se va stoca produsul. Daca documentul de intrare contine mai multe produse,
acestea se vor afisa pe masura Incdrcarii, Intr-o fereastra culisanta. La terminarea Incarcarii
produselor este afigat un total aferent documentului curent.

3.3.2 Stergere alte intrari

Se face in doud moduri: pe ultimul document sau pe numar pozitie notd / gestiune. Are loc
desfintarea influentei incarcdrii asupra stocurilor, nu insa si contarea aferenta.

3.4 Alte iesiri din stocuri

Secventa poate fi lansatd in cadrul meniului,, ACTUALIZARI”’ Pe aceasti ramurd se
incarca,se sterg, se corecteaza orice altd firma in afara celei cu facturd,cum ar fi: cu bon de consum,
proces verbal de inventar, proces verbal de casare, sau prin alte forme. Secventa este asemanatoare
cu cea descrisa la cap.3.3, fiind adaptata pentru iesiri (se cere gestiune furnizoare, produsele ies de
obicei dintr-un stoc preexistent (dar se poate face si ,,fortata”, din stoc incad necreat).

3.5 Incasari diverse

Secventa este utild pentru a realiza ,jinchiderea’ datoriei clientilor. Incasarile de la acestia
pot fi simultane cu factura (prin chitanta), dar neevidentiate de program o data cu factura (de setare
la indeméana utilizatorului) sau pot fi incasari ulterioare Tn numerar (casa sau cu CEC sau OP bancd),
toate aceste incasdri vor fi operate zilnic sau periodic, astfel incét sa reflecte o expresie corecta si ,,la
z1’’ a datoriei clientilor fata de firma.

Incasirile se opereazi pe secventa: ACTUALIZARI - INCASARI DIVERSE - CASA
(BANCA) - ADAUGARE (vezi fig. 7).

TIF OFPTIUTONE

[*] Adaugare

i Endificare
INCASARE PRIN :

i Etergere

i ﬁizualizare

i !istare

[ 1 Perninare incasari

- 3
I Berminare

Fig.7

Se selecteazd codificat datele clientului, la documentul de incarcare se completeaza de
exemplu: ,,Chit. 1000, se precizeaza factura in contul cdreia se face incasarea si valoarea incasarii
plus data acesteia. Explicatiile sunt generate partial automat si pot fi completate la dorintd. Daca
documentele de casa au o ordine bine definita Intr-un dosar al actelor de casd, se completeaza nr.
dosarului (fixat prin setdri) si pozitia documentului n acest dosar (cheie de regasire).
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Pe secventele modificare, steregere, vizualizdri apare Intr-o forma asemdnatoare, intr-o
fereastrd culisantd vertical, lista incasirilor efectuate prin CASA, respectiv BANCA. Totalitatea
acestor operatiuni se poate tipari la imprimanta ca o lista de control a tuturor operatiunilor de
incasare (inclusiv cele eventual realizate simultan cu generarea facturii).

3.6 Plati diverse

Secventa este utila pentru a ,,inchide” datoria catre furnizori. Pldtile cumpararilor diverse
(marfd, materiale, produse diverse se pot face Tn numerar (cu chitanta) si se pot evidentia de catre
program o data cu inregistrarea NIR-ului. Pldtile in numerar neevidentiate o data cu NIR-ul sau
ulterioare cumpirarii se inregistreazi pe secventa de PLATI DIVERSE. Tot aici se evidentiazi
plitile ulterioarea prin banci. Se utilizeazi secventa ACTUALIZARI - PLATI DIVERSE - PRIN
CASA (BANCA) -ADAUGARE iar metoda de incircare a acestor pldti in contul furnizorilor este
asemdnatoare cu incarcarea Incasarilor.

3.7 Elemente de intretinere
3.7.1. Codificari diverse

Se pot controla codurile alocate de program sau de catre utilizator pentru : clienti, furnizori,
gestiuni, produse. Pentru fiecare din aceste liste codificate existd cele 5 optiuni prezentate in figura
7.Adaugarile de elemente in aceste liste codificate pot fi efectuate pe secventa ,,codificari diverse’’,
desi acest lucru se efectueaza in general ,,din mers’’ odatd cu efectuarea , Intrdrilor/iesirilor’” in/din
stocuri cu diverse tipuri de documente. Modificarile vizeaza corectia unor denumiri. Stergerile in
aceste liste sunt posibile dar impun o maxima precautie. Astfel, nu se va sterge un produs din lista
codificata a produselor pand nu se vizualizeaza mai intai fisa de magazie lunara a produsului pentru
a constata cd acesta nu are operatiuni sau solduri (initial/final). Daca au existat astfel de operatiuni in
lunile anterioare, este utila listarea prealabild a figelor de magazie pentru acele luni (dupa stergerea
programului, acest lucru nu va mai fi posibil). Aceleasi considerente sunt valabile pentru stergerea
unui client/furnizor din lista codificatd a partenerilor.

3.7.2 Corectie migcari

Este o secventa apartinand ramurii ACTUALIZARI, care permite interventia directd asupra
miscarilor (intrdri sau iesiri din gestiune), pentru efectuarea unor modificari sau pentru a sterge o
intrare/iesire eronata (asa cum corectie contdri intervine doar asupra segmentului de contare asociat
unei intrari (iesiri).

3.8 Arhiva - actualizari

Este o secventad utild pentru a face unele actualizadri de date aferente lunii anterioare (s-a
efectuat trecerea la luna urmadtoare, dupa care s-a constat ca mai trebuie facutd o interventie de
actualizare asupra unui document de intrare/iesire apartinand lunii anterioare sau pur si simpul unele
documente de actualizare - exemplu extrase de cont - au aparut dupd inchiderea de luna).

Se intra pe luna anterioara se efectueaza operatiunile apartinand acelei luni, apoi se revine pe
luna curentd, cu care ocazie programul efectueaza tot setul de prelucrari specifice trecerii la luna
urmatoare, in scopul propagarii modificarii spre luna curenta.
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4. VIZUALIZARI

4.1 Facturi diverse

4.1.1 Lista facturilor emise

Selectia acestei optiuni solicita suplimentar intervalul de timp pe care se doreste vizualizarea listei
facturilor emise. Din imaginea pe ecran a acestei liste se trece eventual, prin simpla selectie din lista
culisantd a unei anumite facturi in:

4.1.2 Detaliere factura

Aceastd secventd permite vizualizarea intregului continut al facturii, asa cum ar apare ea la
imprimanta.

4.2 Receptii/transferuri

Selectia uneia din optiunile acestei cdi de vizualizare se face conform fig. 8.

TITF QO FPTIUTNE

Lista note trﬂnsfer

ﬂetaliere hota receptie

Detaliere WYota transfer

- . . .
ferminare wi zualizare

Fig. 8

4.2.1 Lista notelor de receptie
Este o listd similard celei de facturi. Permite eventuala selectie a unei anumite receptii din
listd, pentru detaliere. Lista se genereaza pentru receptiile unei gestiuni anumite si pentru un interval

precizat de timp.

422 Lista note transfer

Idem 4.2.1, dar cu referire la transferuri.
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4.2.3 Detaliere notd receptie
Secventa permite vizualizarea intregului continut a unei anumite receptii dintr-o anumita
gestiune, asa cum ar apare ea la imprimanta.

424 Detaliere nota transfer
Idem 4.2.3, pentru transferuri.
4.3 Balanta analitica (situatie stocuri)

Este o listd care prezintd in sinteza situatia cantitativ-valorica a stocurilor la un moment dat,
cu patru grupe de coloane: initial, intrdri, iesiri, final. Produsele sunt grupate pe conturi sau pe tipuri
de preturi de referintd utilizate (pret cu amanuntul + TVA, pret de furnizor) si sunt ordonate
alfabetic. Un produs care are mai multe preturi se scrie ca denumire o singura datd apoi are loc
detalierea situatiei pentru fiecare pret. Balantele sunt grupate pe gestiuni.

4.4 Fisa de magazie

Prezintd situatia detaliatd a unui anumit produs. Se poate lista fisa de magazie 1n trei
variante: pentru o intreaga gestiune pentru un produs dintr-o gestiune (lunar), pentru un produs
dintr-o gestiune pe Intregul an.

4.5 Situatie clienti
Este o listd in sinteza ordonatd alfabetic, a situatiei datoriilor clientilor si a platilor efectuate

de acestia in legdturd cu luna curenta lista prezintd situatia la inceput de luna, cumparari si achitari in
cursul lunii situatia finald (la momentul vizualizarii).

4.6 Situatie furnizori

Este construitd analog situatiei clientilor prezentand situatia datoriei catre furnizori si stadiul
achitarii acestora. Din ambele liste ( cap. 4.5, 4.6), prin selectia unuia din clienti sau furnizori se pot
obtine detalii suplimentare, prin vizualizarea fiselor clientilor (furnizorilor) - vezi cap. 4.7, 4.8.

47 Fisd clienti

Detalierea relatiilor cu clientii se poate face prin intermediul a trei liste: fisa detaliatd a
tuturor clientilor, a unui anumit client in luna curentd, a unui client pe tot anul. Fiecare client are in
fisa o situatie initiald si una finala, intre care sunt detaliate toate vanzarile cdtre acesta si incasarile
efectuate in contul acestor vanzari.

4.8 Figa furnizori
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Are aceeasi organizare ca si fisa clientilor, cu trei variante de vizualizare.

49  Jurnalul de TVA pentru vanzari

Respecta cadrul tipizat al acestui jurnal si prezinta detaliat pe cote de TVA, vanzarile firmei.

4.10 Jurnalul de TVA pentru cumparari

Dacid au fost efectuate intrdri cu NIR la pref cu amanuntul + TVA (marfd), acestea vor fi
detaliate pe cote de TVA 1n jurnalul de cumparare marfuri. Cumpararile pentru nevoile firmei (NIR
la pret de furnizor) sunt detaliate pe cote de TVA in jurnalul de TVA pentru firma. Forma
vizualizata este cea care va apare si prin listare.

4.11 Centralizator cumparari

Se vizualizeaza totalitatea cumpararilor de marfuri cu informatii despre factura si NIR.

4.12  Centralizator vanzari

Se vizualizeaza totalitatea vanzdrilor.

4.13 Lista de preturi

Este vizualizatd pe o subsecventd a vizualizarii situatiei stocurilor, ca o sinteza a stocurilor

la un moment dat, cu informatiile minime, necesare n interfata cu clientul: nume produs (alfabetic)
pret unitar, stoc.

4.14 Arhiva listari

Este secventa care permite vizualizari anterioare lunii curente sau chiar din anul anterior.
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5. LISTARI

5.1 Facturi editate

Se pot lista facturile editate, ulterior incarcdrii acestora dacd nu s-a facut listare imediatd pe
nr. de factura (maxim 9 nr. succesive) sau pe zi (facturile zilei curente).

5.2 Receptii, transferuri

Daca incdrcarea acestor documente listarea nu a fost efectuatd imediat, se poate face listare
ulterioara, pe nr. de document + gestiune, respectiv pe zi (listeaza toate documentele incarcate in
ziua curenta).

5.3 Balanta analitica (situatie stocuri)

Este o listd care prezintd in sinteza situatia cantitativ-valorica a stocurilor la un moment dat,
cu patru grupe de coloane: initial, intrdri, iesiri, final. Produsele sunt grupate pe conturi sau pe tipuri
de preturi de referintd utilizate (pret cu amanuntul + TVA, pret de furnizor) si sunt ordonate
alfabetic. Un produs care are mai multe preturi se scrie ca denumire o singura datd apoi are loc
detalierea situatiei pentru fiecare pret. Balantele sunt grupate pe gestiuni.

5.4 Fisa de magazie

Prezintd situatia detaliatd a unui anumit produs. Se poate lista fisa de magazie 1n trei
variante: pentru o intreaga gestiune pentru un produs dintr-o gestiune (lunar), pentru un produs
dintr-o gestiune pe Intregul an.

5.5 Situatie clienti
Este o listd in sinteza ordonatd alfabetic, a situatiei datoriilor clientilor si a platilor efectuate

de acestia in legdturd cu luna curenta lista prezintd situatia la inceput de luna, cumparari si achitari in
cursul lunii situatia finald (la momentul listarii).

5.6 Situatie furnizori

Este construitd analog situatiei clientilor prezentand situatia datoriei catre furnizori si stadiul
achitdrii acestora.

5.7 Fisa clienti

Detalierea relatiilor cu clientii se poate face prin intermediul a trei liste: fisa detaliata a
tuturor clientilor, a unui anumit client in luna curentd, a unui client pe tot anul. Fiecare client are in
fisa o situatie initiald si una finald, intre care sunt detaliate toate vanzarile cdtre acesta si incasdrile
efectuate in contul acestor vanzari.
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5.8 Fisa furnizori

Are aceeasi organizare ca si fisa clientilor, cu trei variante de listare.

5.9  Jurnalul de TVA pentru vanzari

Respecta cadrul tipizat al acestui jurnal si prezinta detaliat pe cote de TVA, vanzarile firmei.

5.10 Jurnalul de TVA pentru cumparari

Dacid au fost efectuate intrdri cu NIR la pref cu amdnuntul + TVA (marfd), acestea vor fi
detaliate pe cote de TVA 1n jurnalul de cumparare marfuri. Cumpararile pentru nevoile firmei (NIR
la pret de furnizor) sunt detaliate pe cote de TVA 1n jurnalul de TVA pentru firma.

5.11 Centralizator cumparari

Se listeaza totalitatea cumpardarilor de marfuri cu informatii despre factura si NIR.

5.12 Centralizator vanzari

Se listeaza totalitatea vanzarilor.

5.13 Lista de preturi
Este listatd pe o subsecventa a listdrii situatiei stocurilor, ca o sintezd a stocurilor la un

moment dat, cu informatiile minime, necesare 1n interfata cu clientul: nume produs (alfabetic) pret
unitar, stoc.

5.14 Arhiva listari

Este secventa care permite listari anterioare lunii curente sau chiar din anul anterior.
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6. TRECERE LA LUNA URMATOARE

La incheierea evidentei cantitativ valorice a unei luni, cand se doreste inceperea evidentei pe
luna urmatoare, se face trecerea la aceastd luna pe secventa: Terminare - trecere la luna urmatoare

Urmeaza un proces de calcul in urma caruia datele lunii curente sunt arhivate iar datele lunii
urmdtoare sunt actualizate. Sunt calculate stocurile finale, care devin stocuri initiale ale lunii
urmdtoare. Se calculeaza in plus situatia finald a clientilor si furnizorilor care devine situatie initiald
a lunii urmatoare.

Atentie: Trecerea la luna urmatoare este un proces ireversibil.

7. SALVAREA / RESTAURAREA DATELOR

7.1 Salvare

Salvarea se va face pe secventa: Terminare
Salvare date

7.2 Restaurare

Restaurarea se va face pe secventa: Actpalizari
Restaurare,
numai in cazul unui incident major care a determinat distrugerea datelor din calculator.



